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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Hương Trà, ngày  05  tháng 02 năm 2024 

V/v rà soát, tổng hợp danh mục 

thủ tục hành chính thực hiện theo 

cơ chế một cửa, một cửa liên thông 

 

 

 Kính gửi:  

- Các cơ quan chuyên môn thuộc UBND thị xã; 

- Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai thị xã; 

- Trung tâm Hành chính công thị xã; 

- Ủy ban nhân dân các phường, xã. 

 

Thực hiện Công văn số 1111/UBND-KSTT, ngày 31/01/2024 của UBND 

tỉnh về việc rà soát, tổng hợp danh mục thủ tục hành chính thực hiện theo cơ chế 

một cửa, một cửa liên thông. UBND thị xã yêu cầu các cơ quan chuyên môn, Chi 

nhánh Văn phòng đăng ký đất đai thị xã và UBND các phường, xã trên cơ sở danh 

mục TTHC thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước đã được Chủ tịch UBND 

tỉnh công bố, ban hành thực hiện các nhiệm vụ sau: 

1. Các cơ quan chuyên môn, Chi nhánh Văn phòng đăng ký đất đai thị xã 

trên cơ sở danh mục TTHC thuộc phạm vi chức năng quản lý nhà nước đã được 

Chủ tịch UBND tỉnh công bố, ban hành thực hiện rà soát, thống kê, tổng hợp danh 

mục các TTHC đưa vào tiếp nhận và trả kết quả tại Trung tâm Hành chính công thị 

xã (theo mẫu tại Phụ lục). Trong đó, số lượng TTHC đề xuất thực hiện toàn bộ quy 

trình tiếp nhận, giải quyết (tiếp nhận, thẩm định, phê duyệt và trả kết quả) tại Trung 

tâm Hành chính công thị xã (4 tại chỗ), phải đáp ứng tối thiểu 50% trên tổng số 

danh mục TTHC đưa vào tiếp nhận và trả kết quả tại Trung tâm Hành chính công 

thị xã. Gửi Văn phòng HĐND&UBND thị xã tổng hợp trước ngày 21/02/2024. 

2. UBND các phường, xã trên cơ sở danh mục TTHC thuộc phạm vi chức 

năng quản lý nhà nước đã được Chủ tịch UBND tỉnh công bố, ban hành thực hiện 

rà soát, thống kê, tổng hợp danh mục các TTHC đưa vào tiếp nhận và trả kết quả 

tại Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả hiện đại cấp xã (theo mẫu tại Phụ lục). Gửi 

Văn phòng HĐND&UBND thị xã tổng hợp trước ngày 21/02/2024. 

3. Yêu cầu phải đảm bảo 100% TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết phải 

được đưa vào tiếp nhận theo cơ chế Một cửa, trừ TTHC thuộc trường hợp quy 

định tại Khoản 5 Điều 14 Nghị định số 61/2018/NĐ-CP của Chính phủ (nêu rõ lý do).  

4. Giao Văn phòng HĐND&UBND thị xã phối hợp với Trung tâm Hành 



2 

 

 

chính công thị xã tổng hợp, tham mưu UBND thị xã báo cáo UBND tỉnh trước 

ngày 26/02/2024.  

Yêu cầu các cơ quan, đơn vị liên quan và UBND các phường, xã triển khai 

thực hiện đảm bảo thời gian theo quy định./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- CT và các PCT UBND thị xã; 

- CVP và các PCVP HĐND&UBND thị xã; 

- Lưu: VT, KSTT. 

TL. CHỦ TỊCH 

KT. CHÁNH VĂN PHÒNG 

PHÓ CHÁNH VĂN PHÒNG 

 

 

 

 

Dương Thị Minh Thi 
 



Phụ lục 

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT 

ĐƯA VÀO TIẾP NHẬN VÀ TRẢ KẾT QUẢ TẠI BỘ PHẬN MỘT CỬA CÁC CẤP 
(Kèm theo Công văn số        /UBND-KSTT ngày  05  tháng 02 năm 2024 của UBND thị xã) 

 

1. Danh mục TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết đưa vào tiếp nhận và trả kết quả tại Trung tâm Phục vụ hành chính 

công/Trung tâm Hành chính công cấp huyện/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả hiện đại cấp xã 
STT Tên TTHC   Mã số TTHC 4 tại chỗ1 Cơ quan giải quyết2 Số ID3 

I Lĩnh vực A     

1 Tên ….     

2      

II Lĩnh vực B     

 ….     

 

2. Danh mục TTHC thuộc thẩm quyền giải quyết không đưa vào tiếp nhận và trả kết quả tại Trung tâm Phục vụ hành 

chính công/Trung tâm Hành chính công cấp huyện/Bộ phận Tiếp nhận và Trả kết quả hiện đại cấp xã 

STT Tên TTHC Mã số TTHC 
Cơ quan giải 

quyết 

Lý do không đưa 

vào4 

Số ID 

I Lĩnh vực A     

1 Tên ….     

2      

II Lĩnh vực B     

 ….     

 

1 Các cơ quan chuyên môn trực thuộc UBND tỉnh, Ban Quản lý Khu Kinh tế, công nghiệp tỉnh đề xuất danh mục thủ tục hành chính được thực hiện 4 tại chỗ tại Trung tâm Phục 

vụ hành chính công tỉnh; UBND các huyện, thị xã và thành phố đề xuất danh mục thủ tục hành chính được thực hiện 4 tại chỗ tại Trung tâm Hành chính công cấp huyện theo 

chỉ đạo của Thủ tướng Chính phủ tại Quyết định số 985/QĐ-TTg ngày 08/8/2018 ban hành Kế hoạch thực hiện Nghị định 61/2018/NĐ-CP ngày 23/4/2018 của Chính phủ về 

thực hiện cơ chế một cửa, một cửa liên thông trong giải quyết thủ tục hành chính. Trong đó, phải đáp ứng tối thiểu 20%/tổng số danh mục TTHC được đưa vào tiếp nhận và trả 

kết quả tại tại Trung tâm Phục vụ hành chính công cấp tỉnh, 50%/tổng số TTHC đưa vào tiếp nhận và Trả kết quả tại Trung tâm Hành chính công cấp huyện 
2 Nêu rõ Cơ quan giải quyết gồm: (1) Cơ quan/người có thẩm quyền quyết định (2) Cơ quan trực tiếp thực hiện TTHC (3) Cơ quan phối hợp. Trường hợp cơ quan giải quyết 

TTHC đồng thời là cơ quan có thẩm quyền quyết định thì ghi tên của “Cơ quan giải quyết” TTHC đó. 
3 Tại Hệ thống thông tin giải quyết TTHC tỉnh (Xử lý dịch vụ công tập trung =>Quản lý quy trình=>ID). 
4 Ghi rõ lý do không đưa vào tiếp nhận và trả kết quả tại Bộ phận Một cửa các cấp.  

                                                 

https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
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