UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN HUONG TRA Péoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 636 /2009/QD-UBND Huvong Tra, ngay 23 thang 7 nam 2009
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché van hanh Website ciia
huyén Huong Tra trén mang Internet

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Can ctr Luat to chie Hoi dong Nhan dan va Uy ban Nhan dan ngay 26
thang 11 nam 2003;

Can ctr Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29/6/2005;

Céan ctt vao Nghi dinh 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndam 2007 cua
Chinh phu vé viéc ung dung Cong nghé thong tin trong hoat dong ciia co quan
nha nudc;

Cian cir Quyét dinh sé 2567/2007/QD-UBND ngay 16/11/2007 ciia Uy
ban Nhan dan tinh Thira Thién Hué vé viéc Ban hanh Quy ché van hanh Website
va cac dich vu céng cia cac So, Ban nganh trén mang Internet;

Cin ctr Quyét dinh s0 697/QD-UBND ngay 17 thang 6 nam 2009 cua Uy
ban nhan dan huyén Huong Tra vé€ viéc thanh 13p Ban Bién tap Website cua
huyén Huong Tra;

Theo dé nghi ctia Chanh vian phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan huyén,

QUYET PINH :

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché van hanh Website
cua Huyén Huong Tra trén mang Internet .

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh sau 7 ngay ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND-UBND Huyén; Thu truong cac co
quan, doan thé cap huyén; Chu tich Uy ban nhan dan cac x4, thi tran va cac ca
nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM.UY BAN NHAN DAN

- Nhu diéu 3; 5
- UBND Tinh; KT.CHU TICH
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- TVHU;

- TT HDND huyén;

- CT, PCT UBND huyén; bi ky

- Thanh vién BBT Website;
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- Luu VT. Tran Duy Tuyén



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN HUONG TRA Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Van hanh Website cia Huyén Huong Tra trén mang Internet
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:636/ 2009/0P-UBND
Ngay23 thang 7 ndm 2009 ciia Uy ban Nhdn dan huyén Huwong Trd)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung:

1. Quy ché nay quy dinh viéc str dung, quan Iy Website ciia huyén Huong
Tra trén mang Internet nham xay dung mdi trudng giao tiép céng khai, minh
bach vé cac qui trinh giai quyét thi tuc hanh chinh, cung cap thong tin chinh
xac, kip thoi, hop phép.

2. Poi tuong ap dung:

- Céc thanh vién Ban bién tap Website;

- Thu trudng cac phong ban chuyén mén thudc huyén;

- Mt trn va cac doan thé chinh tri - x3 hoi cép huyén;

- UBND céc x4, thj tran;

- T6 chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 2. Muc tiéu:

- bam bao Website hoat dong 6n dinh.

- Thong tin dang tai trén Website dugc cap nhat thuong xuyén.

- NO1 dung thong tin trén Website dam bao tinh trung thuc, chinh xac, kip
thoi.

Piéu 3. Vi tri, nhiém vu va yéu ciu ciia Website

1. Website 13 noi cung cap, trao d6i thong tin chinh thirc, c6 tham quyén va
cong khai trén mang Internet cua cac co quan, don vi thuoc huyén Huong Tra.
Dia chi Website cua huyén la: http://www.huongtra.hue.gov.vn

2. Yéu cau cua Website:

a) Bao dam cho t6 chirc, ca nhan truy nhap thuén ti¢n;


http://www.huongtra.hue.gov.vn/

b) Hb tro to chie, ca nhan truy nhap va str dung cac biéu mau trén Website
(néu co);

¢) Bao dam tinh chinh x4c va su théng nhat vé ndi dung ciia thong tin trén
Website;

d) Cap nhat thuong xuyén va kip thoi thong tin trén Website;

e) Thuc hién quy dinh ctia phap luat vé bao vé bi mat nha nudc.

Piéu 4: Quan Iy Website

1. Website hoat dong dudi su chi dao truc tiép cua UBND huyén.

2. Van phong HDND - UBND huyén chiu trach nhiém quan ly va dam bao
hoat dong ctia Website.

3. Ban bién tap chiu trach nhiém vé ndi dung ciia Website. Chtic ning,
nhiém vu va quyén han ctia Ban bién tap duoc quy dinh tai Chuong III cia Quy
ché nay.

4. Danh muc céac hoat dong trén moéi truong mang duge thuc hién theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 27 cua Luat Cong nghé thong tin.

Picu 5: Kinh phi duy tri hoat ddng ciia Website

1. Kinh phi hoat dong ctia Website duoc can dbi trong du toan kinh phi su
nghi¢p CNTT hang ndm cta huyén.

2. Kinh phi hoat dong cua Website dugc sur dung cho cac nhiém vu sau:
a) Chi cho dau tu va nang cap co sd ha tang, trang thiét b
b) Xay dung va ning cip Trang Website ctia huyén;

¢) Lip dat duong truyén két ndi Internet dé dam bao hoat dong thuong
xuyén, mo rong va phat trién Website;

d) Mua cic phan mém may tinh c6 ban quyén;
e) Cong tac quan 1y cua Website.

3. Mtc chi dugc thuc hién theo cadc quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

Chuwong 11
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 6. Noi dung thong tin, dir liéu dwoe cap nhit trén Website:
Website ctiia huyén cung cap nhitng thong tin chi yéu sau day:

1. T6 chirc, chirc nang, nhiém vy, quyén han va gidi thi€u chung cta cac co
quan va don vi truc thudc.



2. Hé théng van ban quy pham phép ludt chuyén nganh va vin ban phap
luat c¢ lién quan.

3. Quy trinh, thu tuc hanh chinh dugc thuc hi¢n boi cac don vi truc thudc,
tén cua nguoi chiu trach nhiém trong timng khau thuc hién quy trinh, th tuc hanh
chinh, thoi han giai quyét cac tha tuc hanh chinh.

4. Thong tin tuyén truyén, thong tin hoat dong, ché d6, chinh sach, chién
lugc, quy hoach chuyén nganh.

5. Thong tin vé hoat dong chi dao diéu hanh cta lanh dao huyén, thu trudng
cac phong ban, chu tich UBND cac xa, thi tran.

6. Thong tin vé du an, hang muc dau tu, dau thau, mua saim cong.

7. Théng tin lién quan dén tinh hinh Kinh té, van hoa - xa hoi, ndi chinh -
T6 chirc ciia huyén Huong Tra.

8. Cac bai viét cia cac thanh vién ban bién tap, can bd, cong chuc thude
cac phong ban cap huyén, UBND cac x4, thi tran vé binh luén, nhan dinh mét
van dé phat sinh lién quan trong hoat dong ctia cac co quan lién quan, cac x4 thi
tran thudc huyén.

9. Danh muc dia chi thu di¢én tir chinh thirc cua tung don vi truc thudc va
can bo, cong chic c6 tham quyeén.

10. Muyc lay ¥ kién gop y ctia to chtrc, ¢4 nhan.

Piéu 7. Thoi han cip nhat thong tin, dir li¢u

1. Cac thong tin, dir li¢u duoc quy dinh tai Diéu 6 cua Quy dinh nay phai
duoc cap nhat ngay sau khi hoan thanh xong thong tin.

2. Poi véi cac thong tin khan cip can dwoc thong bio phai dwogc cap
nhat ngay khi nhan dugc thong tin.

3. Cac thong tin c6 tinh thoi sy phai dwoc ciAp nhat chim nhét vao 16
gio' hang ngay.

4. Thong tin quy dinh tai cac khoan 4,5,6,7, va 8 ctia Piéu 6 phai dwoc
cung cAp va cip nhit chim nhat la sau 5 tiéng (tinh theo gio hanh chinh)
ngay sau khi hoat dong két thuc.

5. Moi su thay d6i cuia ndi dung cac thong tin quy dinh tai cac khoan cua

Diéu 6 ctua Quy ché nay phai duoc cdp nhat kip thoi, ngay sau khi dugce ban
hanh.



Piéu 8. Trach nhiém cip nhat thong tin, dir liéu ciia cac don vi

1. Cac don vi ¢ trach nhiém cung cap, cip nhat day du, chinh xac va kip
thoi Ién Website cua huyén cac ndi dung thong tin, dit liéu ve linh vuc do don vi
minh quan 1y duoc quy dinh tai Diéu 6 ctia Quy ché nay.

2. Thu trwéng cac co quan, don vi, thanh vién ban bién tap Website
chiu trach nhiém trwéc UBND huyén vé tinh chinh xac, trung thwc nhiing
thong tin, dir liéu di cung cap dé ding tii 1én Website.

3. Céc co quan, don vi khong c6 can bd 1a thanh vién ban bién tdp Website
c6 trach nhiém phan cdng 1 can bo lam cdng tic vién phu trach viéc cung cip,
cap nhat thong tin thudc linh vuc do don vi minh quan 1y va giri vé Vian phong
UBND huyén hoic thanh vién Ban bién tip di phan cong dia ban phuc trach dé
kip thoi cap nhat Ién trang Website cua huyén.

Chuwong 111
CONG TAC BIEN TAP WEBSITE

Piéu 9. Ban Bién tip Website

Ban Bién tap Website ctia huyén do Chu tich UBND huyén ra quyét dinh
thanh 1ap gdom Trudng ban, Phé ban va cac thanh vién. Viéc to chtc va phan
cong nhiém vu cy thé cua thanh vién Ban Bién tip do Truéng Ban bién tip
quyét dinh.

1. Truoéng Ban Bién tip c6 quyén cao nhat trong chi dao, diéu hanh hoat
dong cua Ban Bién tdp va van hanh Website. Truong Ban Bién tap chiu trach
nhiém truéc UBND huyén vé nhing thong tin duoc dua 1én Website.

2. Pho Trudng Ban Bién tap dugc su uy quyén cua Truong Ban Bién tap
trong viéc diéu hanh céc hoat dong cua Ban Bién tap va van hanh Website.

3. Céc Thanh vién Ban bién tap dugc giao quyén bién tap, chinh sira, xac
thuc ndi dung tin 1én mot s6 chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh do Trudng
Ban Bién tap phan cong.

4. Ban bién tap xay dung doi ngii cong tac vién la can bd dang lam viéc tai
cac phong ban, UBND céc x4, thi tran thudc huyén. Cong tac vién co quyén bién
tap tin trén cac chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh cia co quan, don vi
minh va dia ban dugc phan cong phu trach.



Piéu 10. Chirc niing, nhiém vu ciia Ban Bién tip Website

1. Churc nang:

Ban Bién tap Website cia huy¢n c¢6 chiic nang tham muu cho Uy ban nhan
dan huyén trong vi¢c dua tin va quan 1y cac thong tin c¢6 lién quan Ién Website
dam bao Website hoat dong thuong xuyén, lién tuc, hop phap.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo su chi dao cua Uy ban
Nhén dan huyén.

b) T6 chirc khai thac thong tin tir cac ngudn trong hoat dong thuong xuyén
cua don vi va tur cac don vi c6 lién quan dén hoat dong cua don vi dé dam bao
cho Website luén hoat dong co6 chat luwong, thuong xuyén, hiéu qua va hop phap.

C) T6 chic bién tap, duyét ndi dung thong tin, hinh thirc trinh bay, tinh
tham my va tinh chinh x4c cia Website.

d) Giam sat hoat dong, k¥ thuat van hanh cua Website nham dam bao hoat
dong lién tuc, kip thoi ddi voi thong tin tich hop va phuong hudng phat trién mo
rong.

e) Theo doi, don ddc cac phong ban, mat tran va cac doan thé chinh tri - xa
hoi cap huyén, Uy ban nhan dan cac xa, thi tran thuwong xuyén cung cap thong
tin, hoat dong cuia don vi.

f) Xay dung hé thdng cong tac vién cua Uy ban nhan dan cac x3, thi trén,
cac co quan, don vi truc thugc Uy ban nhan dan huyén dam bao hé thong
Website hoat dong c6 hi¢u qua.

g) Thanh vién ctia Ban Bién tap lam viéc theo ché do kiém nhiém.

Pi¢u 11. Quy trinh bién tap thong tin 1én Website

Quy trinh bién tap thong tin trén Website gdm c6 03 budc duge phan cong
cho céc thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:

Budce 1: Nhap moi thong tin: Tin duge bién tap mdi hodc dang theo cac
ngudn tin khac phai ghi 1 trich ngudn tin hodc tén ngudi viét tin & cudi vé phia
bén phai cua tin.

Tin phai c¢ file dién t&r dinh kem.

Tin v& anh minh hoa gui vé Vian phong HDND va UBND huyén qua dia
chi huongtra@thuathienhue.gov.vn

Khuyén khich tin, bai c6 anh minh hoa.

Théng nhét st dung bd ma tiéng Viét 1a ma Unicode theo tiéu chuan TCVN
6909:2001.


mailto:huongtra@thuathienhue.gov.vn

b) Budc 2: Xac thuc thong tin: Chirc ndng nay thudc cac Pho Ban bién tap
hodc can bd duoc uy quyén nham kiém tra lai tinh chinh x4c cia thong tin dé
stra doi, bo sung.

b) Budc 3: Dang tai thong tin: Chirc nang ndy do Truédng Ban bién tap hoac
can bd dugc uy quyén nham kiém tra lai tinh chinh xac cta thong tin lan cudi.
Sau khi dang tai thong tin s¢ duoc dua Ién Website.

Chuong IV
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM
Piéu 12. Khen thuéng

C4 nhan, tap thé thyc hién t6t Quy ché nay, c6 nhiéu dong gop cho hoat
dong cuia Website, tuy theo thanh tich cu thé, dugc khen thudéng theo quy dinh
cua Nha nudc.

Piéu 13. Xir ly vi pham

C4 nhan, tap thé nao lam trai véi cac quy dinh ciia van ban ndy va cac quy
dinh cua phap luat c6 lién quan thi tuy theo tinh chét, mirc do vi pham ma bi xir
1y theo quy dinh cua phap luat.

CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Picu 14. T6 chirc thuwe hién

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Thi truéng cac co quan, doan thé,
uy ban nhan dan cac xa, thi tran va thanh vién ban bién tdp website chiu trach
nhiém thi hanh quy ché nay.

Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic cc co quan, to chirc, ca nhan
phan anh vé Uy ban nhan dan huyén hodc ban bién tap dé tong hop y kién , xem
xét, giai quyét va diéu chinh cho phu hgp../.

TM. UY BANONHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH

Pa ky

Trén Duy Tuyén









