
LONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tv do - flanh pluic  

Thira Thien Hue, ngay2aliang 4 aim 2016 

QUYET DINH 
Ve vi?c ban hanh danh mic thu ttic hanh chinh thkrc hien co• the mot cira, 

co the mot cira lien thong tai UBND cac huyen, thi xi, thanh phO 
CONG THONG TIN DICN TO T.T.HUr 

DEN 
so. 	496 	 CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH 

jI Ngay:.4. 	 

Chuyen:.'eallarL114 T6 chirc chinh quyen dig phuang ngay 19 thang 6 nam 2015; 
Can cu Quyk dinh s6 09/2015/QD-TTg ngay 25 thang 3 nam 2015 cfra. Thu 

tuang Chinh phu ve vie‘c ban hanh Quy the thgc hie‘n ca the mot cfra, ca che 
mot dra lien thOng tai ca quan hanh chinh nha nuac & dig phuang; 

Xet de nghi. cUa Giam doc S& NOi vv, 
QUYET DINH: 

Dieu 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay danh Invc 290/295 thir tvc 
hanh chinh thtrc hien tip nhan, giai guy& va tra k'a't qua theo ca che,mOt cfra, ca 
themOt cfra lien thong tai BO phan Tip nhan va tra kat qua cfra Uy ban nhan 
dan cac huye'n, thi xa, thanh ph6. 

Dieu 2. Quyet dinh nay c6 hien ltrc ke tit ngay k4 va thay the cac Quyet dinh: 
s6 1897/QD-UBND ngay 18/10/2012 va so 511/QD-UBND ngay 12/3/2013 cila 
UBND tinh ve ban hanh, sira d6i, b6 sung danh muc thu tic hanh chinh thvc hien 
tiep nhan, giai guy& va giao tra k'et qua theo ca the mot cfra tai Van phong HDND 
va UBND cac huyen, thi xa, thanh ph6. 

Dieu 3. Chanh Van phong tJ' y ban nhan dan tinh, Giam d6c cac S&, Thu 
tnfang cac ban, nganh thuOc UBND tinh; Chu tich UBND cac huyn, thi xa, 
thanh pho; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va cac to chirc, ca nhan c6 
lien quan chin trach nhie'm thi hanh Quyet dinh nay./. 

Noi nhtin: 
- Nhu Di6su 3; 
- CT va the PCT UBND tinh; 
- Cac PCVP va the CV; 
- Luu: VT, KNNV. 

 

Nguyen Vin Cao 

UY BAN NHAN DAN 
TINH THirA THIEN HUE 

: 8 88/QD-UBND 



TUC HANH CH1NH THI1C HItN TIEP N110, GIAI QUYET VA TRA, KET QUA 
C6 CHE MOT CI TA TAI BO PH.4N TIEP NHAN VA TRA KET QUA 

CUA UY BAN NHAN DAN CAC HUYteN, THI XA, THANH PHO 
Quy't clinh so: 888 /QD-UBND, ngeo28thang4 nam 2016 cita Chet tich UBND tinh) 

TT 
Tham 
quyen 

quye't chinh 

TWA gian giai quyet (ngay lam vie;c) 

Ghi chti Ten thii tuc hanh chinh 
Tong 

BO 
ph4n 
TN& 
TKQ 

Cling 
chirc 

chuyen 
mon 

Lanh 
ciao 

BO 
ph4n 
TN& 
TKQ 

I Linh wc: Tu. phap (22 TTHC) 

1 
That' dOi 118 tich cho ngueYi tir du 14 tuoi tro 

len 

Chu tich • • 
UBND cap 

huyen 
3 0,25 2 0,5 0,25 

Can xac minh keo 
dai them kh8ng qua 
5 ligay 

2 Cai chinh ho tich cho nguoi to du 14 tu8 
l en 	

i tro 
Chu tich 

• UBND cap 
huyen 

3 0,25 2 0,5 0,25 
Can xac minh keo 
dai them khong qua 
2 ngay 

3 Xac chinh lai dan t8c 
Chu tich 

UBND cap 
huyen 

3 0,25 2 0,5 0,25 
Can xac minh keo 
dai them kh8ng qua 
2 pgay 

4 Xac dinh 14i giai tinh 
Chi' tich 

UBND cap 
huyen 

3 0,25 2 0,5 0,25 
Can xac minh keo 
dai them khong qua 
2 ngay 

5 Bo sung 118 tich 
Chi tich 

UBND cap 
huyen 

Trong ngay 

6 Dieu chinhh8 tich 
Chu tich 

UBND cap 
huyen 

Trong ngay 

7 CAI) 14i ban chinh Gia'y khai sinh 2 Chu tich 
UBND cap 

0,25 1 0,5 0,25 
Can xac minh keo 
dai them khong qua  



huy'en 3 ngay 

8 Xac nhan viec So hO tick khong con luu gia 
Truong phong 

Tu phap 
5  0,25 

4 0,5 0,25 

9 Thu lied va buy 1)6 cac giay to w tich do 
cap xa. cap trai quy dinh cim phap luat 

UBND cap 
huyen Khong quy chinh 

10 Giai quyet khieu nai viec to chi chimg thkrcTruang 
khong dung vai quy chinh cila phap luat 

phong 
Tu phap , 

5 
0,25 4 0,5 0,25 

11 Thu tpc cap ban sao tir so gOc 

Co quan, to 
chirc gang 
quany so 

goc 

Trong ngay 

12 
Thu tic chimg thvc ban sao tir ban chinh giay 

tO, van ban do co quan to chu' c có tham quyen 
dm Viet Nam cap hoac chimg nhan 

, h• 	P ong Tu 
phap Trong ngay 

Truang hop co nhieu 
loci ban chinh, ban 
chinh co nhieu trang, 
nhieu 	ban 	sao, 	11"9i 
dung giay to.  phir, 	c 
tap, kilo kiem tra, dol. 
chieu 	thi 	thai 	hail 
keo dai them 02 ngay 
hoac ban theo thoa 
thuan bang van ban 
vai ngued yeu cau 
chUng thgc 

Thu tvc chung thvc ban sao tir ban chinh giay 
ta, van ban do co quan to chirc có tham quyen 
dm nuo.c ngoai; co quan, to chirc co tham 
quyen dm Viet Nam lien ket \Teri co quan, to 
chirc có tham quyen dm nu&c ngoai cap ho4c 
chimg nhan 

Phong Tu 
phap 

nhieu ban sao, not13 Trong ngay 

Truang hop co nhieu 
loci ban chinh, ban 
chinh có nhieu trang, 

dung giay to phir,c 
tap, kilo kiem tra, doi 
chieu 	thi 	thOi 	Ilan 
keo dai them 02 ngay 
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hoac ban theo thoa 
thuan bang van ban 
vai nguoi yeu cau 
chimg thpc 

14 

Thu tpc chirng thpc chit V trong cac gidy to, 
van ban (ap dung cho ca throng hop chimg thpc , 
diem chi va throng hgp nguoi yeu cau chung 
thpc khong the V, khong the diem chi dugc) 

Phong Tu 
phap 

Trong ngay 

15 
Thu tic chirng thuc hop d6ng, giao dich lien 

quan den tai san la dong san 
Phong Tu 

phap 2 0,25 1 0,5 0,25 

Co the keo dai hcm 
theo thoa thuan bang 
van ban doi voi nguoi 
yeu cau chimg thpc 

Thu tpc chirng thuc viec sira d6i, b6 sung, huy • bat hop dong, giao dich 
Phong Tu  phap Trong ngay 

17 
Thu tpc sira loi sai 	sot trong hgp dOng, giao 

dich 
Phong Tu. 

phap Trong ngay 

18 Thu tpc cdp ban sao c6 chung thuc tir ban 
chinh hop dong, giao dich da dugc chimg thuc 

Phong Tu 
phap Trong ngay 

19 
Thu tpc chUng thpc chit 141 ngued dich ma 
nguoi dich la cong tac vien dich thuat cua 
Phong Tu phap 

, Phong Tu 
, phap 

Trong ngay 
Co the keo dai han 
theo thoa thuan bang 
van ban dOi voi nguoi 
yeu cau chfrng thuc 

20 
Thu tpc chimg thpc chit 147 nguoi dich ma 

nguoi dich khong phai la cong tac vien dich 
thuat 

Phong  , Tu 
phap 

Trong ngay 
van ban doi vcn nguoi 

 

Co the keo dai hurl 
theo thoa thuan bang 

yeu cau chirng thuc 

21 Thil tpc chilng thuc van ban thoa thuan phan 
chia di san ma di san la dOng san 

Phong Tu 
phap 2 0,25 1 0,5 0,25 

Co the keo dai hcm 
theo thea thuan bang •. 	, 	. 
van ban doi vcn ngum 
yeu cau chUng thpc 

22 Thu tpc chtrng thpc van ban khai nhan di san 
ma di san la dOng san 

Phong Tu 2 0,25 phap theo 1 0,5 0,25 
Co the keo dai hon 

„. 	1 thoa thuan bang 



van ban dai vai ngu6i 
yeu cau chimg thuc 

II Linh \Arc: PhO hien, giao due phap luOt (3 
TTHC) 

1  
Thu tkic ding nhan bao cao vien phap luat (cAp 

huyen) 

Chu tick 
UBND cap 

huyen 
5 0,25 4 0,5 0,25 

2 
Thu tuc mien nhiem bao cao vien 	ha 	101 
, (cap huyen) 

Chu tich 

huyen  

UBND.  cap 0,25 5 4 0,5 0,25 

3 

Thu tvc thkrc hien ho trg khi hoa giai vien gap 
tai nan hoac riii ro anh huerng den sic khoe, 
tinh mang trong khi thgc hien boat Ong hoa 
giai (cAp huyen) 

Chi' tich 
UBND cap 

huyen 
5 0,25 4 0,5 0,25 

HI 
A Linh vtrc: Kinh to ta p the, hcfp tie xä (29 

TTHC) 

1 DangkS,  Kinh doanh Hgp tac xd (HTX) 
Truorng phong 

TC-KH cap 
huyen 

5 0,25 4 0,5 0,25 

2 Dang IcST lap chi nhanh, van phong dai dien 
truc thu6c HTX 

Tnrang phong Tc  _KH cap 
huyen 

5 s 0,25 40 , 5 0,25 Ke tir khi nhan dugc 
thong bao 

3 
Dang 14/ lap chi nhanh, van phong dai dienTruang 
true thu6c HTX (Truong hgp khac cap huyen 
nhung trong ding 1 tinh) 

ph6ng 
TC-KH cap 

huyen 
5 0,25 4 0,5 0,25 

Ke tir khi nhan dugc 
thong bao 

4 
Dang 14,  lap chi nhanh, van ph6ng dai dienTnrang 
truc thu6c HTX (Tnrang hop tinh khac no dat dat 
trti so. chinh) 

ph6ng 
TC-KH cap 

huyen 
5 0,25 4 thong 

 
0,5 0,25 Ke 

g 	o 
nhan dugc tir A 	b

khi
an 	, 

5 
• Wang 14/ thay di, bO' sung nganh, nghe kink 

doanh dm HTX 

Tnrang phong 
Tc_B cap 

huyen 
4 4 0,25 3 thong bao 

 
0,5 0,25 

Ke tir khi nhan dugc 
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6 
Hang k)',  thay dOi not clang ky kinh doanh dm 

HTX 

Tnk'rng phong 
,i,c  _KH cap 

huyen 
4 0,25 3 0,5 0,25 

Ke tir khi nhan dugc 
thong bao 

7 
Hang kST thay doi dia chi try so chinh cua. HTXTrtrang 

(khi chuyen try so. chinh den not khac trong 
tinh) 

phOng 
TC-KH cap 

huyen 
4 0,25 3 0,5 0,25 

Ke tir khi nhan dugc 
thong bao 

8 
Hang ki• thay doi dia. chi try so' chinh dia. HTX 

, 
(khi chuyen try so.  chinh sang tinh khac) 

RI/Ong phong 
A 

TC-KH cap 
huyen 

4 0,25 3 0,5 0,25 
Ke tir khi nhan dugc 
thong bao 

9 
, 

Hang k5,  thay doiten HTX 
Tnrang phong 

TC-KH cap 
huyen 

4 0,25 3 0,5 0,25 
Ke tir khi nhan dugc 
thong bao 

10 Hang kSr thay dooi so lugng xa vien 
Tnrong phOng 

TC-KH cap 
huyen 

4 0,25 3 0,5 0,25 
A 	• 	.. Ke tir kin nhan dugc 

thong bdo 

ii  
i  ' 

bang 14,  thay doi ngtroi dui din theo phap luat 
d m HTX 

Truarng pho 
T C-K 	

Ang 
H cap 

huyen 
4 0 ,25 3 0,5 0,25 Ke tir khi nhan dugc  , 

thong bao 

12 Hang ky thay dOi danh sach Ban Quan tri HTX 
Tnrong phOng 

TC-KH cap 
huyen 

4 0,25 3 0,5 0,25 
Ke tir khi nhan dugc 
thong bao 

13 Hang kST thay d6i Ban kie'm soat HTX 
Tnrong phong 

TC-KH cap 
huyen 

4 0,25 3 0,5 0,25 
Ke tir khi nhan dugc 
thong bao 

14 
, 	, 	, 

Hang k)", thay doi von dieu le HTX 
Truong phong 

TC-ICH cap 
huyen 

4 0,25 3 0,5 0,25 
Ke tir khi nhan dugc 

 
thong bao 

15 Hang 14/ dieu le HTX sira dOi 
1Truelng phong , 

TC-KH cap 
huyen 

4 0,25 3 
thong bao 

 
0,5 0,25 

Ke tir khi nhan dugc 

16 Hang 14T kinh doanh Hip tac xa chia -5 
Truang phong 
TC-KH cp 

0,25 4 0,5 0,25 
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huyen 

17 DangV kinh doanh Hop tac xa tach 
Truong phong 

TC-KH cap 
huyen 

5 0,25 4 0,5 0,25 

18 Hang IcYT kinh doanh Hgp tac xa hop nhat 
Trtrong phong 

TC-KH cap 
huyen 

5 0,25 4 0,5 0,25 

19 Hang kST kinh doanh Hop tac xa sap nh'ap 
Truong ph6ng 

TC-KH cap 
huyen 

5 0,25 4 0,5 0,25 

20 Thong bao tam ngirng hoat dOng oh HTX 
Throng ph6ng 

TC-KH cap 
huyen 

Nh4n thOng bao va ghi vao so theo doi 

21 
Thu h'Oi GiAy chimg nhan gang ky kinh doanhThrong 

hop tac xa (Doi \Teri tnrang hgp hop tac xa giai 
the to nguyen) 

ph6ng 
TC-KH cap 

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 

Ke tir ngay Ilk Ilan 
thanh 	toan 	ng 	va 
thanh 13"/ hop clang 
ma HTX da ding bo 

22 Cap 1ai Gia'y chung nhan clang 14 kinh doanh 
HTX khi mat 

Truong ph6ng 
TC-KH cap  

huyen 
3 0,25 2 0,5 0,25 

23 
Cap lai Giay chung nhan gang ky kinh doanh 

HTX khi bi hu hong 

Tnrang phOng IC-KH c
ap 

 

huyen 
3 0,25 2 0,5 0,25 

24• •  Cap li 	giay chung nhan gang 14T hoat dOng 
dm chi nhanh, van phOng dai dien HTX khi mat 

Truong phong 
TC-KH cap  

huyen 
3 0,25 2 0,5 0,25 

25 
CAp tai gi'Ay chimg nhan clang kSi hoat d'OngTrtrOng 
dm chi nhanh, van phong dai dien HTX khi bi 
hem! 

ph6ng 
TC-KH cap 

hu en 
3 0,25 2 0,5 0,25 

26 Hang k)",  kinh doanh hO kinh doanh Twang phong 
TC-KH cap 

0,25 4 0,5 0,25 
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buyer' 

27 Dang V thay doi not dung clang V kinh doanh 
ho kinh doanh 

phong 
TC-KH cap 

huyen 
3 0,25 2 0,5 0,25 

28 Cap tai giay chimg nh'4n clang V kinh doanhTruth
-1g 

h6 kinh doanh 

phong 
TC-KH cap 

huyen 
3 0,25 2 0,5 0,25 

29 Thong bao tam ngimg kinh doanh d m h6 kinh 
doanh 

Truthig phong A _ cap TC- icti 
huyen 

Khong giai quye t, chi ghi 
vac, so theo dal 

IV Linh vwc: Tai nguyen - Mai truimg (03 
TTHC) 

1 Dang V ban cam kert bao ve moi tnriyng UBND cfip 4 huyen 0,25 3 0,5 0,25 

2 Dang VT 141 ban cam ket bao ye moi truang UB ND  na p huyen 4 0,25 3 0,5 0,25 

3 CAI) giAy xac nh4sn clang V '' D 	an bao ve moi 
truong don gian 

UBND cap 
huy'en 

20 
(30 ) 

0,25 
0 (,25 ) 

19 
29 () 

0,5 
0 (,5 ) 

0,25 
0 (,25)  

30 	ngay 	doi 	vai 
throng hop ca so nam 
ten dia ban dm tir 02 
don vi hanh chinh cap 
huyen tra len 

V Linh vwc: Xfiy dung (28 TTHC) 

1 Dieu chinh giAy pile') xay dung 
Chil tich 

UBND cap 
huyen 

10 0,25 8,5 1 0,25 

2  Thamdinh, phe,  duyet,  nhiem vu quy ho4ch xay‘ 
dung (thu6c tham quyen dm UBND cap huygn) 

Chu tich 
UBND cap 

huyen 
15 0,25 13,5 1 0,25 

ThArn dinh, phe duyet d6 an quy hoach xay 
dung (thuOc thArn guy& cua UBND cap' 	huyen) 

Chu tick3 
UBND cap 25 0,25 23,5 1 0,25 



huyewn 

4 Cdp mad so nha 
Chit tich 

UBND cap 
huye'n 

7 0,25 6 0,5 0,25 

5 Cip dOi so nha 
Chit tich 

UBND cap 
huy0 

5 0,25 4 0,5 0,25 

6 Di'L chinh so nha 
Chu tich 

UBND cap 
huy'0 

5 0,25 4 0,5 0,25 

Chip nhAn phuong an pha do cac cong trinh 
xay Ong 

Chit tich 
UBND cap 

huye'n 
10 0,25 8,5 1 0,25 

8 Cip chimg chi quy hoach xay Ong 
Chit tich 

UBND cap 
huy'n 

5 0,25 4 0,5 0,25 

9 Cung cap thong tin quy hoach 
Chit tich 

UBND cap 
huy0 

5 0,25 4 0,5 0,25 

10 Chip thuan dia diem xay Ong tram thu pha.t 
song thong tin di dOng 

UBND cap 
huy0 

7 0,25 6 0,5 0,25 

11 CAI) gi lay pile]) xay Ong tram thu phat song 
thong tin di d(ing 

UBND cap 
huy0 15 0,25 13,5 1 0,25 

12 Cdp gidy phep dao duong, via he A  
Chit tich 

UBND cap 
huy0 

7 0,25 6 0,5 0,25 

13 
Cip giiy phep sir Ong tam tiled duong do thi 

ngoai UBND 
muc Bich giao thong 

Chit tich  A cap 
huy*t 

0,25 0,5 0,25 

14 Cip giiy phep thi cong cac cong trinh giao 
thong 

Chit tich 
UBND cap 10 0,25 8,5 1 0,25 
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huyen 

15  CAp gidy phep xay dtmg cong trinh khong theo 
	tuyen ,  , 

UBND cap 
huyen ,  20 0,25 18,5 1 0,25 

16 Cap giay pile') xay Ong cong trinh theo tuyen 
	trong do thi 

UBND cap 
huy'0 20 0,25 18,5 1 0,25 

	doan 
17 20 

CAp gidy phep xay dung ding trinh theo giai UBND cap 
huy'0. 0,25 18,5 1 0,25 

18 Cap giay phep xay Ong ding trinh cho du an UBND cap 
huyen 20 0,25 18,5 1 0,25 

19 
	do thi 

Cap giay pile') xay dk.g m 	cho nha a rieng le tai UBND cap 
huyen 15 0,25 13,5 1 0,25 

20 20 1 
gidy phep xay dung cho sua chira, cai tao 
	tong trinh 

UBND cap 
huyen 20 0,25 18,5 0,25 

21 15 
Cap giay phep xay dung cho sib. chtia, cai tao 
	nha a rieng le tai do thi 

UBND cap 
huyen 0,25 13,5 1 0,25 

22 Cap giay phep di deli cong trinh UBND cap 
huy'n 

20 
(15) 

0,25 
(0,25) 

18,5 
(13,5) 

1 
(1) 

0,25 
(0,25) 

20 ngay dOi voi cong 
trinh; 
15 ngay doi voi nha 

a rieng le tai do thi 
23 Cap giay phep xay dung tam cho cong trinh UBND cap ,,

n  huye 20 0,25 18,5 1 0,25 

24 CAp gidy phep xay dung tam cho nha & rieng le 
tai do thi 

UBND cap 
huyen 

15 
(10) 

0,25 
(0,25) 

13,5 
(8,5) 

1 
(1) 

0,25 
(0,25) 

15 ngay d6i vai nha 
6 . 

 jo

ie:ga  le taic 	d vO th
ii nha

;  

a 	gngY 	

i 	a  

rieng le tai nong 
thon. 

25 20 
Dieu chinh giay phep xay dung d6i vai cong 

trinh 
UBND cap 

huyen 0,25 18,5 1 0,25 

Dieu chinh giay phep xay dung d6i vai nha 6 
rieng le tai do thi 

26 a 
UBND cap 

huyen 
15 

(10) 
0,25 

(0,25) 
13,5 
(8,5) 

1 
(1) 

0,25 
(0,25) 

	

A• 	• 	, 15 ngay doi voi nha . 
neng le tai do thi; , 	•,;. 	,. 	• 	, 10 ngay doi vai nha 
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a rieng le tai nong 
them. 

27 Gia han giay pile') xay chmg UBND cap 10 huye;n 0,25 8,5 1 0,25 

28 Cap lai giAy phe'p xay citing UBND cap 
hu3*. 10 0,25 8,5 1 0,25 

VI Linh vtyc: Cong Thtro'ng (11 TTHC) 

1 
Cap Giay phep kinh doanh ban le (hoac dai 15,Tnr6114 

ban le) ru9u 

ph6ng 
Kinh to (Cong 

Thuong) 
15 0,25 14 0,5 0,25 

2 
• Cap Giay phep san xuat rugu thU cong 

m 	dich kinh doanh 	 nhalliKinh ix  

Truang phong 
to (Cong 

Thuong) 
15 0,25 14 0,5 0,25 

3 

, 	, 	 ,Truang 
Cap Giay phep kinh doanh ban le' (hoac dai lyKi  

A 	, ban le) san pham thuoc la 

ph6ng 
, 	,,; 

nn to (COng 
Thuong) 

15 0,25 14 0,5 0,25 

4itinh Cap bo sung, su' a doi GiAy phep kinh,  doanh,- 
ban le (ho4c dailST ban le) san pham thuoc la 

Twang phong ,; 	„ to (Cong 
Thuong) 

5 0,25 4 0,5 0,25 

5 Cap lai Giay phep kinh doanh ban le (holac da.TnraN 
15r ban le) san pham thuo • c la 	 IKinh 

phOng 
to(Cong 

Thuong) 
3 0,25 2 0,5 0,25 

_ 

6 to/Cong 
,; Thu Ate hanh chinh: Cap Giay phep san xuat 

rugu thu cong nham mix dich kinh doanh 

Phong Kinh 
,r, 

g 
Thuong 

15 0,25 14 0,5 0,25 

7 
Thu tuc hanh chinh: Cap sera d6'i, yo sung GiAy 
phep san xuAt nr9u thii cong nh'a'm mix dich 
kinh doanh 

Phong Kinh 
to/Cong 
Thuong 

10 0,25 9 0,5 0,25 

8 • phep 	san Thu tuc hanh chinh: Cap lai Giay phep san 
• • 	dich xut ruou thu cong nham mvc 	ch kinh doanh 

Phang Kinh 
.; te/COng 

Thuong 
10 0,25 0,5 0,25 
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9 Thu tic hanh chinh: CAp GiAy pile') kinh doanh 
ban lesan pham rugu 

PhOng Kinh 
A to/Gong  

Thuang 
15 0,25 14 0,5 0,25 

10 

• • 	• Thu tv.c hanh chinh: Cap sira 46i, bo sung Giay 
. pile') kinh doanh ban le san pham rugu 

Pilo/1g Kinh 
A to/Gong g 

Thuang 
10 0,25 9 0,5 0,25 

11 Thu tuc hanh chinh: Ca'p lai Gia'y phep kinh 
doanh ban le san pham rugu 

Phong Kinh 
to/Gong 
Thuang 

10 0,25 9 0,5 0,25 

VII A Linh vtrc: Tai chinh - Ke ho#ch (10 TTHC) 

1 
• • Tham dinh, phe duyet ke hoach dau thau du an • dau tu xay dung cong trinh 

ChU tich 
uBND cap 

huyen 
20 0,25 19 0,5 0,25 

2 ThAm dinh, phe duyet du an dau tu xay dung 
cong trinh 

UBND cap 
huyen 

30 
(20) 

0,25 
(0,25) 

29 
(19) 

0,5 
(0,5) 

0,25 
(0,25) 

Du 	an 	nhom 	B: 
khong qua 30 ngay 
(trong do don vi quan 
VI xay dung chuyen 
nganh khong qua 15 
ngdy); , 	, 
	C. Du 	an 	nhom 	C. 

khong qua 20 ngay 
(trong do don vi quan 
1S,  xay dung chuyen 
nganh khong qua 10 
ngay. 

3 
, 

Dieu chinh du an dau tu xay dung cong truth UBND cap 
n , 	,., uygn 10 0,25 9 0,5 0,25 

-T  

Thdm dinh, phe duyet Bao cao kinh to - kV - thuat (trong phamvi ngan sach dm dia phuong 
va cac co"ng trinh dugc nganA sach tinhhii troyc6 
tong muc dau tu <-----5 tS,  dong) 

Chu tich 
UBND  cA 

huyen  P 
' 

15 0,25 14 0,5 0,25 
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5 Thdm tra, phe duyet quyet toan du an hoan 
thanh cac du an sir dung von nha nuov 

Chu tich 
uB 	cd ND 

n P  huy'e 

100 
(76) 

0,25 
(0,25) 

99 
(75) 

0,5 
(0,5) 

0,25 
(0,25) 

100 ngay d6i vii du 
an 	nhOm 	C; 
76 ngay doi yen du 
an 	14p 	Bao 	cao 
KTKT. 
(Co thgc hien quy 
dal 4 thang = 	100 
ngay 	lam 	vic; 	3 
thang = 76 ngay lam 
vie:c). 

6 Thdm tra bao cao guy& toan cua cac don vi duTnthng 
toan 

phOng 
TC-KH cap 

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 

7  Tha'm dinh, phe duyet ke hoach dau thau mua 
sam tai san 

Chia tick 
UBND cap 

huyen 
20 0,25 19 0,5 0,25 

8 Dieu chuyen tai san nha nuot 
UBND cap 

huy0 20 0,25 19 0,5 0,25 

9 Ban, chuye'n nhuong tai san nha nuot 
UB ND cap 

huyen 20 0,25 19 0,5 0,25 

10 Thanh 1)2 tai san nha nude UBND cap  
huyen 20 0,25 19 0,5 0,25 

VIII Linh vtyc: Nang ngh4 va Phat trial tiling 
them (16 TTHC) 

1 Giao rung cho hO gia dinh, ca. than UBND cap 
huyen 36 0,25 35 0,5 0,25 

2 Giao rung cho cong ding dan cu than 
UBND cap 

huyen 31 0,25 30 0,5 0,25 

3 Cho thue rung doi vii hi, gia dinh, ca. nhan 'UBND cap  huyen 46 0,25 45 0,5 0,25 

4 Tharn dinh va phe duyet phuong an khai thac 
nrng cho cac chil ring la 110 gia dinh, ca than, 

UBND cap 
huyOn 10 0,25 9 0,5 0,25 
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cong d6ng dan cu thon 

5 
CAp phep khai thac chinh go rung tu nhien cho • cac chu rung la 11.0 gia dinh, ca. nhan, cong dOng 

dan cu th6n  , 

UBND cap 
huyen 10 0,25 9 0,5 0,25 

6 

CAp phep khai flak go rung trong tap trung 
bang von NSNN, von vien trg kh6ng hoan lai 
cho cac chi]. rung la h0 gia dinh, ca. nhan, cong 
dOs  ng dan cu them 

UBND cap 
huyen 10 0 ,25 9  0,5 0,25 

CAp phep khai tilde tan dung tren dien tich giai 
phong mat bang de xay dung cong  trinh, hoac 
sir dung vao muc dich khac cho cac chit rung la 
110 gia dinh, ca nhan, cong &Ong dan cu their' 

UBND cap 
huyen 10, 0 25 9 0,5 0,25 

8 

CAp phep khai tilde tan dung trong qua trinh 
thuc hien cac bien phap lam sinh (doi vai rung 
tu nhien) cho cac chi' rung la ho gia dinh, Ca 
nhan, cong &rig dan cu thon 

UBND cap 
huyen 10 0,25 9  0,5 0,25 

9 

Cap phep khai iliac tan dung nh'ftng cay g6 
dirng da che't kilo, ch6t chay, cay do gay va tan 
thu cac loai go nam, g6c, re, canh nhanh (trong 
rung to nhien hoac rung trong bang von ngan 
sach, van vien trg khong hoan lai) cho cac chil 
rung lah0 gia dinh, ca. nhan 

UBND cap 
huyen 10 0,25 9 0 5 9 0,25 

10 

Cap phep khai thac cac loai lam san nsoai go, 
tre nua trong rang tu nhien, rung trong (tru 
phan khu bao ye nghiem ngat dm rung da.c 
dung) cho cac chu rung la ho gia dinh, ca nhan, 
cong &mg dan cu them 

UBND 
 cA 

huyen    
P  10 0,25 9 0,5 0,25 

Phe duyet ho so cai to rung cho cac Chu rungUBND 
la ho gia dinh, ca nhan 

11 hgp cap 
huyen 

5 
(12) 

0,25 
(0,25) 

4 
(11) 

0,5 
(0,5) 

0,25 
(0,25) 

12 nsay voi tnremg 
lay Sr kian Sey NN 

, 	, „ 
v PINT. 

12 Cap giay chimg nhAn kinh to trang trai UBND cap 13 0,25 12 0,5 0,25 
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huyen 

13 Cap doi giay cluing nhan kinh to trang trai 
UBND cap 

huyen 13 0,25 12 0,5 0,25 

14 Cdp1ai gidy chi:mg nhan kinh t6 trang trai 
UBND cdp5 

huyen 
0,25 4 0,5 0,25 

15 Phe duyet I-1:'• trg ddu cho ngu clan 
UBND cap 

huyen 15 0,25 14 0,5 0,25 

16 Cdp bil thuST lgi phi 
TnreN phong 
Kinh to (NN& 

PTNT) 
Khong quy dinh 

IX 
Linh vu.c: Lao dOng Thiro'ng binh va xfi hi)i 

(46 TTHC) 

A 
Linh yip chinh sach nguiri có cong (25 

TTHC) 

1 
Thu tvc Cap giay chung nhan gia dinh Wet sy 

va trg cap im dai do'i vai than nhan liet sy 
Phong 5 0,25 4 0,5 0,25 

LDTBXH 

2 Thu tvc Giai quyet trg cap th6 cling liet sy 
, 

Phong 
LDTBXH 

10 0,25 9 0,5 0,25 

3 
Thu tvc Xet duy'et va a nghi phong tang hoac 
truy tang danh hieu vinh dirr NhA mot "BA me 14 
Viet Nam anh hang" 

Phong 
LDTBXH 

0,25 13 0,5 0,25 

4 
Thu tvc Giai quyet che do trg cap mot lan dth 

vai than nhan hoac nguoi the/ cling "BA me Viet 
nam anh hung". 

Pho,ng 
LDTBXH 

5 0,25 4 0,5 0,25 

5 
Thu tvc Giai quy6t ch6 di) huOng phv cap hang 
thang va trg cap ngued phvc vu "BA me Viet 
nam anh Ming" 

Phong 
LDTBXH 5 0,25 4 0,5 0,25 

6 Thil tvc Cap 1ai gidy chimg nhan gia dinh liet 
si, thuong binh, benh binh , 

Phong 
LDTBXH 2 0,25 1 0,5 0,25 

7 
Thu Ale Giai quyet the do huOng trg cap hang • thang doi yeti Anh hung lgc lugng vu trang 

Phong 
LDTBXH 5 0,25 4 0,25 

 
0,5 
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nhan dan, Anh hung Lao dOng trong thai kST 
	khang chien 

Thu tvc Giai quy& the dO huong trq cap mot 
lan d6i voi than nhan hoac ngued tha ding Anh 
hung lvc lucmg vu trang nhan dan, Anh hung , 
	Lao dOng trong thai kS,  khang chien 

Phong8  
LDTBXH 5 0,25 4 0,5 0,25 

9 
Thu tvc Xac nh4n va giai quyet huong the dO 

uu dal doi voi nguai hoat &Ong khang chien bi 
	nhigm chat dOc hoa hoc LDTBXH  

, Phong 
10 0,25 9 0,5 0,25 

10 
Thir tic Xac nhan va giai quy6t huong the dO 
uu dai doivoi con de dm ngued hoat Ong 
	khang chien bi nhiern chat dOc Ma h9c 

Phan 
LDTBXH 10 0,25 9 0,5 0,25 

11 

Thu tic Giai quy6t huong the dO trg cap hang 
thang doi voi nguad hog 9  dOng each mang, hoat 

• - dOng khang chien bi dich bat to day chua dugc 
	huong try cap mot lan 

Phong 
LDTBXH 10 0,25 0,5 0,25 

12 
• A 	,. Thu tic Giai quyet huong the do trg cap mot 

Ian doi Wei than nhan ngued float dQng each 
	mang, hoat dOng khang,chien bi dich bat to day 

Phong 
LDTB)cH 10 0,25 9 0,5 0,25 

13 
Thu tic Giai quyet the do huong trg cap hang 

thang den voi ngued hoat dOng khang chien bi 
• 	dich bit today da dugc huong trg cap mot lan 

Phan 
LDTBXH 10 0,25 9 0,5 0,25 

14 

	to 

F. 

Thu tic Giai quy6t huong trg cap mot Fan dot 
voi ngued hoat &rig khang chien giai phong • ; 	• dan tOc, bao -q To quoc va lam nghla vu quoc 

, 

Phong 
LDTBXH 10 0,25 9 0,5 0,25 

15 
Thu tvc Giai quyet trg cap uu dai (hang thang 

lan) doi ho4c mot 	doi voi ngtthi co cong giup do 
	each mang , 	, 

.,„ r nong 
LDTBXH 10 0,25 9 0,5 0,25 

16 
Thu tvc Giai quyet the do trcr cap mai tang phi 

• lan doi 
. 	, . 	

, Gong voi va trg cap mot lan dor ATM ngum co cong yen , 
each mang dr trap 

, Phong 

LDTB)m 10 0,25 9 0,5 0,25 
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17 
Thu tuc Giai quyet try cap tien tuat hang thang 

cho than nhan true:mg hop ngu6i co cong voi 
cach mang tir tran 

Phong 
LDTBXH 10 0,25 9 0,5 0,25 

Thii tuc Xet cong nhan huong the d6 chink 
sach nhu thuong binh 

UBND cap
18 huyen, So' 

LDTBXH 
5 0,25 4 0,5 0,25 

19 
Thu tuc Doi hoc cap tai bang "To quoc ghi 

cong" 
Phong 

LDTBXH 5 0,25 , 
 

4 05 0,25 

cap 	mot 	:, 	A• i Thu Am Giai quyet hu6ng try cap m9t lan clo 
voi ngu6i truc tiep tham gia khang chien chong 
M9 dm nu& nhung chin. &rye huong chink,20 
sach cua Dang va Nha nuoc theo Quyet dinh so 
290/2005/QD-TTg ngay 8/11/2005 oda Thu tuang 
Chinh phis 

UBND tinh 15 0,25 14 0,5 0,25 

21 
Thu tuc Xac nhan h6 so huong trang cap 

phuang tien try giUp va dung cu chinh hinh , 
5 0,25 4 0,5 0,25 Sr LDTBXH 

22 ThU tuc Giai quyet chi tra kink phi thamvieng 
m6 het si 

Ph6ng 
LDTBXH 4 0,25 3 0,5 0,25 

23 
Thu tuc Giai quyet chi tra kinh phi di chuyen 

hai cot het si 
Phong 

LDTBXH 5 0,25 4 0,5 0,25  

24 S6 
ThU tuc Giai guy& ho.  so  cap so tru dai giao 

chic - dao tao 
LDTBXH 5 0,25 4 0,5 0,25 

25 

Thu tuc Mua bao hiem y to cho ngued c6 cong 
voi each mpg va than nhan dang huong try cap 
hang thang; nguai co cong voi each mang thu6c 
dien huong try cap mot Fan; than nhan killing 
thu6c dien huong try cap hang thang dm: Lit 
si, AHLLVTND, AHLDTTKKC, thuang binh, 
benh birth, ngu6i HDKC bi nhiem CDHH suy 
giam kha nang lao dOng 61% tro len; ngu6i 
phuc vu Ba me Viet Nam anh hung, thuang 
binh, benh binh, ngu6i HDKC bi nhiem CDHH 

Phong 
LDTBXH 10 0,25 9 0,5 0,25 
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suy giam kha nang lao dOng tit 81% tro• len 

B Linh vtrc ban trcy xa WO (18 TTHC) 

26 
Thu tuc Giai quyet the do try cap xa 1-10i hang 

thang cho cac doi tuyng bao try )(a h0i tai cong 
d6ng 

Chil tich , 
UBND cap 

huyen 
10 0,25 9 0,5 0,25 

27 
Thii tuc Dieu chinh, thoi huong che ctici try cap 
hang thang dm cac doi tuyng dang huang tr9 
cap xa hOi 

Chu tich 
UBND cap 

huyen 
10 0,25 9 0,5 0,25 

28 

Thu tuc Giai quyert try cap xa hOi hang thang 
khi di tugng thay d6i not cu till trong ding dia , 
ban huyen, thi xa, thanh pho thuOc tinh Thira 
Thien Hue 

Phong 
LDTBXH 3 0,25 2 0,5 0,25 

29 

Thu tuc Giai quyet try cap xa hOi hang thang 
khi d6i tucmg thay d6i not cu till voi dia ban • • 	 • 
huyen, thi xa, thanh pho thuoc tinh Thin. Thien 
Hue khac voi not cu tru cu 

Chii tich 
• A 

UBND cap 
huyen 

11 0,25 10 0,5 0,25 

30 
Thil tuc Giai quyet the dO ho try chi phi mai 

tang cho d6i tuyng bao try xa hOi dang twang 
try cap xa hOi hang thang tai cOng dong 

Chu tich 
UBND cap 

huyen 
3 0,25 2 0,5 0,25 

31 
Thii tuc Xet giai quyet ho try kinh phi chain 

soc d6i voi gia dinh có nguoi khuyet tat dac 
biet nang , 

Chit tich 
UBND cap 

huyen 
10 0,25 9 0,5 0,25 

32 
Thu tuc Xet giai quyet 116 try kinh phi chain 

soc d6i voi nguari nh4n nuoi duer-ng, cham soc 
nguoi khuyet tat ct# biet nang 

Chil tich 
UBND cap 

huyen 
10 0,25 9 0,5 0,25 

33 

Thu tuc Xet giai quyet yo try kink phi chain 
soc doi voi ngtroi khuyet tat dang mang thai 
hoac nuoi con duoi 36 thang tuoi chua duvc 
huang tro. cap xa hOi 

Chu tich 
• A cap 

huyen 
10 0,25 9 0,5 0,25 

34 
Thu tuc Xet giai quyet ho try kinh phi cham 

sac doi voi ngtrai khuy6t tat dang mang thai 
Chu tick  

UBND cap 
10 0,25 9 0,5 0,25 
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hoac nuoi con du6i 36 thang tuoi clang dugc 
twang try cap xa h'6i hang thang , 

huyen 

35  

ThU tic Gig quye't che d6 try cap ?ca h6i hang 
thang doi voi nguai cao tuoi du dieu kien tiep 
nhan vao song trong co so.  bao try xa hOi nhtmg 
co nguai nhan cham soc tai cong &Ong 

Chu tich 
UBND cap 

huyen 
10 0,25 9 0,5 0,25 

36 

Thu tic Tiep nhan,d6i tugng bao try xa h6i 
quy 	dinh 	taiDieu 	25 	dm 	Nghi 	dinh 
136/2013/ND-CP, ngay 21/10/2013 dm Chinh 
phii vao cham sOc, nuoi duOng tai co so bao try 
xa h6i, nha xa h6i 

Chu tich 
UBND cap 

huyen 
10 0,25 9 0,5 0,25 

37, Thu tic Giai quyet viec giam dinh mirc d6 ,, icriuyet tat 
HD GDYK 

cap tinh 2 0,25 
_ 

1 0,5 0,25 

38 
Thu tvc Giai quy& thed6 try giup xa hoi do t 

• • 	• xuat 

Chu tich 
A UBND cap 

huyen 
2 0,25 9 0,5 0,25 

39  

Thu tic Ho try mien, giam hoc phi cho cac doi 
tugng dirge mien, giam h9c phi h9c chinh quy O 
cac co.  so gido dvc nghe nghiep va gido dvc dai 
hoc cong lap 

Phong 
LDTBXH 15 0,25 14 0,5 0,25 

40 Thil tic Cap giAy pile') hog d6ng cham soc 
• nguoi khuyet fat 

Phong 
LDTBXH 10 0,25 9 0,5 0,25 

41 
Thu tic Dieu chinh, cap 1g giAy phep hog 

dOng cham soc nguoi khuyet tat 
Phong 

LDTBXH 10 0,25 9 0,5 0,25 

42 Thu tic Cap gia'y phe'p hog dOng cham soc 
nguai cao tail 

PhOng 
LDTBXH 10 0 25 , 9 0,5 0,25 

43 Thu tuc Cap lai, dieu chinh giAy pile') hog 
dOng cham soc nguai cao tuoi 

Phong 
LDTBXH 

 10 0,25 9 0,25 
 

0,5 

C Llinh wc bao v'e', cham soc tre em (2 TTHC) 

44 Thu tic Xet cong nhan xa phuOrig phii Imp veil 
tre em 

Chu tich 
UBND cap 10 0,25 0,5 0,25 
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huyen 

45 

Thu tyc Chi ho trg cho tre em lang thang, tre 
em bi xam hg.i tinh duc, tre em phai lao dOng 
nang nh9c trong di.&I kien Oc WI, nguy hie'm 
(Chuang trinh 19) 

A UBND cap 
huyen 10 0,25 9 0,5 0,25 

D Linh vtrc lao dOng, tien hrung (1 TTHC) 

46 
Thu tyc Giai guy& tranh chap lao Ong Ca 

nhan 
Phong 

LDTBXH 5 0,25 4 0,5 0,25 

X Linh vi g: Giao duc va Dao tao (37 TTHC) 

1 Thanh lap twang main non 
UBND cap 

huyen 
0,25

Cho 

3
0 

0,25 29 0, 5 

2 pile') hoat Ong giao clyc dOi vai truong 
ma  • m non 

Phong GD- 
DT 30 0,25 29 0,5 0,25 

3 
, 

Sap nhap, chia, tach tru6ng mam non 
UBND cap 

huyen 30 0,25 29 0,5 0,25 

4 Dinh chi ho4t Ong gido duc dm truong marn 
non 

Phong GD- 
DT 10 0,25 9 0,5 0,25 

5 Giai the truong marn non 
UBND cap 

huyen 20 0,25 19 0,5 0,25 

6 Thanh lap nha truong, nha tre tu thyc 
UBND cap 

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 

7 Cho phep hog dOng giao duc doi vai nha 
truong, nha tre tu thuc 

Phong GD- 
DT 

30 0,25 29 0,5 0,25 

8 Sap nhap, chia, tach nha truong, nha tre tu thyc 
UBND cap

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 

90 Dinh chi hoat Ong giao dye doi vai nha 
truong, nha tre tu thuc 

Phong GD- 
DT 5 ,  25 4 0,5 0,25 

10 
Giai the nha truong, nha tre tu thuc (then de 

nghi &la to chirc, ca. nhan clung ten xin thanh 
lap) 

UBND cap 
huyen  10 0,25 9 0,5 0,25 
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11 
Giai the nha truZYng, nha tre to thvc vi pham 

Quy the to chirc va hog dOng trung mam non 
to thvc 

uBND cap 

huyenap 20 0,25 19 0,5 0,25 

12 
Thanh lap hoac cho phep thanh lap truemg 

, Tieu h9c 
UBND cap 

huyen 40 0,25 39 0,5 0,25 

13 Cho phep hog dOng gido duc de;i yen truing 
, Tieu hoc 

Phong GD- 
DT 

20 0,25 19 0,5 0,25 

14 ang Tieu h9c Sap nhap, chia tach truing 
UBND cap 

huyen 40 0,25 39 0,5 0,25 

15 
Dinh chi hog d'Og gido duc doi vii truemg 

Tie  ,u hoc 
Phong GD- 

DT Khong quy dinh 

16 
Giai the Truing Ti'eu h9c theo de nghi . dm to 

chirc, ca nhan thanh lap truing 
UBND cap 

huyen , 20 0,25 19 0,5 0,25 

17 Giai the Truimg Tie'u hoc vi pham DiL le 
Tnremg Tie'u hoc 

UBND cap 
huyen  20 0,25 19 0,5 0,25 

18 Thanh lap hoc cho pile') thanh lap Twang 
Trung hoc ca so 

UBND cap 
huyen 40 0,25 39 0,5 0,25 

19 Cho pile') hog dOng giao duc doi vii twang 
Trung hoc ca so. 

Phong GD- 
DT 20 0,25 19 0,5 0,25 

20 Sap nhap, chia tach Truing Trung hoc ca so 
UBND cap 

huyen 40 0,25 39 0,5 0,25 

21 chi hog do 	gido dpc dm truing Trung 
,_ 9c ea sa n DT
Dinh PhOng GD- 

Khong quy dinh 

22 Giai the Truing Trung hoc co.  s& theo de nghi 
cua to chirc, ca nhan thanh lap truing 

UBND cap 
huyen 

20 0,25 19 0,5 0,25 

23 23 
Giai the Truing Trung hoc ca so vi pham Dieu 

le truing trung hoc ca so, truimg trung hoc pH 
thong va truing phi thong có nhi&I cap hoc 

cap  huv huyen •• 	• 
20  20 0,25 19 0,5 0,25 

24 24 
. 

Thanh lap Trung tam hoc tap Ong dong UBNI) cap huyen 15 0,25 14 0,5 0,25 

22 



25 
Dinh chi boat dOng Trung tam hoc tap cong 
• do 

UBND cap 
huyen 

15 0,25 14 0,5 0,25 

26 Giai the Trung tam hoc tap cong dOng 
UBND cap 

huyen 
15 0,25 14 0,5 0,25 

27 
Tuyen dung vien chirc ngach gido vien mam 

non 
UBND cap 

hun ye  
30 0,25 29 0,5 0,25 

Ke tir ngay to chirc 
tuy8n dung cho den 
ngay cong bo ket qua 
trung 	tuyen 	va. 	30 
ngay ke tir ngay cong 
'1)6' 	k& 	qua 	trung 
truy6n 	den 	,ngay 
nguoi‘  trung tuyen id,/ 
hop Tong nhan viec 

28 Tuyen dung vien chirc ngach giao vien tieu h9c 
„ 	 , 	

h uyen 
UBND cap 

 
,,n  

30 0,25 29 0,5 0,25 

Ke tir ngay to chirc 
tuyen dung ,cho den 
ngay cong ,bo ket qua 
trung 	tuyen 	va 	30 
n4ay 1(8 tir ngay cong 
bo 	ket 	qua 	trung 
truyen 	den 	,ngay 
ngueri‘  trung tuyen 147 
hop Tong nhan viec 

29 
, 

Tuyen dung vien chirc ngach giao vien Trung • • 
hoc co• so 

UBND cap 
huyen 30 0,25 29 0,5 0,25 

Ke tir ngay to chirc 
tuyen dung ,cho den 
ngay Ong ,  b6 ket qua 
trung 	tuyen 	va 	30 
ngay 4 tir ngay cong 
bo 	ket 	qua 	trung 
tray& 	den 	,ngay 
nguOi,  trung tuyen 147 
hop Tong nhan viec 
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30 Cdp bang tot nghip trung h9c co so (THCS) DT  
Phong GD- 30 0,25 29 0,5 0,25 

Ke tir ngay nhan duvc 
ho so de nghi cong 
nhan tot nghie'p 

31 Thu tuc chuye'n truOng do' i voi hoc sinh THCS 
Phong GD- 

DT 6 0,25 5 0,5 0,25 

32 ThU tpc tip nhan hoc sinh Viet Nam ve nuac 
cap THCS 

Pheng GD- 
DT 6 0,25 5 0,5 0,25 

33 
Thu tuc ti6p nhan hoc sinh mrac ngoai cap 

THCS 
Ph6ng GD-

DT 6 0,25 5 0,5 0,25 

34 • Tip nhan giao vien, nhan vien tir nth khac den UBND cap 
huyen 45 0,25 44 0,5 0,25 

35 
Cong nhan dat chuan pho cap giao duc ti6u hoc 

dung d i) tuoi 
UBND cap 

huy'n 30 0,25 29 0,5 0,25 

36 36 
x 	̂ 	• , Cong nhan dat chuan pho cap gmo duc trung 

h9c co sO 
cap UBND cap 

huyn  30 0,25 29 0,5 0,25 

37 CAp giAy phep day them cap Tieu hoc, THCS UBND cap 
huyen 15 0,25 14 0,5 0,25 

XI Linh vtrc: Van hoa (05 TTI1C) 

1 
Cong nhan "Thon van hOa", "Lang van hoa", 

"Ap van Ma", "Ban van hoa", "TO dan phO van 
M

huyen
a" va tuang duang 

UBND cap 5 0,25 4 0,5 0,25 

2 
Cong nhan "Xa dat chuan van hoa nong thlin 
mai" .,_ 	, 

UBND cap 
huyen , 

_ 5 0,25 4 0,5 0,25 

3 D'a'ng 14,  hoat dOng thu vien oda to chirc cap 
ihuyen, cap xa co till so dong tren dia ban 

UBND cap 
huyen Khong quy Binh 

4 
Dang 14T hoat dOng thu vien to nhan co phpc 
vu Cong &rig (von sach ban dau tir 1.000 cho 
den &red 2000 ban) 

uBND n
ap  huye n KhOng quy dinh 

Cap giay phep 1. inh doanh karaoke doi voi 110 
e

5 kinh doanh ca th 
UBND cap 

huyen 
7 0,25 6 0,5 0,25 

UBND tinh da phan 
cap 	thud hien 	cho 
UBND cap huyen  
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XII Linh vtyc: Y to (02 TTHC) 

1 
Cap giay chung nhan "Lang sue khoe , "Khu 

clan cu sirc Ichoe", "T6 clan ph6 sue Ichoe" 
UBND cap 

huyen 
20 0,25 19 0,5 0,25 

2 
Cap giay chung nhan tap huan kien thuc ye ye 

sinh an toan thuc pham 
Trung tam Y 

to 
Cap ngay 

Giay chimg nhan se 
dugc cap ngay sau 
khi cong bk ke't qua 
thi dg yeu cau 

XIII Linh yip: HO, to chin phi chinh phi' (14 
TTHC) 

1 
COng nhan Ban van Ong thanh lap hoi co 

pham vi boat dOng trong xa, phuong, thi tan 
, 	„ . 

Phong NQI. vu 15 0,25 14 0,5 0,25 

2 Cho phep thanh lap 11(51 co pham vi boat dOng 
trong xa, phuong, thi t an 

Chu Lich 
uriND  a cap 

huyen 
30 0 25 , 29 0,5 0,25 

3 
Phe duyet Dieu le hoi co pham vi hoat dot)ng 

• trong xa, phuong, thi tan 

Chu tick 
UBND cap 

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 

4 Chia'   tack; sap nhap, hapnhat hoi co pham vi  , boat long trong xa, phuong, thi tan 

Chu tick Chu 
	A  UBND cap 

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 

5 
Tu giai the doi vol hcii co pham vi hoat di:ing , 

trong xa, phuftg, thi trap 

Chu tick 
• cap IJBND cap 

huyen 
15 0,25 14 15 

 0,5 0,25 

Sau 	15 	ngay Ic6 tit 
ngay ket thfic thei han 
thanh 	town 	ncy 	va 

	

15T tai 	san, 	tai 
, 	. 	„. chmh ghi trong thong 

bao cua hoi khi xin 
giai thema khong co 
don khieu nai 

6 
Cap Giay phep thanh lap va cong nhan DiL le 

Quy co pham vi hog dOng tai huyen, thi xa, , 
thanh ph6 va xa, phuong, thi tan 

Chu tick 
UBND cap 

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 
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7 
Thay dUi giAy phep thanh lap va cong nhan 

diet' re quy co pham vi boat dOng tai huyen, thi 
xa, thanh pho va xa, phuemg, thi tran ,  

Chu tick 
UBND cap 

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 

8 
CAp lai giAy phep thanh lap va cong nhan dieu 
le quy có pham vi hog d'Ung tai huyen, thi xa, 
thanh pho va xa, phtrang, thi tran 

Chil tich 
UBND cap 

huyen 
15 0,25 14 0,5 0,25 

9 
Cong nhan quy &I cli'eu kien hoat clemg va cong 

nhan thanh vien HOi dOng quan ly quy 

Chu tich 
UBND cap 

buyer' 
30 0,25 29 0,5 0,25 

10 
Cong nhan thanh vien HUi &Ong quan 1)'7 quy 

do thay dOi, b6 sung 

Chu tick 
UBND Cap 

huyen 
15 0,25 14 0,5 0,25 

11 
Hop nhAt, sap nhap, chia, tach quy co pham vi 
hoat dOng tai huyen, thi xa, thanh pho va xa, 
phuemg, thi tran 

Chu tick 
UBND cap 

huyen 
30 0,25 29 0,5 0,25 

12 
Doi ten quy có pham vi hog 

thi xa, thanh pho 	
dung tai huyen, 

• va xa, phuang, thi trap  

Chu tich 
UBND cap 

huyen 
15 0,25 14 0,5 0,25 

13 Cho phep quy bi tam dinh chi hoat Ong tro• lai 
Chu tich 

UBND cap 
huyen 

15 0,25 14 0,5 0,25 

14 
Tu giai the doi vai quy co pham vi hoat d'Ung 

tai huyen, thi xa, thanh pho va xa, phuerng, thi 
tran 

Chu tich 
UBND cap 

huyen 
15 0,25 14 0,5 0,25 

Sau 	15 ngay ke tit 
ngay ke't thuc tiled han 
ghi trong thong bao 
thanh 	Wan 	ng 	va 
thanh lY tai san, tai 
chinh cua quy khi quy 
to giai the,  ma khong 
có don khieu nai 

XIV Linh vyc: Thi dua Khen thuiing (05 TTHC) 

1 Khen thuang thanh tich thvc hien nhiem vu Chil tich 9 0,25 8 0,5 0,25 
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chinh tri UBND cap 
huyen 

2 
Khen thuong chuyen de, khen thuang cho tap 

the, ca nhan c6 ye •u to • nuac ngoai 

Chu tich  UBND cap 
huyen 

9 0,25 8 0,5 0,25 

3 Khen thuang dOt xuat 
Chil tich 

UBND cap 
huyen , 

7 0,25 6 0,5 0,25 

4 
Xac nhan cap, doi hien vat doi vai ngual co 

cong trong khang chien 
UBND cap 

huyen 15 0,25 14 0,5 0,25 

5 
• 

Giai quyet khieu nal, to cao lien quan den khen 
thuang 

Chi" tich 
UBND cap  

huyen 

30 
 (45) 

0,25 
(0,25) 

29 
(44) 

0,5 
(0,5) 

0,25 
(0,25) 

XV Linh vwc: TOn giao (09 TTHC) 

1 Dangk3"ThOi doan ton giao tren dia ban UBND cap 
huyen 15 0,25 14 0,5 0,25 

2 g 147 • Dan 	thuyen chuyen not hog dOng ton giao 
cua chuc sac, nha tu hanh 

UBND cap 
huyen , 

15 0,25 14 0,5 0,25 

3 15 Chap thuan hog dOng ton giao ngoai chuang 
trinh da clang ky 

UBND cap 
huyen 0,25 14 0,5 0,25 

4 4 thuan h(ii nghi, dai hOi dm toelide ton 
• gido c 	s 

UBND cap cap 
huyen 

0,25
coo.  , 

5 0,25 4 0,5 

5 Chap thuan cac ct.thc 18 din ra ngoai co so ton 
giao 

UBND cap 
huyen , 

10 0,25 9 0,5 0,25 

6 
, 	• , Chap thuan truyen dao, giang dao ca ra ngoai 

ca so ton giao , 
UBND cap 

n
n 

huye 
10 0,25 9 0,5 0,25 

7 
d  14T cho cac dong tu, tu vien va cac to 
A chirc to hanh fay the khac 

cap UBND cap 
huyen 

15 0,25 14 0,5 0,25 

8 8 
Chap thuan to chuc quyen Op cua ca so. tin 

ph am ngirong, to chuc ton giao co pham vi trong 
huyen 

UBND cap  cap 
huyen 

5  0,25  4  0,5 0,25 
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9 
Tip nhan thong bao ve vi.'c thuyen chuye'n 
not hoat long ton giao d m chirc sac, nha thu 
hanh 

UBND cap 
huyn 

.3 0,25 2 0,5 0,25 

XVI Linh vtyc: Gia dinh (08 TTHC) 

1 
Cap giay chimg nhan clang V hog dOng cua 
ca so,  ho trg rip nhan bao luc gia dinh (tham 
quy'&1 dm UBND cap huy'0) 

UBND cap 
huyen 

30 0,25 29 0,5 0,25 

2 
Gia han giay chimg than clang 14,  hoat d(ing 

cua co. s& 117O trg nan nhan bao lvc gia dinh 
(thAm quy6n dia. UBND cap huy0) 

UBND cap 
huyen 

 10 0,25 9 0,5 0,25 

3 
Cap lai giay chung nhan clang V hog dOng 
cua ca s& h8 trg nan nhan bao lgc 	dinh 
(tham quyendm UBND cap huy0) 

UBND cap 
huyengia 15 0,25 14 0,5 0,25 

4 
DIM giay chirng nhan. 	Tang ky hog dung cua co 
so h8 trg Ilan nhan bao luc gia dinh (tham  
quy'L cua UBND cap huy0) 

UBND cap 
 

huyen 
20 0,25 19 0,5 0,25 

5 
Cap giay chung nhan dang ky hog dOng cua 

ca s& tu van v6 phang, dying bao hie gia Binh 
(tham quyen cua UBND cap huy0) 

UBND cap 
 ' huyen  30 0,25 29 0,5 0,25 

6 
Gia han giay chung nhan dang ky hoat dung 

cua ca s& tu van ve phong, chung bao ltrc gia 
dinh (tham quyen cua UBND cap huy0) 

UBND cap 
huyen 

10 0,25 9 0,5 0,25 

7 
Cap lai giay chung nhan dang 1ky hoat dOng 

cua ca s& tu van ve phong, chung bao luc gia 
dinh (tham quyLl cua UBND cap huy0) 

UBND  Cap 

huyen 
15 0,25 14 0,50,25 

8 
Do'i giay chltn,  g nhan. 	dang ky hoat Ong cua couB,, 

sa tu van ve phong, chung bao lye gia Binh , 	, huyn 
(tham quyen cua UBND cap hum) 

cap 
IN" cal)  20 0,25 19 0,5 0,25 

'NH Linh vtyc: 	Van thong va Internet (04 
TTHC) 
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1 
Cap giay chirng nhan du dieu kien hoat d6ng 
diem cung cap dich vu tra chai dien to cong 
cong 

UBND cap 
' huyen 10 0,25 9 0,5 0,25 

2 
Cap lai giay chirr,ig nhan du dieu kien hoat 
clang diem cung cap dich vu tra chai dien to 
cong cong , 

UBND cap 
huyen 5  0,25 4 0,5 0,25 

3 
dieu kien Gia Ilan giay chirng nhan dii dieu kien hoat 

Tong diem cung cap dich vvutra chai dien 
cong cong . 

UBND  cap 
huyento aP 5 0,25 4 0,5 0,25 

4 
Sira d6i, b6 sung giay chimg nhan dudieu kien 

boat clang diem cung cap dich vu tra chai dien 
tir cong cong 

UBND cap P  
huyen 

5 0,25 4 0,5 0,25 

XVIII Linh vtrc: DAt dai (38 TTHC) 

1 
Thii tuc thu hoi dat vi muc dich qu6c phang, an 

ninh; phat trien kinh to - xa h6i vi lgi ich quoc 
gia, cong cong 

UBND cap 
huyen 

6  

(28) 

0,25  

(0,5) 

5  

(26) 

0,5  

(1) 

0,25  

(0,5) 

6 ngay deii vai thong 
bao thu h6i dat. 
28 	ngay 	d6i 	yeti 

quyet dinh thu hoi dat 
va phe^ duyet phuang 
an b6i throng, ho trg 
va tai dinh cu. 

2 

Thu tuc thuh6i dat a trong khu vuc bi 8 nhigm 
m6i trtrong có nguy ca de Oa tinh mang con 
ngtrai; dAt a co nguy ca sat la, sut tun, bi anh ,  
huang bai hien tuang thien tai khac de doa tinh 
mang con nguai d6i van tnrang hop thu h6i dat 
0 cua h6 gia dinh, ca nhan, nguai Viet Nam 
dinh cu & nuorc ngoai dugc s& him nha a tai 
Viet Nam 

UBND cap 
huyen 

20 
(35) 

0,5 
(0,5) 

18 
(33) 

1 
(1) 

0,5 
(0,5) 

Khong qua 35 ngay 
d6i voi cac xa mien 
nui, 	hai 	dao, 	vung 
sau, vung xa, vung co,  
dieu kien kinh to khoa 
khan 

3 
ThA tuc thu h6i dat do cha''m dirt viec, 	dungm1,  

dat theo phap luat, tv nguyn tra 141 dat don veyi 
truang hgp thu h6i dat cua h6 gia dinh, ca nhan, 

A UBND cap 
huy0 

20 
(35) 

0,5 
(0,5) 

18 
(33) 

1 
(1) 

0,5 
(0,5) 

Khong qua 35 ngay A. 	, 	
cac x

a  don van cac xa mien 
nui, 	hai 	dao, 	vung 
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cong d6ng dan cu, thu h6i dart a cu' a nguoi Viet 
Nam dinh cu a nuac ngoai dugc sa hau nha 6 
tai Viet Nam 

sau, vung xa, vung co 
dieu kien kinh to khoa 
khan 

4 duac phep cua ca quan nha nu& co tham 
quyen doi vai h6 gia dinh, ca nhan 

Thu tuc chuyen muc dick sir dung dat phai doi uBND cap 

huyen 
15 

(30) 

0,5 

(0,5) 
13 

(28) 
1 

(1) 
0,5 

(0,5) 

Khong qua 30 ngay 
vai cac xa mien 

nui, 	hai 	ciao, 	vung 
sau, vung xa, vung co 
diet' kien kinh to - xa 
h6i kho khan. 

5 

Thu tuc tha'm dinh nhu ca' u su dung dat de xem 
xet giao dat, cho thue dat khOng thong qua hinh 

• ,,, 	. thirc dau gia quyen su dung dat doi Vol ho gia 
dinh, ca nhan, cong Tong dan cu 

p„
o ng 

 
n 	TNMT 30 0,5 28 1 0,5 

6 

Thu Ale giao dart, cho thue dart cho 116 gia dinh, 
ca nhan; giao dart cho cong d6ng dan cu doi vai 
truong hop giao dat, cho thue dat khong thong 

• , 	.r. qua hinh thirc dau gia quyen sir dung dat 

UBND cap 
huyen 

20 
(35) 

0,5 
(0,5) 

18 
(33) 

1 
(1) 

0,5 
(0,5) 

Kh6ng qua 35 ngay 
d6i WA cac xa mien 
niii, 	hai 	ciao,, 	vung 
sau, vung xa, vung co 
dieu kien kinh to - xa 
h6i kilo khan. 

7 Thutucclang 14,  quyen sir dung dart lan dd..  u Van phong 
DKQSD dAt 10 0,25 9 0,5 0,25 

Khong tinh tiled gian 
flux hien nghia vu tai 
chinh 

8 
Thii tuc dang V va'a.'p Giay chimg nhan 

quyen sir dung dat, quyen so,  hitu nha a va tai 
san khac On lien vai dat landau 

UBND cap  

huyen 20 0,25 9 0,5 0,25 

9 

Thil tuc cap Giay chimg nh4n quyen sir, dung
dt, quy&l. soy hitu nha 0 va tai san khacgan lien • vai dt cho ngu oi da dang 14/ quyen sir dung 
d'At l'an du 

UBND cap 
huyen 12 0,25 9 0,5 0,25 

10 
Thil Am clang V, cap Giay chimg nh4n quy-en UBND cap 

sir dung dart, quyen so him nha 6 va tai san khachuyen • 
gan li&1 vai datran du d6i vai tai san gan lien 20 0,25 9 0,5 0,25 
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, 
vai dat ma chii sa hau khong d8ng thai la 
nguai sir citing dat , 

11 
Thu ttic dang kSi b8 sung do'i vai tai san ga•

n 
lien vai dat cna nguai sir dung dat da dugc cap 
Glary chimg nhan 

UBND  cap  
huyn 

12 0,25 9 0,5 0,25 

12 ,  Thu tic clang Ic)"/ dat dai lan dau doi vai truang .. 
hop Nha nuac giao dat de cluanl , 	,, 

UBND cap 
huyn 10 0,25 9 0,5 0,25 

13 

Thu ttic clang ky, cap Giay chirng nhan quy6n 
sir citing dat, quye'n so hau nha a va tai san khac 
gan li&I vai dat cho nguai nhan chuy& nhugng 
quyen sir dung dat, mua nha a, cong trinh xay 
Ong trong cac du an phat trien nha & , 

• 
UBND cap 20 0,25 19 0,5 0,25 

Khong tinh thai gian 
thtrc hie‘n nghla vu tai 
chinh 

14 

Thu tic gang Ic)", cap Giay chung nhan quyen 
sir citing dat, quyen s& hclu nha a va tai san khac 
gan" 	lin \Teri da't deii vai twang hop da chuye'n • , 

ck quyen sir dung dat tru 	ngay 01 thang 7 nam 
2014 ma ben chuyen quyen da ducic cap Giay 
chung nhan nhung chua thuc hiesn thii tvc 
chuyen quyen theo quy dinh 

UBND cap huyen 
- 	' 

25 0,25 24 0,5 0,25 
Khong tinh thai gian 
thtrc hin nghia vu tai 
chinh 

15 

Thu tkic clang ky bien dOng quytn sir citing dat, 
quy6n so him tai san gan lien vai dat trong cac 
tn.rang hop chuye'n nhugng, cho thue, cho thue 
lai, thira ke, tang cho, gop von bang quyen sir • • 	 • 	• 	• 
dung dat, quyen so him tai san gan lien voi dat; • 
chuyen quyen sir dung dat, quyen so hau tai san 
g&n lien voi at cua vg hoac chung thanh cua 
chung vg va chung 

, 
UBND cap 
huyn (cap 

mai) 
VP DKQSD , 
dat (xac nhan 

thay doi) 

0,25 0,5 

Riengtnrang 	hop  

0,25 

Tryang hop phai cap 
Giay chirng nhan thi 
thai gian tang them 5 
ngay, trong do: Phang 
Tai nguyen va M8i 
truong 3 ngay; UBND 
Cap huyn k57 giay 
chung nhan 2 ngay. 

A 
clang 14/ cho thue, cho 
thue 	lai 	qu)4n 	sir 
dpng dat la khong qua 
01 ngay 
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(Khong 	tinh 	thOi 
gian thgc hien nghia 
vu tai chinh) 

16 

• .;, Thu tuc ban hoc gOp von bang tai san gan lien 
vai dat thus d m Nha nuot theo hinh thirc thus 
dat tra tien hang nam 

uBND nap 
P  huye n 25 0,25 24 0,5 0,25 

Trong dO, 	10 ngay 
cho thit tic Tang lc ,  
bien Ong ye mua, 
gOp von tai san va 15 
ngay cho thit tijc thus 
dat. 
(Kh6ng 	tinh 	thOi 
gian thgc hien nghia 
vu tai chinh) 

17 
Thu tvc xoa clang 14,  cho thus, cho,  thus lai, 

gop von bang quyen sir dung dat, quyen so.  him 
tai san gan lien vai dat DKQSD dat  

Van Phong 
Trong ngay 

18 

, 	, 	, 
Thu tvc clang ky bien Ong,  quyn s3/ 	dung dat, 

quyen so him tai san gan lien voi dat trong cac 
truOng hgp giai quyet tranh ,Ilap, k -iieu,nai, to 
cao ve dat dai; xir Vi hgp Ong the chap, gop 
- -  von; ke bien, dau gia quyen sir citing dat, tai san 

gan lien vai dat de thi hank an; thoa thuan hgp 
nhAt ho4c phan chia quyen sir Ong dat, tai san 
gin lien vai dat cua h6 gia dinh, dm vg va 
chtmg, dm thorn ngtroi sir dung dat 

Van pnon2 `,' DKQSD dat 10 Van Phong 
, 

0,25 9 

gian thIrc hien nghia 
 

0,5 0,25 

Truemg hop phai cap 
Gil)/ chimg nhan thi 
thai gian tang them 5 
ngay, trong do Phong 
Tai nguyen va Moi , 	, truang 3 ngay; UBND 
cap huyen 2 ngay. 
(Khong 	tinh 	thai 

vu tai chinh) 

19 

Thu ttic clang 14T bien d6ng ye six dung dat, tai 
san On lien WA dat do thay doi th6ng tin ve 
ngtroi dirge cap Giay Fhimg nh4n (doi ten hod, c 
giay to phap nhan, gi:dy toynhan than, dia. chi); 
giam dien tich thixa dat do sat to t1; nhien; 

doi d6i ye han ch6 quyen sir ching,  dat; thay Oi ye 
nghia vu tai chinh; thay doi ve tai san On lien 

Van Phong 
DKQSD dat 

10 0,25  9 0,5 0,25 

Trixong hgp phai cap 
Giay el-II:mg nhan thi 
then gian tang them 5 
ngay, trong do: Phong 
Tai nguyen va MCA 
truong 3 ngay; UBND 
cap huyen 14f gib 
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v6i dat so WA not dung da clang ky, cap Giay 
chirng nhan 

chung nhan 2 ngay 

20 

Thu tuc dang kybiL d6ng,  doi voi truong hop 
chuy8n tohinh thirc thue dat tra tien hang nam 
sang thu8 dat tra tien mot lan cho ca thoi gian 
thue hoac tix giao dat khong thu tien six dung 
dat sang hinh thirc thue dat hoac ta thue dat 
sang giao dat co thu tiensirdung dat 

Van phong 
DKQSD dat 25 0,25 24 0,5 0,25 

Truong hop phai cap 
Giay chung nhan thi 
thai gian tang them 5 
ngay, trong do: Phong 
Tai nguyen va MOi 
truong 3 ngay; UBND 
cap 	huy'8n 	14/ 	giay 
chang nhan 2 ngay 
(Khong 	tinh 	thei 
gian thirc hi8n nghia 
vu tai chinh) 

21 

Thu tuc dang ky xac lap quye'n six dung han 
the thira dat Wen Ic' sau khi ducfc cap Giay 

N 	 N 

chung nhan lan dau va clang kythay ct6i,,chatn" 
dirt quyen six dung han che thira dat lien ke 

Van phong 
DKQSD dat 

5 0,25 4 0,5 0,25 

22 
, 

Thu tuc gia han six dung dat ngoai khu cong 
tigh cao, khu kinh to 

Van phong 
DKQSD dat 

10 0,25 9 0 5 
' 

0 25 
' 

Trong do: Van phong 
bang ky quyen su 
dung 	dat 	5 	ngay; 
Phong Tai nguyen va . 
MOi triximg 3 ngay; , 
UBND cap huy'8n ky 
giay chimg nhan 2 
ngay 

23 
Thu tuc xac nhan tiep tuc sir dung dat nong,., 

• 
nghip cuaa. ho gia dinh ca nhan khi het han six 

' 	• 	• 	• 
dung dat &Si von trueng hop co nhu cau 

, 
Van phong 

A DKQSD dat 
 

5 0,25 4 0,5 0,25 

24 Thu tuc tack this hoac hop thira dat 
Van phong 

DKQSD dat 15 0,25 14 0 5 
' 

0,25 

Trong do, Van phong 
Dang ky quyen sir 
dung 	dat 	10 	ngay; 
PhOng Tai nguyen va 
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Moi truang 3 ngdy. 
UBND, 	cap huyen 14 
Giay chirng nhan 2 
ngay 

25 
Thu tic cap d6i Giay chirng nhan quyen sir 

dung dat, quyen so him nha a va tai san khac 
gan lien vai dat 

UBND cap 
huyen 10 0,25 9 0,5 0,25 

Trong do: Van ph6ng 
Dang 14: 	quyen sir 
citing 	dat 	5 	ngay; 
Phong Tai nguyen va 
Moi truang 3 ngay; 
UBND cap huyen 2 
ngay 
(Khong 	tinh 	thai 
gian dux hien ngliia 
vu tai chinh) 

26 So. 
Thu tic chuyen d6i quyen sir dung dat nong 

nghiep dm ho gia dinh, ca nhan TNMT 10 0,25 9 0,5 0,25 

Truang hop cap dpi 
dtmg log cho nhieu 
ngueri sir dung dat do 
do ye lai ban d6 la 
kh6ng qua 40 ngay 

27 Thiatic cap lai Giay chirng UBND g nh4n do bi mat huyhuyencap 30 0,25 29 0,5 0,25 

28 • Thu tuc dinh chinh Giay chimg nh4n da cap UBND cap 
huyen 0,25 2 0,5 0,25 

Truerng 	hop 	dinh 
chinh ma nguai dugc 
cap c6 yeu cau cap 
mai hoac truang hgp 
c6 	nhieu 	not 	dung 
dinh chinh thi thai 
gian 	tang 	them 	5 
ngay, trong do: Phong 
Tai nguyen va Moi 
truang 3 ngay; UBND 
cap 	huyen 	k)', 	giay 
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chirng nhan 2 ngay 

29 
Thu tuc clang ky the chap qu,yen sir dung dat, , the chAp tai san gan lien voi dat, tai san gan lien 

voi dat hinh thanh trong Wang lai 

Van phOn 
DKQSD di Bang ky ngay 

Trong tru6ng hgp h'6 
sa clang 14,  hop le c6 
mot 	trong 	cac 	loci 
gia'y to quy dinh tai 
Di'eu 	100 dm Lust 
Dat dai nam 2013 va 
Dieu 18, 31, 32, 33, 
34 dm Nghi clinh so 
43/2014/ND-CP ngay 
15/5/2014 dm Chinh 
Phu thi,  viec clang 14.  
the chap dugc thuc 
hien trong th6i 

30 
Thu tuc clang ky the chap nha 6. hinh thanh 

trong tucmg lai 
Van phon* 

DKQSD dat Bang k5,  ngay 

31 
Thu tuc Bang 1c3',  thay dal not dung,the chap 

bang quyen sir dung dat, tai san gan lien voi dat 
va nha 6.  hinh thanh trong Wang lai da clang ky 

Van phang 
DKQSD dat Bang IcS,  ngay 

32 
Thu Ale clang ky van ban thong bao ye viec xu 

• • lSi tai san the chap 
Van phOn4 
DKQSD dat 

Bang k5,  ngay 

33 
Thu tuc sira chira sai sot trong nOi dung da 

clang kythe chap 
Van phOn* 

DKQSD dat Bang kST ngay 

34 Thu tuc xoa clang ky the chap 
Van phOn* 
DKQSD dat Bang 14 ngay 

35 
Thu tuc chuyen tiep clang kythe chap nha 6 

hinh thanh trong tuong lai 
Van phong 
DKQSD dat Bang 14,  ngay 

Truong hcip phai keo 
dai 	thoi 	gian 	gial

II 	 • 

quyet ho so clang 14,  
tin cung khong qua 03 
ngay 

36 Thu tuc thu h6i Giay chimg nhan cla cap khong 
, 

UBND cap 35 1 30 3 1 Co quan Thanh tra: 
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&mg quy dinh dm phap 1u4t dAt,  dai ,do nguari 
sir citing dat, chii so.  him tai san gan lien voi dat 
phat hien 

huyen 30 ngay; 
Co quan Tai nguyen 

va 	Moi 	truiyng 	30 
ngay; 	B(5 	ph4n. 
TN&TKQ , lanh dao 
cac don vi lien quan: 
375 ngay. 

37 Thu tic cung cap du lieu dAt dai Van phon4 
DKQSD dat Cung cap ngay 

Trueng hop yeu ca'u 
cung cap du lieu dat 
dai 	diroi 	hinh 	thirc 
tong hop thong tin thi 
thad h4n cung cap du 
lieu dat dai duac xac 
dinh then thoa thu4n 
gifra ca quan cung 
cap du lieu dat dai va 
npeyi 	c6 	yeti 	cau 
bang hinh thirc hgp 
&rig 

38 Thutvc giai quyet tranh chap dat dai thuOc • •45 tham quyen dm Chu tich UBND cap huyen 
UBND cap 

huyen 0,25 44 0,5 0,25 

Doi vori cac xa mien 
nui, 	hai 	ciao, 	vimg 
sau, vUng xa, \ding c6 
lieu kien kinh to - xa 
h6i kho khan thi tiled 
gian thIrc hien dugc 
tang them 15 ngay 

UY BAN NHAN DAN TiNHe 
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