UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA HUONG TRA Poc lap - Ty do - Hanh phiic
$6:4£7¢ /KH-UBND Huong Tra, ngay 0% théang 11 nam 2017
HT UBND TXIEE%NG TRA .
UBND TX HUONG TRASD. chrmaestn Tt eteness KE HOACH

1rien Knal van nann Hé thong thong tin can bg, cong chire, vién chire

Thuc hién Céng vin so 6586/UBND-NV ngay 12/9/2017 cta Uy ban nhan
dan tinh Thua Thién Hue vé viéc van hanh Hé thong thong tin cén bg, cong chuec,
vién chirc; Ke hoach s6 1266/KH-SNV ngay 02/10/2017 cta S& Noi vu tinh Thira
Thién Hué trién khai v4n hanh Hé thong thong tin can b, cong chirc, vién chirc;

Uy ban nhén dan thi x4 Huong Tra xay dung K& hoach trién khai van hanh
Hé théng théng tin can bd, coéng chire, vién chirc (sau ddy goi tét 1a CBCCVC)
toan thi xa nhu sau:

I. MUC TIEU

1. Hoan thién Hé théng théng tin CBCCVC va cac quy dinh quan 1y nhiam
dam bao van hanh toan thi xa.

2. Bam bao 100% céc co quan hanh chinh, don vi su nghiép truc thudc; Uy
ban nhén dén cac xa, phuong st dung Hé thong théng tin CBCCVC tr ong cdng
tac quan ly nhan su.

IL. YEU CAU

1. Qua trinh t6 chirc trlen khai thuc hién phai dam béo céc ndi dung ctia Ké
hoach, c¢6 chét luong, kip tién do, dung thoi gian quy dinh.

2. Ho6 so cé@p nhat vao Hé théng phai dugc bao vé theo ché dd mat va tuan
thi quy dinh vé bao vé bi mét nha nudc.

3. CBCCVC duogc co quan, don vi cir tham gia tap huin Hé théng thong tin

c6 trach nhiém hudng dan, phd bién cho cac CBCCVC cia co quan, don vi chua
tham gia tap hun dé ndm vimg quy trinh nghiép vu, cap nhat va khai thac thong tin.

IIL. NOI DUNG

1. Trién khai tip huin H¢ thong théng tin CBCCVC toan thi xa

a) Noi dung

Khéi tao danh muc céc co quan, don vi;

Hudéng dan cap phat tai khoan CBCCVC tich hop hé thong xéac thuc tap
trung SSO, phan mém nhén sy cda tinh.

Tap huén huéng dan st dung Hé théng ‘thong tin CBCCVC cho céc co
quan hanh chinh, don vi sy nghiép truc thude; Uy ban nhén dén céc x3, phuong.
(lich tap hudn dwoc dinh kem) -

b) Co quan cht tri, phéi hop

Phong N6i vu thi X3 chu tri, phdi hop véi Van phong Hoi ddng nhén déan va
Uy ban nhan dan thi xa chuén bj co so vat chat ¢6 lién quan dé phuc vu tap huan.

¢) Thoi gian, dia diém

Thoi gian: 01 ngay, du kién trong khoang thoi gian tir ngay 10/11/2017 dén
ngay 20/11/2017,



tin CBCCVC dbi véi cac don vi Trudong hoc (Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc
co s0) truc thude;

Chiu trach nhiém quan ly tinh hinh cép nhét co s¢ di liéu CBCCVC, kiém
tra, khai thac thong tin, dit liéu to He théng théng tin CBCCVC va tién hanh xac
thuc thong tin dam béo tinh phap ly cua du liéu khi duoc phan quyén quan tri;

Tiép nhén, tong hop cac yéu cau hd tro vé miat k¥ thuét tor cac don vi
Trudng hoc (Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co s6) truc thude bao cao Uy ban
nhan dén thi xa (qua Phong No6i vu thi xa).

4. Phong Tai chinh - K& hoach thi xa

Chu tri, ph01 hop Phong Noi vu thi xa tham muu Uy ban nhén dén thi xa
cép kinh phi trién khai tdp huén, bao gdm tién tai li¢u, nudc ubng, tién thué bao
céo vién cap tinh, chi phi thué phong tap huén, thiét bi lién quan dén giang day,
tién lam thém gid va trong qué trinh van hanh Hé théng théng tin CBCCVC trén
toan dia ban thi xa.

5. Trung tAm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén thi xa

Chu tri, ph01 hop Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa
bd tri co s& vat chit, trang thiét bi phuc vu cong tac tap huan Hé théng théng tin
CBCCVC.

6. Cac co quan hanh chinh, don vi suw nghiép truc thudc, Uy ban nhan din
cac xa, phu0’ng

Ctr can b, cong chire, vién chirc tham gia ddy da cac 16p tép huén sir dung

' Hé théng théng tin CBCCVC theo thanh phan;

Xay dLrng Quy ché quan ly, van hanh Hé théng théng tin CBCCVC ctia co
quan, don vi; Quyet dinh giao nhiém vu cho can bg, cong chtrc, vién chuc phu
trach Hé théng @& quan 1y tai khoan ngudi ding ctia don Vi

Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dén thi x& vé& viéc cAp phat, bao mét
tai khoan, thong tin nhép vao hé théng clia co quan, don vi va tuing cé nhén theo
phéan cap, dam bao chinh xac, kip thoi;

D6i v6i nhimg CBCCVC ¢6 thanh tich xuét sic trong thue hién Ké hoach
nay dugc xem xét khen thuong theo quy dinh, nguoc lai néu CBCCVC khéng
cép nhét dir liéu ca nhén dugc xem nhu mét trong céc tiéu chi dé danh gia, xép
loai khdng hoan thanh nhiém vu cudi nam;

Dinh ky vao ngay 10 thang 12 hang nim, tong hop bdo cdo cong tac
quan 1y va van hanh Hé théng théng tin CBCCVC gui vé Uy ban nhan dan thi
x& (qua Phong N61 vu thi x&) theo ding quy dinh.

7. Trach nhiém cia CBCCVC

Ding nhép vao tai khoan céng vu hodc tai khoan dugc cdp phat dé tién
hanh cdp nhat thong tin ¢4 nhan.

Bao mét théng tin tai khoan ca nhan duoc cap phét va chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac, day du Vé thong tin ca nhan d& cap nhat.

Cung cp ban gidy (theo Méu 2C-BNV/2008 ban hanh kém theo Ouyét dinh
56 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bg truong Bé N§i vu) va céc Quyét
dinh, van bang, ching chi lién quan... c6 cong chung sau khi cép nhit thong tin
ca nhan dé co quan, don vi tién hanh xac thuc, s hoa va dinh kém vao co sé dit
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Dia diém: Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido dyc thuong xuyén thi xa
Huong Tra (dudong Kim Phung, TS dan phd 05, phudong Huong Vin, thi xi
Huong Tra, tinh Thura Thlen Hué).

d) Thanh phén, sb luong

Mbi co quan, don vi ci 01 1anh dao va 01 (cong chire, vién chire phu trach
van phong hodc téng hop co nang liec cong nghé thong tin).

Ghi chii: cc co quan, don vi c6 thé mang theo mdy tinh xach tay (laptop) dé
str dung trong qua trinh tép huan.

2. Trién khai trong co quan, don vi minh

Thu trudng cac cO quan, don vi phai chiu trach nhiém trién khai cap nhap co so
dit liéu CBCCBVC va kiém duyét thong tin CBCCVC cua co quan, don vi minh.

a) Dbi tuong: T4t ca can bo, cdng chuce, vién chirc va nhén vién hop dong
theo Nghi dinh so6 68/2000/ND-CP (goi tit ND68).

, b,) T}}01 gian nhap dit lidu dé chuyen Phong Néi vu thi xa: TU sau ngay tép
huin dén hét ngay 28/11/2017, cac co quan, don vi phai hoan thanh viéc cap nhip
dir liéu CBCCVC.

3. Kiém duyét thong tin

Uy ban nhin déin thi x4 giao Phong N&i vu thi xa kiém duyét thong tin
CBCCVC cua céac co quan, don vi.

Tir ngay 28/11/2017, Phong Néi vu thi x& tién hanh kiém duyét théng tin
CBCCVC trén toan thi xa.

V.TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Noi vu thi xa

Chu tri K& hoach trién khai, van hanh Hé théng théng tin CBCCVC;

Tham muu Uy ban nhan dan thi xd x4y dung Quy dinh quan ly, van hanh
Hé thdng thong tin CBCCVC;

Phéi hop Vin phong Hoi déng nhan dén va Uy ban nhan dan thi x4 chiu
trach nhiém khoi tao va cap phat tai khodn cho céc co quan, don vi;

Chiu trach nhiém quan ly tinh hinh cép nhét co s¢ dit liéu CBCCVC, tién
hanh x4c thuc thong tin dam bao tinh phap ly cta dir liu;

Kiém duyét, kha1 thac thong tm dir liéu tr He thdng théng tin CBCCVC;

Tiép nhan, téng hop céc yéu cdu hd tro vé mat k¥ thudt tir cac co quan, don
Vi, Uy ban nhan dan céc x&, phudng dé bao cdo Uy ban nhan dan tinh, S& Noi vu
khic phuc.

2. Vin phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan thi xa

Phdi hop v6i Phong Nbi vu thi xa trién khai cong tac tap huén sir dung Hé
thdng théng tin CBCCVC cho cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép truc
thude, Uy ban nhan dan céc xa, phuong;

Phéi hop vdi Phong No6i vu thi xa hd tro céc co quan, don vi, Uy ban nhén
dan x4, phudng van hanh 6n dinh Hé théng théng tin CBCCVC.

3. Phong Gido duc va Dao tao thi xa

Phéi hop véi Vian phong Hoi dbng nhan dan va Uy ban nhén dan thi x4,
Phong Noi vu thi x4 t6 chirc trién khai cong tac tap hudn sir dung Hé théng théng
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liéu CBCCVC theo quy dinh.

Trong trudng hop bién dong, CBCCVC ¢6 trach nhiém cap nhét thong tin
bd sung ké tir ngay cé thong tin bién dong. Sau khi cép nhit, bd _sung thong tin,
CBCCVC nop ban gidy c6 cong chimg véi sb luong 02 ban, cu thé:

- Cac don vi su nghiép gido duc va dao tao truc thuéc (MN, TH va THCS)
ndp 01 ban dé thu truéng don vi kiém duyét va 01 ban ndp tai Phong Gido duc va
Dao tao thi xa.

- Céc co quan, don vi con lai, Uy ban nhan déan x4, phudng ndp 01 ban dé
thu trudng co quan, don vi kiém duyét va 01 ban np tai Phong Noi vu thi xa.

Trén day la Ké hoach trién khai van hanh Hé thong thong tin CBCCVC
toan thi xa, yéu cau cac co quan, don vi phéi hop trién khai dam bao hiéu qua
theo chi dao cua Uy ban nhén dan thi xa. Trong qua trinh thuc hién, néu co
vudng mic, phét sinh, cac co quan, don vi kip thoi phan énh vé Uy ban nhéan dan
thi x3 (qua Phong Noi vu thi x) dé xem xét, stra ddi, bd sung cho phtt hop. Ay~

Noi nhgn: , TM. UY BAN NHAN DAN
- S6'Noi vu tinh TT Hué; ’
- TT CNTT&TT tinh TT Hué; . CHU TICH

- CT, céc PCT UBND thi x4;

- Céc co quan chuyén mon;

- Cac don vi su nghiép truc thudc;
- UBND céc x3, phuong;

- Luu VT, NV(P).
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T4p huén sit dung Hé théng thong tin CBCCVC

(Kém theo Ké hoach s6.4h $S/KH-UBND ngay 6£/11/2017 ciia UBND thij xd)

Thaoti gian khai
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Lop | nghiép cong ldp truc thudc (tru cac 01 (cong chitc Ngay
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