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C(>NG U(lA xi\. nQI cno NGHiA Vl~~TNAM
Di}c l~e._:T., do - Ih.mh phu_c

S{) 961 ,'() I )-tIBND Huang Tra. f1g(~V 27 thong 10 nam 2017

QIJVF:T H!NI)
Ban hanh Quy djnh vi~c If'ng d~mg cong nghc thong tin va

. I). ). d' I ." . I '" "0··· .cac P ran mem .ung c rung l~l cac co' quan c ruyen mon, on VI
S\f nghi~p vii liBN!) cae J?~l!:?!:~!!.g,..~~.tt:£~"d!a ban th] xii.

Can cir Luat T6 clurc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 06 nam 2015;
Can cu Luat Cong ngh¢ thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;
('[UI CLr Nghj dinh sl) 64/2007/ND~CP ngay 10 thang 4 narn 2007 ella Chinh

phu quy dinh v6 (rng dung cong nghe thong tin trong heat dong cua CO' quan nha
I1lfUC;

Quy6t dinh 86 8112014/QD-UBND ngay 31 thang 12 nam 2014 ella UBND
tinh Thira Thien IIU(~v8 viec ban hanh quy dinh sir dung h~ th6ng thu di~n tfr e6ng
vv trong ho?t dQng eua cO'quan nha mr6e tren dia btln tinh Thua Thien llu~;

Quy6t dinh s6 24/2015JQD-UBND, ngay 18/6/2015 eua UBND tinh v~ quy
dinh vi~c l'mg d~ng van btln di9I1tir trang ho?t d()ng eLlacO'quan nhil.nu6e tren dia
han 1mh Thlra Thien IIu6;

Quy6t dinh si~ 2240/QD-IJBND, ngay 28/9/2017 eLla UBND t1nh v8 ban
h:'lnh danh s.:lch ma djnh danh e:k dun vi himh ehinh va 5\1 nghi9P tren elia b:;\ntlnh
thira Thien (Iu~;

rheo d6 nghi cua Chanh Van phbng IIDNI) v<l UBND thi xii lIuang Tra,

QUVt::T OINlI:
ni~u1. Ban IU1nh kem theo Quy6t djnh mlY Quy dinh vige ilng d~ng e6ng

nghe th6ng tin va cae piu1n m6m dung chung t~i cae cO'quan ehuyen mon, dan vi
S\T nghi~p ViI UBND cae phuong, xii tren dja ball thi X3.

J)i~u 2. Quy6t djnh nay co hi~u l\1c k~ tlr ngay ky ban hanh.
ni~u3. Chauh Van phong Uy ban nhun dan thi xi'!; Thu twcrng cae phbng

han chuyen mim, dO'I1 vi s~rnghi~p tnlc thuQc thi xu; Chu tjeh ()y ban nhun dun c{le
c:k cO'qUem, tc~ChLfC, nhan c6 lien quan chill traeh nhi~m thi hanh

dinh m\yI

\(}i nll~;n:
,.,Nlnr Dietl 1;
So TTTI:

_, I huimg tnn.: IIDND IX;
- ( > p(' I t BND IX;
I p ('VeNT'!':
I.uu V!.
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UYBAN NIlAN DAN CQNG HOA xA HOI CHU NGHIA Vl~T NAM
TIn xA I-HfONG TRA Doc Hip - TU' do - Hanh phlic

QVY DINI!
Quy djnh vi~c u:ng dung cong nghf thong tin va

cac phlin ruem dung chung tai die co' quan chuyen mon, do'n v]
SLYnghi~p va VEND cac phuirng, X3 tren aja ban th] X3.

(Ban hanh kem thea Quydt dinh s6 IQD-UBND ngay 1 12017
ella UBND {hiXGHuang Tra)

• ,,>

Clnrong I
QUY DIN_H CHUNG

Di~u 1. Pharn vi di~u chinh

Quy dinh viec van hanh, khai thac, sir dung cac irng dung cong nghe
thong tin va cac phan rnem dung chung tai cac co quan chuyen mon, dan vi sir
nghiep va UBND cac phuong, xa tren dia ban thi xa.

Di~u 2. OBi tuong ap dung
1. Quy dinh nay duoc ap dung d5i voi cac co quan nha nuoc tren dia ban

thi xa Huong Tra, baa g6m: Cac phong ban chuyen mon, cac don vi sir nghi~p
trvc thuoc UBND thi xa; UBND cac xa, phucmg(sau day gQi t~t 1a cac cO' quan
chuyen mon, UBND cac phuong, xa).

2. Can bo, cong chuc, vien chuc ( sau oay gQi t~t 1a CBCC) dang lam vi~c
trong cac cO'quan, d011vi neu t?i Khoan 1 f)i~u nay va nhling ca nhan, t6 chuc c6
li(~nquan ap d\mg Quy dinh nay trong vi~c v~n hanh, khai thac h~ th5ng thong tin
tl;licac co' quan, oO'nvi .

Di~u 3. M\lc aich, nguyen t~c

1. Vi~c ap dVng quy ch~ nay nh~m giup cho vi~c ti~p nh~n, xu 1y, trao d6i
thong tin tren moi truo'ng m?ng oUQ'cthl,l'chi~n nghiem mc.

2. Thvc hi~n t5t vi~c ung dVng cong ngh~ thong tin trong ho?t dong clla
cae cO' quan nha nu6'c tren dia ban thi xa sc lam cO' sa d~ ti~n d~n xay dvng
chlnh quytn di9n tlL

3. Cung dip ma oinh danh eho eac cO' quan nha nu6'c tren moi tru'o'ng
1111;lngv6'i nwc oieh dam baa t1nh th5ng nh~t trong vi~c quan ly , trao d6i van
ban di~n tll' tren moi truo'ng l11?nggifi'a cac h~ th5ng quan 1y van ban va di~u
hanh.

Di~u 4. Giai thich til' ngu'

1. Moi truo'ng 1111;lngbaa g6m: M?ng noi bO (LAN); l11?ngdi~n rong clla
Uy ban nhan dan tinh, clla nganh (WAN); l111;lngtruy~n s5 li~u chuyen dung clla
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cac cc quan Dang, Nha nuoc; mang rieng ao (VPN), rnang Intranet; mang
Internet.

2. Phuong phap quan 1y dinh danh thea 111a ket hop voi ten mien chung hi
each sir dung k~t hop viec danh ma va ten l11i~nchung phuc V1,lcho viec trao d6i
van ban dien nr giira cac h~ thong quan Iy van ban va di€u hanh.dam bao tinh
thong nhat trong quan ly.

3. Chtr ley s6 la 1119tdang chtr ky an toan , da111bao tinh xac thuc cua
nguoi hoac t6 chirc c6 th<1111quyen ky s6 d6i voi van ban dien nr va tinh toan
ven cua noi dung tren van ban dien ill do.

Churmg II
QUY DlNH VE VI~C TIEP NH~N, XULyvAN BANVA

TRAO ncn TU()NG TIN TREN cAc PHAN MEM DUNG CHUNG

Di~u 5. Quy dinh su: dung cac phlin mem hi~n co tai cac co' quan, do'n

1.H5i vO'i cac phong ban, yeu cliu sir dung cac phan m~m sau:

a) Phfrn m€m Dieu hanh va quan ly van ban ( ho~t d9ng tren H~ th6ng
mSlngWAN clla tinh)

Dia chi truy c~p http://hscv.huongtra.thuathienhue.egov.vn

b) Phfrn mem Thvc hi~n y ki€n chi dSlOclla lanh dSlOtlnh,thi xa (hoSltd9ng
tren H~ th6ng 111SlngWAN clla tinh)

Dia chi truy c~p http://ykcd.huongtra.thuathienhue.e!o!Ov.vn

c) Phfrn mem Khi€u nSlit6 cao (hoSlt d9ng tren h~ th6ng mSlngWAN clla
t1nh)

Dia chi truy c~p http://kntc.thuathienhue.egov.vn

d)Trang dieu hanh tac nghi~p(HoSlt d9ng tren h~ th6ng nwng WAN clla
tinh)

Dia chi truy c~p: http://huongtra.thuathienhue.egov.vn

e) H~ th6ng dich V1,lcong t~p trung clla tinh (HoSlt d9ng tren mSlng
internet)

Dia chi truy c~p http://dichvucong.thuathienhue.gov.vn

f) Phfrn mem Lich tufrn

http://203.113 .133. 78/lichtuan txhuongtra

g) Ph§n m€m H~ th6ng kinh t€ xa h9i

http://ktxh.thuathienhue.gov.vn

h) H~ th6ng xac tlwc t~p hung SSO: Day la h~ th6ng yeu cfru phai su
d1,lngtai khoan thu di~n tll' cong V1,ld~ dang nh~p h~ th6ng, va Cll 1 Ifrn dang
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nhap 1<'1co the truy cap.khai thac dUQ'Cd.t ca cac phan mem dung chung, cac
irng dung CNTT duoc tich hop tren he thong SSO, Tai day co th~ d6i duoc mat
khau thu dien ur cong vu

http://sso,thuathienhue.2:o.vn
2. B6i vo'i cac phurrng, X3, yeu efiu suo dl.mg cac phfin mern sau:
a) Phfm 1116111 Dieu hanh va quan Iy van bin ( Hoat dong tren H~ thong

mang WAN cua tinh)
Dia chi truy C?Phttp://hscv.huongtra.thuathienhue.egov,vn

Dia chi truy C?P doc lap: http://hscv.tenxa-phuong.thuathienhue.e2:ov.vn
b) Ph~n mem Thuc hien y kien chi dao cua lanh dao tinh (Hoat dong tren

H~ thong mang WAN cua tinh)
Dia chi truy C?Phttp://ykcd.huon2:tra.thuathienhue.e2:ov.vn

c)Trang dieu hanh tac nghi~p(Ho~t dong tren h~ thong mang WAN cua
tinh)

.,,":

Dia chi truy cap: bttp:l/tenxaphuong.thuathienhue.egov.vn

d) Ph5n rnem Lich tu~n

http://203.113 .133 .78/1ichtuan txhuongtra

e) H~ thong dich vu cong t?P trung cua tinh (Heat dong tren mang
internet)

Dia chi truy C?Phttp://dichvucong.thuathienhue.gov.vn

f) H~ thong xac thuc t?P trung SSO: Day la h~ th6ng yeu c~u phai su d\lng
tai khoan thu di~n tu cong V\l d6 dang nh?p h~ th6ng, va cu 1 l~n dang nh?p la
c6 th6 truy c?p,khai thac duQ'c t~t ca cac pl-J.n m~m dung chung, cac ung d\lng
CNTT duQ'c tich h9'P trcn h~ th6ng SSO. T~i day c6 th6 d6i dUQ'cm?t Id1~uthu
di¢n tll' cong vt,l

http://sso.thuathienhue.go.vn

Di~u 6.Quy Ginh vi~e ti~p nh~n, khai thac va suo dl.J.ngph§n rn~rn dung
chung:,

Thu tru'o'ng cac cO' quan chuyen mon, Chu tich UBND cac phucmg, xa
phan cong can bo thea d5i, ti€p nh?n va xu 1)' van bim, y ki€n chi d~o cua lanh
d~o tinh, thi xa; nh?l1 va gui gi~y mO'iClla thi xa trcn cac ph~l1m~l11.

D6i v6-i ph5n l11~l11Di~u hfmh va quan ly van ban, yeu c~u tM ca CBCC
cac cO'quan chuycn mon, UBND cac phuo'ng, xa phai su d\lng ph~n m~l11d6 xu
ly van ban, rieng d6i v6-i CBCC cac phong ban khi tham muu UBND thi xa dV
thao van ban thi phai phai dUQ'cdv thao tren ph5n m~l11.

D6i v6'i ph5n m€m Lich tu~n, yeu c~u cac dO'n vi dang nh?p t6i thi~u 2
I~n/l ngay de nh?n gi~y mai cua UBND thi xa gu'i.
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D6i voi phan l11~l11 thuc hien Y kien chi dao cua lanh dao thi xa, yeu cau
cac phong ban, xa phuong cap nhat k~t qua tlnrc hien va file dien nr dinh kern
06i voi cac van ban va y ki~n chi dao UBND thi xa giri v~ cho cac dan vi, Khi
cac co quan chuyen mon, UBND cac phuong, xa thuc hien cac van ban va y
kien chi dao cua UBND thi xii thi yeu cAu phai thuc hien dong thoi ca bao cao
bang van ban gi~y va cap nhat k~t qua thuc hien tren phan mem.

Di~u 7.Quy djnh vi~c quan ly, suod\mg Uti khoan dang nh~p cac phan
m~m dung chung, ung dung CNTT:

D6i voi phan J11~m lich tuan, PhAn m~m he; thong kinh t~ xa hOi, PhAn
m~m khi6u n~i t6 ca~,Ph§n m~m Thvc hi~n y ki6n chi d?o cua 1a11hd~o thi xa:
M6i cO'guan, oO'nvi oUQ'Cc~p 1 tai khoa11o~ dang 11h~pphAn m~m va dUQ'co~t
theo guy dinh: <ten dan vi, phong ban, xa, phuo-ng vi~t t~t>,huongtra; M~t kh~u
kh6'i t~o: 123456

D6i v6i Ph§n m~m guan 1)1vali ban va di~u hanh, Trang thong tin di~u
hanh tac nghi~p: M6i can bQ cong chuc duQ'c c~p 1 tai 1d10an dang nh~p ph§n
m~m va duQ'Cd~t thea guy dinh: <vi~t t~t cua hQ va ten d~m> + <ten>,huongtra;
M~t 1d1§U1d10'it?O khi dang nh~p PM Quan 1y van ban va oi~u hanh: 123456;
M~t 1d1~u kh6'i t?O 1d1i dang nh~p Trang Thong tin di~u hanh tac nghi~p:
abc@123

Doi v6'i H~ th6ng xac thvc t~p trung SSO, H~ th6ng dich V1,1 cong t~p
trung cLlat1nh: SLl'dl,lng tai id10an thu di~n tu' cong V1,1 ca nhfm d~ dang nh~p h~
th6ng,

Khi g~p sv c6 v~ ph§n m~m nhu guen m~t Id1~u, 1d1ong dang nh~p dUQ'c
ph§n m~m". thi lien h~ v6'i Van phong HQi d6ng nhfm dan va Uy ban nhan dan
(sau day gQi t~t 1aVP HDND va UBND thi xa) d~ oUQ'chuang d§n .

Chtl'o'ng III
QUY D!NH VI~C KI-IAI TI-L.\C,SUDl)NG cAc UNGDl)NG

CONG NGH_¢ THONG TIN

Di~u 8. H~ th5ng thtl' di~n tu' cong v\l:
1. HQP thu di~n tu danh cho cac co' guan nha nuac 1a 1o?i hQP thu d~c bi~t

dimh cho cO' guan nha nu6'c duQ'c 1~p ra nh~m trao d6i cong tac gifra cac cO'
quan, don vi, dia phuO'ng va t6 chuc ca nhan v6'i nhau.

2. Quy d!nh d~t ten hQp thu' di~n tu':
D6i v6'i t6 chlIc: HQP thu di~n tu duQ'c d~t nhu sau:

< ten cO'guan, phuong, xa> . <huongtra>@thuathienhue.gov.vn

D6i v6'i CBCC cac phong ban: HQP thu di~n tu oUQ'cd~t nhu sau:

<vi~t t~t cua hQ va ten d~m> + <ten>.huongtra@thuathienhue.gov.vn

D6i v6'i CBCC cac phuo-ng, xa: HQP thu di~n tCr oUQ'cd~t nhu sau:
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<viet tat cua ho va ten 0~l11>+ <ten> . <ten phuong, xa vi~t li~n>
@thuathienhue.gov.vn

3. Thu tnrong cac co quan chuyen mon, Chu tich UBND cac phuong, xa
phai quan triet va va yeu cfru CBCC tai don vi minh phai thuong xuyen sir dung
hop thu dien nr cong vu d~ giao dich trao 05i cong viec va luan chuyen tep (file)
van ban qua mang. I-I(>pthu oi~n tu' phai duoc cong khai o~ thuan ticn cho viec
trao 05i, thong tin lien lac trong cong viec va tiep nhan thong tin.

4. Mat kh~u hQP thu dien nr phai dai tren 8 ky tv bao gom: chtr hoa, chtr
thuong, chu' s6 va ky hieu dac biet.

5. Trong tnrong hop CBCC chuyen cong tac sang co quan, don vi, dia
phuong khac thuoc tinh hoac v~ huu thi phai bao cho Van phong HBND thi xa
bi~t de thay d5i ho~c xoa h(>pthu oi~n tu thea quy oinh. Truong hOp ti~p nh~n
them CBCC VaGh1m Vi9Ct~i cO'quan thi Thu truang cO'quan, oO'nvi phai bao
vo-i VP HBND va UBND thi xa bi~t o€ t~o them tai ld10an thu oi~n tu cong vv·

6. Khi g~p S\1'c6 v~ H~ th6ng thu oi~n tu cong vv nhu quen 111~t1d1~u,
khong oang nh~p dUQ'cVaGh~ th6ng phai bao v~ Van phong HBND va UBND
thi xa o~ du'Q"chuo-ng d~n.

f)i~u 9. Nhung 1~0 van ban sau day se oUQ'cgui tren 1110itru'ong 111~ng
thong qua phfrn m~l11Quan 1y van ban va oi~u hanh, phfrn m~m lich tufrn thay
th~ van ban gifty va co gia tri phap 1ynhu van ban gifty

Nhung van ban cftp Trung uong, cftp tinh nhu Nghi oinh, Nghi
quy~t, Thong tu, Quy~t dinh ... se ouo'c sao gui tren moi tru'ong m~ng thong qua
phfrn m~l11Quan 1yvan ban va di~u hanh thay tb~ van ban gifty.

Gifty m6'i hop, gifty tri~u t~p, thu moi se duQ'c gui tren pbfrn m~l11Bang ky
'.; ljch va phat hanh gifty mO'iqua m~ng va co gia tri nhu van ban gifty.

Bi~u 10. Chu' ky s5
l.Ml}c dich sil' d\mg chu.'ng thtl' s5: de t~o chu ky di~n ill cho phep xac

minh duC)'cnguo'i ky va chung t6 duO'c S1,1' chftp thu~n cua nguo'i ky d6i vo-i nQi
dung thong di~p dfy li~u

2.Trinh tQ' tbii tl}c c~p chu.'ng thtl' s5:
a) C~p chu.'ng thtl' s5 cho Cll nhan: Ca nhan la CBCC phai co van ban d~

nghi cftp chung thu s6 thea 111~U02 cua p1W 1vc kem thea Thong tu s6
08/2016/TT-BQP, ngay 1/2/2016 cua BQ QU6c phong v~ cung c~p, quan 1y, su
dVng dich vv chtmg th\1'c chfr ky s6 chuyen dll11gp1wc vv cac cO'quan Bang, nha
nuo-c, t5 chtrc chinh tri xa h9i va co xac nh~n cLlacO'quan, t6 chuc quan 1y tr1,l'c
ti~p gU'i d~n UBND thi xa t6ng hQ'p gui SO' Thong tin Truy~n thong tinh cftp
chLmg thu s6,

b) cfip chtrng thtl' s5 cho co' quan, to chu'C: Nguoi co th~m quy~n cua
cO'quan t5 chtl'c thea quy dinh cua phap 1u~tv~ quan 1yva suodVng con d~u duC)'c
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co q~an t6 clnrc giao quan ly clnrng thu s6 cua co quan t6 clnrc phai cung c~p h6
SO' gom:

- Van ban de nghi cap chirng thu s6 thea m~u 04 cua pIW luc kern thea
Thong tu s5 08/2016/TT-BQP, ngay 1/2/2016 cua BO QU5c phong v~ cung cap,
quan 1)1, sir dung dich vu clnrng thirc chtr ky s5 chuyen dung phuc vu cac co
quan Dang, nha nuoc, t6 clnrc chinh tri xa hoi va co xac nhan cua co quan, t6
chirc quan 1)1 true tiep.

- Ban sao c6 cong chirng gi~y clnrng nhan da dang ky m~u con dau hoac
xac thuc bang van ban cua co quan t6 chirc cap tren true tiep m§u con dau cua
cc quan t6 chuc.

- Ban sao co cong chirng Quyet dinh b6 nhiem hoi;ic xac thvc b~ng van
ban cua co' quan t6 chll'c quan ly tn,rc ti~p nguo'i co thim quy~n cua cO"quan t6
chuc thea quy dinh cua phap lu~t v~ qU'an ly va su d\lng con d~u dUQ'ccO"quan t6
chll'c giao quan Iy chung thu s6 cua cO"quan t6 chuc

- T~t ca h6 sO"tren gU'i den VBND thi xa t6ng hQ"pgui Sa Thong tin
Trlly~n thong 11nhcc1pch{mg tIm s6.

3.Tnrimg hClP bi tim hBi clru'ng thtl' s6:

a)D6i v6"i clHl'ng tIm' s6 ca. nhan:
- Cac truo'l1g hQ"Pquy dinh t~i khoan 1 8ieu 18 Thong tu s5 08/20 16/TT

BQP, ngay 112/2016 cua BOQU6c phong.

-Trong truo'ng hQ"pCBCC thay d6i vi tri cong tac ma thong tin v~ vi tri
cong tac m6'i khong phu hQ'p v6'i thong tin trong chung thu s6, hoi;ic nghi huu,
thoi vi~c, CO"quan quan ly trvc ti~p phai bao cho Van phong HDND thi xa bi~t
d~ thu h6i ho~c thay d6i chung thu s6. Truang hQ"pti~p nh~n them CBCC vaG
lam vi~c t~i co' quan thi Thu truang cO'quan, don vi phai bao v6'i VP HDND va
VBND thi xa biet b6 sung kip tho'i

b) D6i vO'i chu'ng thtl' s6 t6 chu'c:

- Cac truo'ng hQ'p quy dinh t~i khoan 1 Dieu 18 Thong tu s6 08/20 16/TT
BQP, ngay 112/2016 cua BOQu6c phong.

- CO'quan t6 chuc giai th~, d6i ten, dia chi ho~t dong ma thong tin khong
phu 11Q'Pv6'i thong tin trong chung thu s6

4. lIB so' thu hBi chu'ng thtl' s6 gBm van ban d~ nghi thu h6i chung thu s6
theo m~u 09 cua phVI\lc kcm theoThong tu s6 08/2016/TT-BQP, ngay 112/2016
cua BOQu6c phong v~ cung c~p, quan ly, su d\lng dich vv chung thvc chu ky s6
chuyen dung ph\lc V\l cac cO'quan Dang, nha nu6'c,t6 ch(l'c chinh tri xa hoi co
xac nh~n cua cO'quan qm'm ly trvc ti&p.

5. Thu h6i thiet bi luu khoa bi m~t sau khi chlmg thu s6 h~t h~n su d\lng
hoi;ic bi tI1Uh6i, khoi ph\lc thiet bi luu khoa bi m~t, thay d6i thong tin nguai
quan 1y cherng thu s5 d5i v6'i chimg thu s6 cO"quan t6 ch(rc ,gia h~n ch(mg thu
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s6, va nhtrng quy dinh khac lien quan d~n quan ly clnrng tlur s6 tlnrc hien thea
noi dung theo Ihong nr s6 08/2016/TT-BQP, ngay 112/2016 cua BQQU6c phong

6.Trach nhiem cua tA clnrc, ca nhan dmle dip cluing thtr s6:
a) Cung cap cac thong tin lien quan d~n viec d.p chung thu s6 chinh xac

\,~1dav du

b) Thong bao kip thai cho UBND thi xa, So' Thong tin va truyen thong
tinh thu hc\i clurng thu s6 thea quy dinh tai khoan 3 Di€u nay.

c) D€ nghi khoi phuc thiet bi luu kh6a bi 111?ttrong truong hop thiet bi luu
kh6a bi mat bi kh6a.

d) Quan 1)1 thiet bi luu khoa bi 111?tnhu quan ly bi 111?tnha nuoc oQ
"Mat". Khong duoc dung cac cong cu, chuong trinh hay b~t cir hinh thirc nao
khac 1a111thay d6i dCr li~u ho~c la111hu hong thi~t bi luu kh6a bi m?t.

e) Suodl)ng chung thu s6 d~ng 111l)Cdich, tuan thu cac quy trinh, quy dinh
cua Quy~t dinh nay va cac van bfm phap lu?t c6 lien quan v€ quan ly, su dl)ng
chii' ky s6.

f) T~t ca cac van ban khi luu thong tren moi truang m~ng phai dUQ'cky
s6.

Chtl'o'ng IV
NGUYl1N TAC CAl) MA DINH DANH CHUNG

Di~u 11. C~u triie ma dinh danh

M6i cO'quan tham gia trao d6i van ban di9n tu se duQ'c duQ'c c~p phM 111Qt
mil dinh danh 6' d~ng hu sau:

.;,

VIV2V3.ZIZ2.YIY2.H57

Mil dinh danh c6 13 ky tv (baa g6m ca d~u Ch~111),chia thanh 4 nh6111,
1116inh6m phan tach b6'i d~u Ch~111,trong d6:

1.Nh6m thii' nh~t (H57): La mil dinh danh cua UBND tinh Thua Thien
Hu~ (la dun vi c~p 1) dUQ'cBQ Thong tin va Truy€n thong c~p thea QCVN
102:2016/BTTTT.

2. Nh6m thii' hai (YIYz)

Y IY 2 xac dinh oO'nvi dp 2 (gQi la mil c~p 2), nh?n gia tri la mQt trong cac
chu' s6 tu' (0 d~n 9). Dun vj c~p 2 1acac cO'quan thuQc, trvc thuQc UBND tinh:

- Van phong, thanh tra va cac s6';

- UBND cac huy~n, thj xil, thanh ph6

- Cac Trung tam, Vi~n, Ban chi d~o, BQL, Doanh nghi~p;

- Cac dun vj thuQc, trl)'c thuQc tuO'ng duO'ng khac.

3. Nh6m thii' ba (ZIZZ)
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ZjZ2 Xac dinh dun vi c~p 3 (goi la m a c~p 3), nhan gia tri la mot trong
cac chir s6 ttl' (0 den 9) hoac mot trong cac chit cai (ttl' A toi Z)

Dun vi cap 3 la cac co quan, don vi thuoc, true thuoc cac co quan dun vi
c~p 2, g6m:

_ CO' quan chuyen mon, dun vi su nghiep true thuoc thi xa, UBND cac
phuong, xa tren dia ban thi xa,

- Cac co quan thuoc, true thuoc So', Thanh tra, Ban , Vien

4. Nh6m tlnr tu (VtV2V3)

VIV2V:; X{lC dinh dun vi dip 4 (goi la 111ac~p 4), nhan gia tri la mot trong
cac chir s6 ttl' (0 d~n 9) ,

Dun vi cap 4 la cac co quan, d011vi thuoc, true thuoc cac co quan dun vi
cap 3.

Di~u 12. Nguyen t~c c5p rna djnh danh
l.Cac coquan, dun vi thuoc, true thuoc duoc danh rna b~t d~u til 01, 001,

AI, lA, AB. Cac nh611100, 000, AO, OA,A, dung d~ du tnr.

2. Truong IH)'ptach don vi
- C6 01 dun vi c6 ten khong thay d6i so v6'i ten tru6'c khi tach thi ma dinh

danh Id10ng thay d6i. Cac dun vi duQ'c thanh l~p m6'i se duQ'c c~p ma dinh danh
m6i thea quy dinh;

- Khong c6 dun vi trung ten v6'i dun vi tru6'c khi tach thi c~p m6'i ma dinh
danh cho cac dun vi m6'i dUQ'cthanh l~p thea quy dinh. Ma dinh danh Cll se bi
dong khong c~p l~i cho cac don vi Imac.

3. Tru'o'ng h(],p nh~p cac dO'n vi
- C6 1 dun vi c6 ten khong thay d6i so v6'i ten tru6'c khi nh~p thi ma dinh

danh dun vi khong thay d6i. Ma dinh danh cac dun vi bi nh~p se bi dong khong
dp l~i cho cac dun vi Id1ac.

- Khong co dun vi trung ten v6'i dun vi tru6'c Imi nh~p thi c~p 1116'ima
dinh danh cho cac dun vi m6'i duQ'c thanh l~p thea quy dinh. Ma dinh danh Cll se
bi dong khong c~p l~i cho cac dun vi khac.

- Trucmg hQ1Jcac d6i wQ'ng lmac n~u tham gia trao d6i van ban di~n tu
dUQ'cdanh ma tuO'ng duO'ng v6'i cac cO'quan, dun vi trong cac c~p tuO'ng (mg.

Di~u 13. Phan b6 chi ti~t khung rna djnh danh Clla cac cO' quan
chu)'cn mon , oem vj sl.J'nghi~p, VBND cac phU'crng, xa trcn dia ban thj xa
(co plw Ivc kcm theo).
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- - - ----------- ---------

Clurong V
TO CI-H'JC TIIVC Hn:~N

Hi~ll14. T6 clurc tlH.I'C hi~n
1. Van phong HDND va UBND thi xa c6 trach nhiern huang d~n t6 clnrc

tri~n khai thuc hien.
2. Thu truong cac co quan chuyen mon; Chu tich UBND cac phuong, xa

chiu trach nhiem t6 chirc trien khai thuc hien quy dinh nay, Trong qua trinh thuc
hien, neu c6 kh6 khan, vuong mac, phat sinh can sua d6i, b6 sung, d€ nghi cac
co' quan, dun vi kip thai bao cao ve UBND thi xa (qua Van phong H8ND va
LJ 13ND thi xu) d6 tong hop trinh Uy ban nhan dan thi xa xem xet, sua d6i, b6
sung./.

TT'vl. UY B AN NHAN DAN
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PfH) L~;C 3
Danh sach dja chi truy c~p Trang th6ng tin c1i~n ttl',

Trang th6ng tin di~u hanh rae nghiep, Ph~n ll1~m Quan I),'van ban va c1i~lIhanh
de pllU'crng, xu tren dia bill1 th] xfi

i STT i Ten do'n vi'------- ~~--~-- - - .
1 j Phuong Tll' H?

~---------,------ ----~~--,----- ---~,.--------

I
Tran thong tin c1i~nhi' Trang thong tin (1i~1lhanh rae nghi~p P:\1 QU:ln I)"van b~in V:lmel! )J,inh_

I tuha. thuath ienhue.gov. vn tuha.thuathienhue.egov. vn --..------ hscv .tuha.thuath icnhue.egov .vn
_-_---

! 2 i- i;IlU'(\ng-r:l uong Van huongvanO l.thuathienhue.gov. vn I huongvanO l.thuathienhue.egov.vn hscv.huongvanO l.thuathienhue.cgov.vn
i

i 3 Phuou(J }1Ll'O'l1n Van I huongvan02.thuathienhue.gov.vn huongvan02.thuathienhue.egov. vn hscv .huongvan02.thuathicnhue.egov .vn :
b - b I

I
4 Phuong Huong HE> huongho. thuath ieuhue.gov. vn huongho. th uath ienh ue.egov. vn hscv .huongho.thuath ienhue.egov. vn I

I

I 5 Phuong Huong An huongan.thuath ienhue.gov. vn huongan.thuathicnhue.egov. vn hscv .huongan.thuathienhue.egov .vn I

J
6 Phuong I-Iuo11g huongxuan. thuath ienhue.gov. vn huongxuan, th uath ienh ue.egov. vn hscv .huongxuan.thuathienhue. egov. vn

IXuan !

!
7 Phuong Huong Chir huongch u. th uathienh ue .gov. vn huongchu.thuathienhue.egov. vn hscv .huongchu.thuathienhue.egov .vn ,

j

8 I ,r;-- ... , hu ) 10 "\ 0- f er , .:> -'lon I / / (l , ~(f)V .vn
C' ~ ~ ~ ~

-----.,~.--- -_--_--._------ -_ -- -_'_"_---- ----_._

9 I Xil Huung Tho huongtho. th uathicnh ue .gov. vn I huongtho.thuath ienhue.egov. vn hscv .huongtho. til uath icnhue.egov. vn
___ i_ .__.

10 i Xa Binh Thanh binhthanh.thuath icnhuc.gov. vn I binhthanh.thuathienhue.egov. vn I hscv. binhthanh.thuathicnhue.egov. vn

!i1:------

Xa Binh Di6n b inhd ien. thuath ienhue.gov, vn binhd ien. thuath ien hue.egov. vn hscv. bin hd ien. thuath ienhue.egoy. vn
!

! 12 I Xa Hmmg Binh huongb inh. thuath ienhue.gov. vn huongb inh, thuath ienhue.egov. vn hscv .huongbinh.thuath ienhue.egoy .vn

I
13 Xu ImO'ng Phong huongphong.huongtra. thuath ienhue .gov. vn huongphong.hllongtra. thllathienh ue.egov. vn hscv .hllongphong02.thllath icnhlle .egov. vn

I 14 Xa hili Du'O'ng haid uong. thuathienhlle.gov. vn haiduong. thuath ien hue.egoy. vn hscv .haiduong.thllathienhlle.egov. vn

I 15 Xu I-ILl'O'ngVinh huongvi nh. th uathienhue .gov. vn hllongvinh. thllath icnhlle.egov. vn hscv .huongv inh. thuath ienh ue.egov. vn[16- -.------.-- -- -

Xa Hong Tien hongtien. th uath ienhlle.gov. vn hongtien. th uath ienh ue.egov. vn hscv .hongtien.thllath ienhue.egoy .vn

(I gtoan.thuathienhue.gox .vn I huonatoan.thuathienhue.enov.v n hscv .huonutoan. th uath ten hue.egc

1


		2017-11-15T13:59:24+0700
	Việt Nam
	Ủy ban Nhân dân thị xã Hương Trà
	Ủy ban Nhân dân thị xã Hương Trà<huongtra@thuathienhue.gov.vn> đã ký lên văn bản này!




