UBND THI XA HUONG TRA CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG TAI CHINH-KH Péc lap - Tw do - Hanh phic
$6:0% /QD-TCKH Huong Tra, ngay 4.2 thdng 01 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh quy ché chi tiéu ndi by, quéan Iy va sir dung tai san cong
tai Phong Tai chinh - Ké hoach thi xa Hwong Tra

TRUONG PHONG TAI CHINH - KE HOACH THI XA HUONG TRA

Cén cik Nghi dinh sé 130/2005/NP-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phu
vé ché do tw chu, tw chiu trdch nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh d6i véi cde co quan Nha nude;

Cén cir Nghi dinh s6 117/2013/NB-CP ngay 07/10/2013 ciia Chinh phii
siea doi, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay
17/10/2005 cua Chinh phu quy dinh ché dé tw chi, tu chiu trdch nhiém vé sir
dung bién ché va kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cde co quan Nha nwée;

Can cit Thong tu lién tich sé 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua B9 Tai chink - B Noi vu quy dinh ché doé tw chi, tw chiu trdch nhiém vé sir
dung kinh phi quan 1y hanh chinh déi véi cde co quan Nha nuoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu noi bd, quan
ly va sir dung tai san cong tai Phong Tai chinh - Ké hoach thi x4 Huong Tra.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Lanh dao phong, cong chuce Phong Tai chinh - Ké hoach can cir
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: P TRUONG PHONG
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT. / /Z // @/{/



UBND THI XA HUGNG TRA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TAI CHiNH-KE HOACH Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
CHI TIEU NQI BQ VA QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: oF /OP-TCKH ngayi3 thang 01 nam 2021
ctia phong Tai chinh - Ké hoach)

I. Muc dich xay dung:

Viéc xay dung quy ché chi tiéu ndi bd va quan 1y st dung tai sén cong tao
ra hanh lang phdp ly trong viéc chi tiéu tai chinh ciling nhu viéc quan ly va st
dung tai san cong, tao quyén chu dong cho can by, cong chirc trong co quan
hoan thanh t6t nhiém vu duge giao, st dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu
qua, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi va nang cao hiéu qua trong viéc sur
dung kinh phi hanh chinh déng thoi tang thu nhap cho cén bd, cong churc.

I1. Nguyén tic xay dung:

Quy ché chi tiéu noi bd, quan ly va str dung tai san cong dugc xay dung
trén co sé tiéu chudn, dinh mirc nha nuéc quy dinh, phtt hop vé6i dic diém tinh
hinh, hoat dong cta co quan, bao dam cac hoat dong clia co quan va cén bd,
cong chirc hoan. thanh nhiém vu dugc giao, bao dam quyén loi hop phép cho can
bg, cong chrc.

T4t ca cac nodi dung chi tiéu va n¢i dung quan ly, st dung tai san cong
duoc thao luan rong réi, dan chu, cdng khai trong co quan.

ITI. Can ctr phap ly:

Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ctia Chinh phu vé ché o
tw chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly hanh chinh
ddi v6i céc co quan Nha nudc;

Nghi dinh s6 117/2013/ND-CP ngay 07/10/2013 ctia Chinh phu sira ddi,
bo sung mot sé didu cta Nghi dinh sb 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 ciia
Chinh phu quy dinh ché d6 tu chd, tw chiu trach nhiém vé st dung bién ché va
kinh phi quan 1y hanh chinh ddi véi céc co quan Nha nudc;

Thong tu lién tich s& 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 cta Bo
Tai chinh - B6 N6i vu quy dinh ché dd tu chu, tu chiu trach nhiém veé sir dung
kinh phi quan ly hanh chinh d6i véi cac co quan Nha nuéc;

Quyét dinh sé 10/2016/QD-UBND ngay 30/11/2016 ciia UBND thi x4
Huong Tra vé viéc ban hanh quy dinh vi tri, chitc nang, nhiém vu, quyén han va
co ciu td chirc cta phong Tai chinh - Ké hoach thi xa Huong Tra;



Trén co s& tinh hinh thue té chi cia don vi, phong Tai chinh - Ké hoach
ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b thuc hién tir thang 01 nam 2021 dén thang 12
nam 2023.

IV. Co cau t6 chirc by may:

Co c4u t6 chirc b may cua phong Tai chinh - K& hoach gdm cé:

Lanh dao phong: Trudng phong va 02 phé Trudng phong

Céc Bo phén nghiép vu gém c6:

- Quan ly ngan sach

- Ké hoach - Pau tu va Pang ky kinh doanh

* Bién ché ctia don vi: Tong sé dugc giao 1a 11 ngudi

Trong do: ,

- Bién ché Nha nuée: 10 nguoi

- Bién ché sy nghiép: 01 ngudi

V. Tinh hinh tai chinh cia don vi:

1. Ngudn kinh phi cua don vi:

- Kinh phi ngan sach cap;

- Chi phi tham tra va phé duyét quyét toan cac du 4n hoan thanh.

2. Kinh phi giao khong thwe hién ché dd tw chii bao gom:

- Kinh phi chuong trinh muc tiéu;

- Kinh phi xdy dung co ban, stra chita lon tai san cb dinh;

- Kinh phi thyc hién tinh giam bién ché;

- Kinh phi thuc hién nhiém vu d6t xuit duoc cip c6 thim quyén giao;

- Kinh phi nghién ctru khoa hoc;

- Kinh phi dao tao cén bd cong chirc;

- Chi doan ra, doan vao theo nhiém vu cua thi xa.

V1. Nhitng quy dinh cu thé:

A. Noi dung chi tir nguon kinh phi quén 1y nha nwée:

Chi thuc hién khoan ngudn kinh phi quéan 1y nha nuéc va dugc 6n dinh 3
nam tir ndm 2021 dén nam 2023.

1. Chi tién lwong, tién cong:

- Tién luong, tién cong cuia can bd, cong chirc dugc thyc hién theo Nghi
dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh pht v& ché dé tidn luong
d6i voi can bo, cdng churc, vién chirc va luc luong vii trang; Nghi dinh sb
17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 stra d6i, bé sung mét s6 diéu cia Nghi dinh
204/2001/ND-CP ngay 14/12/2004 va Nghi dinh s6 117/2016/ND-CP ngay
21/7/2016 stra d6i, bd sung mot s didu cuia Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay
14/12/2004.

- Chi hd trg can bd phu trach cong tac ké toan ngan sach hang thang vai
hé s6 12 0,2 so v6i murc luong co sé.



- Phu cép chire vu:

Thyc hién theo Nghi dinh 204/2004/ND-Cp ngay 14/12/2004 ciua Chinh
phu.

- Phu cap cong vu:

Thuc hién theo Nghi dinh s6 34/2012/ND-CP ngay 15/4/2012 cta Chinh
phu.

- Tién cong:

Tién céng tra cho can bo hop déng dai han tinh theo hé s6 lvong quy dinh
tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phu.

- Chi lam thém gl(r

Thuc hién theo ché do quy dinh ctia Nha nuée ban hanh. Yéu cau céc bd
phan phai chti dong ra soat cong viéc dé hoan thanh nhiém vu dugc giao trong
thoi gian 8 gid/ngdy lam viée. SO gio 1am thém trong nim ctia mdi cén bd cong
chirc khong dugce vuot qua 200 gid/nidm/ngudi.

+ Trudng hop c6 nhu ciu cong viée dot xuét, cap thiét can phai lam ngoai
gid, dugc Thu truéng co quan dong y thi duoc thanh toén tién lam ngoai gid
theo Thong tu 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 ctia B6 Noi vy, Bo
Tai chinh huéng dan thuc hién ché d6 tra luong lam thém gid d6i véi can bo
cong chure, vién chtc.

+ Chi b01 dudng cho céan b, cong chire, vién chire truc cac ngay nghi 1€,
tét, phong chong bdo lut...theo yéu céu ctia Lanh dao co quan thi dugc bdi
dudng 25.000 d6ng/ngudi/budi va 50.000 dong/nguoi/dém.

2. Chi ndp bzo hiém xa héi, bao hiém y té va kinh phi cong doan:

Co quan thuc hién nop BHXH, BHYT va kinh phi cong doan cho can bo
cong chire, vién chirc theo quy dinh hién hanh cia Nha nuéec.

3. Chi thanh toan dich vu cong cong:

- Chi thanh toén tién dién, nu6c, vé sinh méi truong phai dam bao tiét
kiém va thanh toan theo héa don thuc té ctia don vi cung cip.

- Khi khéong c6 ngudi trong phong lam viée phai tat hét tat ca cac thiét bi
dién dé tiét ki¢m dién. Khong dé nudc chay gay lang phi.

4. Chi phi vat tw viin phong pham:

- St dung van phong pham phai tiét kiém, tan dung in hai mit dé tiét kiém
gidy, str dung cac loai gidy to, muc in hop 1y, khong stt dung vin phong phdm
clia co quan phuc vu cho nhu cau c4 nhan.

- Chi dugc photocopy céc cdng vin, tai liéu phuc vu cho yéu céu cong
viéc. Nghiém cim viéc st dung mdy photocopy phuc vu cho nhu cau ¢4 nhan.

- Vin phong pham dugc cip theo yéu cu thyc té cong viéc.



5. Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac:
- Cudc phi dién thoai, buu chinh, bao chi: thanh toan theo hdéa don thuc

- Cudc phi internet: thanh toan theo hoa don thuc té

- Can bg, cong churc khdng duogc str dung dién thoai co quan de phuc vu
vao cong viéc riéng.

6. Chi phi hdi nghi: Thuc hién theo quy dinh ché d6 chi tiéu hoi nghi tai
Quyét dinh s 28/2018/QB-UBND ngay 08/5/2018 ctia UBND tinh Thira Thién
Hué Quy dinh ché d6 cong téc phi, ché do chi hoi nghi dbi véi cac co quan, don
vi thudc pham vi quan 1y trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

- Chi th lao gidng vién, bdo céo vién theo quy dinh tai Quyét dinh sb -
46/2019/QD-UBND ngay 23/8/2019 ciia UBND tinh Thira Thién Hué Ban hanh
quy dinh mtrc chi dao tao, boi dudng va chinh sach hd tro dao tao, bdi dudng
can bd, cong chuc, vién chirc thudce tinh Thira Thién Hué.

7. Chi ¢ong tac phi: Thuc hién theo ché d6 chi cong tac phi tai Quyét
dinh s6 28/2018/QD-UBND ngay 08/5/2018 ctia UBND tinh Thira Thién Hué.

- Can b0, cong chuc di cong tac nudc ngoai duge thanh toan theo quy
dinh tai Thong tu sé 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cua B6 Tai chinh quy
dinh ché d6 cong téc phi cho cén b, cong chirc nha nude di cong tac ngén han &
nude ngoai do ngan sach nha nude bao dam kinh phi.

8. Chi sira chita, mua sim tai san c6 dinh:

- Tai san c6 dinh phai dugc quan ly, sit dung chéit ché, ding muc dich,
dang ché do; Quan ly tai san tir khau lap ké hoach mua sdm, sta chita, thu hdi,
mé sb theo dbi tai san theo quy dinh. Thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi trong
mua sém va trong sir dung hang ngay.

- Chi mua s&m, stra chita tai san cd dinh thuc hién theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 42/2018/QD-UBND ngay 08/8/2018 ctia UBND tinh Thira Thién Hué vé
viéc ban hanh Quy dinh vé phan cip quan ly tai san cong tai co quan, to chirc,
don vi thudc pham vi quén ly ctia dia phuong trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

9. Chi dao tao, boi dudng can bd: duoc thuc hién theo Quyét dinh sb
46/2019/QD-UBND ngay 23/8/2019 ctia UBND tinh Thira Thién Hué vé ban
hanh quy dinh muc chi dao tao, bdi dudng va chinh sach hd trg dao tao, bdi
dudng cén by, cong chire, vién chirc thude tinh Thira Thién Hué.

10. Chi phi thué mwoén:

- Theo thuc té cong viée thué muén, tiét kiém t8i da cac khoan chi phi
thué mudn.

- Chi phi thué 1am vé sinh méi truong thanh toan theo thuc té.



11. Ché d% nghi phép nim:

Can bd cong chirc, vién chirc va lao dong hop dong tir 1 nam trd 1én duoc
nghi phép nam theo ché d. Co quan phai b tri sip xép cho can bd nghi phép
hing nam theo quy dinh va trong truong hop nghi phép di tham ngudi than bi
6m dau, tai nan phai nam vién, chét (bao gém cha, me bén vg hoac chéng; con
dé ctia can bg, cong chirc, vién chirc) dugc thanh toan tién tau xe nghi phép mdi
nam mot lan theo gia vé ghé ngdi hang trung binh va chi thanh toan trong nim
theo ché d9, tiéu chudn quy dinh hién hanh cta nha nude.

12. Chi hd trg cho can b, cong chire, vién chire di an dudng, nghi
mat:

Hing nam CBCC, VC dugc hd trg mét khoéan kinh phi di an dudng, nghi
mét vao dip he, mic hd trg 1a 500.000 ddng/ngudi (Nim trim nghin dong).

13. Chi hoat d9ng ciia T6 chirc Pang:

- Thyuc hién theo quy dinh s6 99-QD/TW ngay 30/5/2012 ctia Ban Chip
hanh Trung wong Pang vé ban hanh quy dinh ché do chi hoat dong cong tac
Dang ctia t chiic co sé Pang, Dang bd cp trén truc tiép co sé & trong nudc va
Huéng dan s6 21-HD/VPTW ngay 04/3/2013 huéng dan mot s6 diém quy dinh
cu thé ban hanh kém theo Quyét dinh s§ 99-QB/TW ngay 30/5/2012 cua Ban
Chép hanh Trung uong Dang vé ban hanh quy dinh ché d6 chi hoat dong cong
tac Dang cua tc;)’chtrc co s& DPang, Pang b cép trén truc tiép co s & trong nude.

- Chi phu cip trach nhiém déi vé6i cdp ay thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 169-QD/TW ngay 24/6/2008 ctia Ban Chap hanh Trung uong
Dang.

14. Chi hé trg cho cac t6 chire doan thé; hd tro cac ngay 1§, tét: :

- Chi hd tro Pai hoi Chi doan, Pai hoi Cong doan, Chi hd trg hoat dong
ctia Ban vi su tién bd phu nit, hoat dong ctia Chi doan thanh nién va Cong doan:
muc chi hd trg do lanh dao co quan quyét dinh chi.

- Chi hd tro kinh phi t6 chirc 18 ky niém cac ngay 18 8/3, 20/10..., hoat
dong thé duc thé thao, van hoa vin nghé: mic chi do lanh dao co quan quyét
dinh chi. '

- Chi hd trg cac ngay tét duong lich, tét nguyén dan, ky niém cac dip qudc
18 (30/4, 1/5, 2/9, 10/3 4m lich): muc chi do 1anh dao co quan quyét dinh chi.

15. Chi khac:

- Chi tiép khach: Thuc hién theo Quyét dinh s6 47/2019/QD-UBND ngay
23/8/2019 cua UBND tinh Thira Thién Hué vé quy dinh ché d6 don tiép khach
nudce ngoai, ché d6 chi td chie cac hoi nghi, hoi thao quéc té va ché do chi tiép
khach trong nudc trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

- Chi céac khoan khac: Tuy theo tlng truong hop cu thé, thu trudng co
quan quyét dinh chi.



- Chi mua déng phuc, hd tro kham strc khde cho cén b, cong chire, vién
chire trong co quan: tly didu kién, 1anh dao co quan quyét dinh chi.

16. Chi tra thu nhip ting thém cho can bg, cong chire, vién chire:

a. Nguyén tic thuc hién:

Viéc tra thu nhép tang thém cho cén bg, cong chuc, vién chic bao dam
theo nguyén tic gén vdi chat lugng va hiéu qua cong viéc, ngudi nao, bo phan
nao c6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi, c6 hiéu suat cong tac cao thi dugc
tra thu nhép tdng thém cao hon.

- Mitic chi tra cu thé do thua trudng co quan quyet dinh sau khi thong nhét
y kién véi tb chuc cong doan co quan.

- Chi thu nhép ting thém khéng vuot qué 01 1an so v6i mic lwong cip
bac, churc vu do nha nudc quy dinh.

- Cubi nam kinh phi tiét kiém chua st dung hét duoc chuyén sang nim
sau t1ep tuc str dung.

- Khoan kinh phi dugc giao nhung chua hoan thanh cong viéc trong nam
duoc chuyén sang ndm sau dé hoan thanh cong viéc do, khong xac dinh 1a khoan
kinh phi quéan 1y hanh chinh tiét kiém duoc.

b. Can ¢t vao tinh hinh thirc t& va mirc dd hoan thanh cac nhiém vu duge
giao sau khi x4c dinh dugc sb thuc té chi thip hon du toan chi phi quan ly dugc
giao dé thyc hién ché do ty chi vé kinh phi, phan tiét kiém dugc s& chi thu nhap
tang thém cho CBCC,VC.

Kinh phi tiét kiém duoc tinh bd sung vao luong theo cong thirc sau:

QTN =Lmin x K1 x (K2 + K3) x L x 12 thang

Trong do6:

QTN: La quy tién luong, tién cong duoc phép tra ting thém t6i da trong
nam,;

Lmin: La muc lvong téi thidu chung (d6ng/ thang) theo quy dinh ciia nha
nuoc

K1: La hé s6 diéu chinh ting thém muc luong tdi thiéu duge xéac dinh trén
co s& phuong an sit dung dé duoc 1anh dao phé duyét (tdi da khong qué 1,0 1an);

K2: Hé s6 luong cép bac chirc vu binh quén thang

K3: Hé s6 phu cép lwong binh quan thang

Hé s6 phu cép lwong binh quén dé xac dinh quy tién luong, tién cong tra
thu nhép ting thém t6i da néu trén bao gdm céac khoan phu cép tinh theo lwong
toi thiéu va céc khoan phu cip tinh theo luong cip béc, chirc vu cta céc ddi
tugng duoc hudng duogc tra hang thang cing véi tién lvong thang theo quy dinh.
Khong bao gdm céc loai phu cap khéng duoc xac dinh tra ciing vdi tién lwong
hang thang nhu: phu cép 1am dém, lam thém gio. .. ‘

L: Sb bién ché va lao dong hop dong tir 01 nam trd 1én
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- Két thic nam ngén sach, sau khi hoan thanh céc nhiém vu va x4c dinh
duoc khoan chi phi tiét kiém, bo phéan ké toan co quan xem xét, ra soat kinh phi
béo cdo lanh dao phé duyét dé diéu chinh tiang thu nhap cho can bd cong chuec,
dé dam bao su cong bing cho tht ca& CBCC, thu trudng co quan quyét dinh hinh
thire chi va muc chi cu thé.

B. Chi tir ngudn thu ciia don vi nhw sau:

Céc khoan thu: Chi phi thim tra va phé duyét quyét toan thyc hién theo
Théng tu s6 10/2020/TT-BTC ngay 20/02/2020 ctia Bé Tai chinh quy dinh vé
quyét toan du 4n hoan thanh st dung ngudn vén Nha nude.

Kinh phi thu duoc bd sung vao ngudn kinh phi hoat dong cia co quan va
ding dé chi cac khoan sau:

1. Chi mua sim vAt tu vin phong, trang thiét bi lam viéc;

2. Chi mua sam, sira chita tai san phuc vu cho cong tdc chuyén mén;

3. Chi cong tac phi, in 4n, hoi nghi, hoi thio phuc vu cho cdng tac chuyén
mon,;

4. Chi hd tro tién dién thoai c4 nhan dé phuc vu cho cong tac cu thé nhu

sau.
- Trudng phong: 140.000 déng/ngudi/thang
- Phé Truéng phong: 120.000 dong/rigudi/thang
- K& toan tong hop ngén sach: 100.000 ddng/ngudi/thang
- Can bd, cong chic: 80.000 dong/ngudi/thang

5. Chi phuc loi:

- Chi hd trg cho cong tac thdm tra quyét todn, phé duyét quyét toan: Do
lanh dao co quan quyét dinh chi.

- Chi hd trg cac ngay 18, tét: Tuy theo diéu kién kinh phi thd truéng co
quan quyét dinh mirc chi cu thé.

- Chi tham héi nhu sau:

+ Cha, me dé cia CBCC; cha, me dé vo hodc chong; con dé ctia CBCC;
ban than CBCC trong co quan khi qua doi: 500.000 dong/nguoi (Nam tram
nghin d‘ong) va 01 vong hoa.

+ Pbi v6i can bod 1anh dao cép thi x4, b6 me vo hodc ch()ng cua can bo
lanh dao thi x& khi qua doi: 300.000 dong/ngudi (Ba tram nghin dong) va 01
vong hoa.

+ Ddi v6i can bd 1anh dao céc co quan ban nganh cua tinh, huyén va cac
phudng, x3, CBCC co quan da nghi huu, bd me vo hodc chdéng cta ho khi qua
doi: 200.000 dong/ngudi (Hai trdm nghin dong) va 01 vong hoa.

+ Chi tham hoi khi 6m dau phai ndm vién gom: Ban than CBCC-VC, cha,
me, vg, chong, con dé cua cin bd trong co quan mirc chi 1a 300.000
dong/ngudi/lan tham (Ba trdm nghin dong).
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6. Céc khoan chi khéc:

- Chi chuc murng ngay sinh nhat cia can by cong chirc trong co quan, muc
chi 50.000 dong/ngudi (Nidm muoi nghin dong) bang hinh thirc mua hoa va card
& lanh dao co quan chiic mimg.

- Chi tiép khach.

- Chi céc khoan khac.

VII. T chirc thye hién:

Quy ché da dugc trién khai dén toan thé can bd, cong chuc, vién chirc
trong co quan va dugc théng nhat cao. Trong qua trinh thuc hién néu cé thay dbi
vé co ché, chinh sach tai chinh thi s& stra ddi, diéu chinh, b sung cho phu hop.

Quy ché nay thyc hién tir ngay 01/01/2021 dén 31/12/2023.

KT. CHU TICH CONG POAN f TRUONG PHONG
PHO CHU TICH CONG POAN

o e A

guyen Thi Kim Ngan

”

Noi nhdn:
- Truong phong, Phé Trudng phong;

- Chu tich, Pho Chu tich céng doan co quan;
- Cén b9, cong chirc co quan;

- Luu.



