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	Mã số QT: 02-H57-73/TH
Ban hành lần: 01

Ngày: …../10/2022

	
	PHỤC VỤ TỔ CHỨC HỌP HỘI ĐỒNG THẨM ĐỊNH GIÁ ĐẤT TỈNH
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	PHÂN PHỐI TÀI LIỆU

	Đã công bố trên Trang thông tin điện tử Văn phòng UBND tỉnh ngày …../10/2022
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	ỦY BAN NHÂN DÂN

TỈNH THỪA THIÊN HUẾ

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




QUY TRÌNH

Phục vụ Tổ chức Họp Hội đồng thẩm định giá đất tỉnh
(Ban hành kèm theo Quyết định số             /QĐ-UBND
 ngày         tháng 10 năm 2022 của Ủy ban nhân dân tỉnh)


I. MỤC ĐÍCH 
- Thống nhất các bước trong việc phục vụ tổ chức Họp Hội đồng thẩm định giá đất tỉnh được UBND tỉnh phân công Văn phòng UBND tỉnh làm công tác chuẩn bị phối hợp với các đơn vị có liên quan.

- Làm rõ công việc và trách nhiệm của từng cá nhân, đơn vị trong việc phục vụ tổ chức Họp Hội đồng thẩm định giá đất tỉnh.

- Hạn chế sự chồng chéo và khắc phục được những bất cập trong quá trình phục vụ tổ chức Họp. 
II. PHẠM VI ÁP DỤNG

Quy trình này áp dụng cho các cá nhân, đơn vị thuộc Văn phòng UBND tỉnh trong việc phục vụ tổ chức các Họp Hội đồng thẩm định giá đất, Sở Tài nguyên và Môi trường và Sở Tài chính - Cơ quan Thường trực Hội đồng thẩm định giá đất.
III. TÀI LIỆU VIỆN DẪN

- Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 19 tháng 6 năm 2015; 

- Luật Sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Tổ chức Chính phủ và Luật Tổ chức chính quyền địa phương ngày 22 tháng 11 năm 2019;
- Luật Đất đai ngày 29 tháng 11 năm 2013;
- Nghị định số 44/2014/NĐ-CP ngày 15 tháng 5 năm 2014 của Chính phủ quy định về giá đất;
- Nghị định số 01/2017/NĐ-CP ngày 06 tháng 01 năm 2017 của Chính phủ sửa đổi, bổ sung một số nghị định quy định chi tiết thi hành Luật đất đai;

- Quyết định số 1550/QĐ-UBND ngày 30 tháng 7 năm 2014 của Ủy ban Nhân dân tỉnh về việc thành lập Hội đồng thẩm định giá đất tỉnh Thừa Thiên Huế;

- Quyết định số 86/QĐ-UBND ngày 10 tháng 9 năm 2014 của Ủy ban Nhân dân tỉnh về việc Ban hành quy chế hoạt động của Hội đồng thẩm định giá đất tỉnh Thừa Thiên Huế;

- Quyết định số 93/2017/QĐ-UBND ngày 06 tháng 11 năm 2017 của Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức của Văn phòng Ủy ban nhân dân tỉnh;
- Quyết định số 29/2019/QĐ-UBND ngày 03 tháng 6 năm 2019 của Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế về việc tổ chức lại các phòng, ban thuộc Văn phòng Ủy ban Nhân dân tỉnh;
- Quyết định số 65/2021/QĐ-UBND ngày 12 tháng 10 năm 2021 của Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế ban hành Quy chế làm việc của Ủy ban nhân dân tỉnh nhiệm kỳ 2021 - 2026;
- Quyết định số 3201/QĐ-UBND ngày 07 tháng 12 năm 2021 của Ủy ban nhân dân tỉnh Thừa Thiên Huế về việc Quy định một số chỉ tiêu trong phương pháp thặng dư, thu nhập để làm căn cứ thẩm định giá đất cụ thể của dự án có sử dụng đất trên địa bàn tỉnh.
- Tiêu chuẩn quốc gia TCVN ISO 9001:2015.
IV. ĐỊNH NGHĨA/VIẾT TẮT 

- Lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh: Lãnh đạo VP.
- Chuyên viên chủ trì: CVCT (được hiểu là chuyên viên được Lãnh đạo VP phân công chịu trách nhiệm về toàn bộ nội dung phục vụ cuộc Họp).
V. NỘI DUNG QUY TRÌNH
V.1. Thông tin về TTHC:
	1.
	Điều kiện thực hiện Thủ tục hành chính 

	
	Là hồ sơ đảm bảo thủ tục hành chính và thành phần hồ sơ để trình Hội đồng thẩm định giá đất thẩm định.

	2.
	Thành phần hồ sơ 
	Bản chính
	Bản sao

	
	(1)  Dự thảo Báo cáo thẩm định của Tổ chuyên viên giúp việc Hội đồng thẩm định giá đất
	x
	


	
	(2) Tờ trình của Sở Tài nguyên và Môi trường về việc đề nghị trình thẩm định giá đất.
	x
	

	
	(3)  Bản vẽ khu đất kèm theo
	
	x

	3.
	Số lượng hồ sơ: 01 bộ

	4.
	Thời gian xử lý: 05 ngày làm việc

	5.
	Nơi tiếp nhận hồ sơ Văn phòng UBND tỉnh

	6.
	Lệ phí:   Không


V.2. Quy trình xử lý công việc:
	Bước công việc
	Trình tự công việc
	Người thực hiện
	Thời gian thực hiện (giờ 
làm việc)
	Biểu mẫu/Kết quả
	Diễn giải

	1
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	Bộ phận “Văn thư”
	1/2  ngày


	
	- Chuyển Văn bản đến Chánh Văn phòng (hồ sơ Giấy và hồ sơ điện tử), Văn thư vào sổ văn bản; phát hành Văn bản.
- Chuyển giao hồ sơ Giấy và hồ sơ mạng đến cho Chuyên viên thụ lý hồ sơ.
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	Chuyên viên thụ lý
	3,0  ngày


	- Dự thảo báo cáo thẩm định giá đất

	- Kiểm tra nội dung hồ sơ
- Nghiên cứu các nội dung cần lấy ý kiến của các thành viên Hội đồng thẩm định theo đúng chuyên môn của đơn vị, đề xuất phương án xử lý, dự thảo Tờ trình; 

- Báo cáo bằng phiếu trình ký cho Lãnh đạo Văn phòng;
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	Lãnh đạo Văn phòng; 

 Lãnh đạo UBND tỉnh
	1/2 ngày

1/2 ngày


	
	- Lãnh đạo VP UBND tỉnh: về nội dung, tính pháp lý, phân công nhiệm vụ và các vấn đề liên quan khác của hồ sơ.

(Lưu ý: Trường hợp không đảm bảo yêu cầu trả hồ sơ (để giải trình thêm) thì thực hiện lại Bước 3.
- Lãnh đạo UBND tỉnh xem xét tổ chức họp. 

(Lưu ý: Trường hợp không đảm bảo yêu cầu trả hồ sơ (để giải trình thêm) thì thực hiện lại Bước 3
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	Chuyên viên thụ lý, lãnh đạo Văn phòng
	1/4 ngày


	-Giấy mời họp trong đó có các nội dung các thành viên Hội đồng cần cho ý kiến
-Kèm theo hồ sơ sản phẩm Kết quả tại Bước 3.
	Chuyên viên thụ lý kiểm tra hồ sơ lần cuối; cập nhật phần mềm Hồ sơ công việc; chuyển kết quả xử lý và hồ sơ cho bộ phận văn thư ban hành và lưu trữ.
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	Chuyên viên,  Cổng Thông tin điện tử tỉnh, Phòng Tài vụ
	Trước thời điểm cuộc họp diễn ra 1,0 ngày
	
	Chuyên viên thụ lý chủ trì, phối hợp với các phòng ban để kết nối các đơn vị liên quan đối với các Hội nghị trực tuyến; trình chiếu video, hình ảnh, tài liệu qua hệ thống trực tuyến; Chuẩn bị công tác hậu cần trong quá trình tổ chức họp

	6
	
	Chuyên viên,
	Trong cuộc họp
	
	Chuyên viên thụ lý theo dõi chung cuộc họp; phối hợp với các thành viên Hội đồng tổng hợp, báo cáo Lãnh đạo VP, Lãnh đạo tỉnh dự thảo các nội dung tham gia tại cuộc họp
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	Chuyên viên,  Văn thư
	Sau cuộc họp tối đa 3 ngày
	- Báo cáo thẩm định hoặc Thông báo Kết luận
	Chuyên viên thụ lý phối hợp với Cơ quan Thường trực Hội đồng thẩm định ban hành Báo cáo thẩm định hoặc tham mư lãnh đạo ban hành Thông báo kết luận cuộc họp.
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	Chuyên viên,  Văn thư
	
	
	Chuyển cho Bộ phận Văm thư và trữ hồ sơ theo quy định về lưu trữ hiện hành


VI. BIỂU MẪU

	TT
	Mã hiệu
	Tên Biểu mẫu

	1.
	BM 01-73/TH                                     
	Phiếu xin ý kiến về việc ban hành Giấy mời và nội dung chuẩn bị cuộc Họp Hội đồng thẩm định giá đất

	2.
	BM 02-73/TH                                     
	Phiếu trình chuẩn bị cuộc họp


VII. HỒ SƠ  LƯU

	TT
	Tên hồ sơ

	1. 
	Phiếu xin ý kiến về các nội dung liên quan đến cuộc họp 
(Hồ sơ được lưu tại bộ phận văn thư, thời gian lưu tối đa 2 tháng. Sau khi hết hạn, chuyển hồ sơ xuống lưu trữ của cơ quan và lưu trữ theo quy định hiện hành).

	2. 
	Kế hoạch phân công phục vụ tổ chức Họp Hội đồng thẩm định giá đất                (Hồ sơ được lưu tại bộ phận văn thư, thời gian lưu tối đa 2 tháng. Sau khi hết hạn, chuyển hồ sơ xuống lưu trữ của cơ quan và lưu trữ theo quy định hiện hành).
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Người soạn thảo�
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Chức vụ�
Chuyên viên 


Phòng Tổng hợp�
Phó Chánh Văn phòng UBND tỉnh�
Phó Chủ tịch UBND tỉnh�
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Tiếp nhận hồ sơ





Thẩm tra - đề xuất





Bước 3





Kiểm tra, Phê duyệt








Ban hành Giấy mời





Chuẩn bị phòng họp





Tổ chức họp





Triển khai các nội    dung sau cuộc họp





Chuyển kết quả và lưu trữ hồ sơ
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