UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI XA HUONG TRA Poc lap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 3497/KH-UBND Huvong Tra, ngay 17 thang 11 nam 2022
KE HOACH

T6 chirc san giao dich viéc 1am nim 2022

Thue hién Ké hoach s6 40/KH-UBND ngay 29/01/2022 ctia Uy ban nhan
dan tinh vé thuc hién Chuong trinh viéc lam tinh Thira Thién Hué nim 2022 va
Ké hoach sd 121/KH-UBND ngay 25/3/2022 ctia Uy ban nhan déan tinh Thira
Thién Hué vé thuc hién Chuong trinh myc tiéu qudc gia giam nghéo bén viing giai
doan 2021 - 2025 trén dia ban tinh.

Nhém giai quyét viéc lam cho nguoi lao dong, nang cao thu nhap, 6n dinh
cudc song, gop phan giam nghéo bén vitng, Uy ban nhan dan thi xa Huong Tra xay
dung Ké hoach to chirc san giao dich viéc lam ndm 2022, cu thé nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Giai quyét viéc 1am; cung cap thong tin vé thi truong lao dong va ting
cudng cac bién phap hod trg ngudi lao dong, cac hoc sinh, sinh vién trén dia ban
trong quéa trinh tim kiém viéc lam, di lam viéc c6 thoi han & nudc ngoai theo hop
dong.

- Tao diéu kién thuan loi cho cac doanh nghiép, co sd san xuét kinh doanh
tuyén dung lao dong.

- Thuc day va phat trién viéc 1am trén thi truong lao dong tai dia phuong.

- Nang cao trach nhiém, nhan thirc ctia cong dong doi voi viée lam va ting
cudng cong tac tuyén truyén vé viéc 1am, tu van, tuyén sinh cong tac dao tao nghé
nam 2022 va nhimg nam tiép theo.

2. Yéu ciu

- T6 chitc cic hoat dong tuyén truyén vé san giao dich viéc lam sau rong
trén pham vi toan thi xa, nhét 1a tai cac don vi ¢6 nhiéu lao dong, tiép can thong
tin va tham gia san giao dich viéc lam.

- Bam bao san giao dich viéc lam dugc t6 churc hiéu qua, thiét thuc.

- Phéan dau san giao dich viée lam co tir 80 - 120 lao dong tim kiém dugc
viéc lam, trang tuyén di lam viéc ¢ thoi han & nudc ngoai theo hop dong, tring
tuyén véao cac 16p hoc nghe

I1. Thoi gian, dia diém

Thoi gian t6 chtre: Vao lac 8 gio 00 phut, ngay 30/11/2022 (Thit Tu).

Dia diém: Tai Hoi truong Uy ban nhan dan thi x4 Huong Tra.

S6 04, dudong Thong Nhat, phuong Tt Ha, thi x3 Huong Tra.

I11. NOi dung va quy trinh hoat dong san giao dich viéc lam

1. NOi dung hoat dong

a. Hinh thanh cac b§ phan hoat dong
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- BO phan tiép nguoi lao dong va thong tin thi truong lao dong.

- B0 phan xtr 1y thong tin.

- B0 phéan trg gitp.

- BO phan phuc vu.

b. Nhiém vu cac b phan trong san giao dich viéc lam

* Chi dao diéu hanh chung: Ban t6 chirc san giao dich viéc lam thi xa.

* Bo phan tiép ngudi lao dong va thong tin thi trudng lao dong:

- Giri thong bao tuyén dung lao dong cta cac cong ty, doanh nghiép dén
nguoi lao dong.

- Chuan bi 4m thanh, anh sang va cac phuong tién k¥ thuat khac to churc 18
khai mac..

- Tiép va hudéng dan cho nguoi lao dong, phat phiéu ding ky phong van,
tim viéc lam, hoc nghé.

- Tong hop va bao céo két qua phién giao dich viéc lam.

* B0 phén xur ly thong tin:

- Pén tiép cac cong ty, doanh nghiép tuyén dung lao dong.

- Tiép nhan, cap nhat, phan loai thong tin viéc lam (phleu dang ky, mang).

- Xur Iy thong tin, b6 tri ngudi lao dong vao phong tu van va gidi thidu viéc lam.

* B¢ phan trg gitp, b phéan phuc vu:

- Phyc vu sap xép ban ghé, cong tac hau can dé to chirc phién giao dich viéc
lam dat két qua tét.

- Tiép dén cac Cong ty, doanh nghiép va nguoi lao dong.

- Hudng dan, bb tri, cap nhat két qua tu van va gioi thiéu viéc lam.

- Treo bang ron, &p phich, ..., tuyén truyén vé phién giao dich viéc lam.

- Phdi hop va gitp cac bo phan hoan thanh cong tac to chirc phién giao dich
viéc lam.

- Bao v¢, v¢€ sinh, an ninh trat tu va cac cong tac khac.

2. Quy trinh hoat dgng cuia san giao dich viéc lam

a. Tim kiém thong tin

- Nguoi lao dong dén tham dy san giao dich viéc lam vao khu vuc tiép lao
dong, thong tin thi truong lao dong dé tham khao thong tin tuyén dung cta cac
doanh nghiép, cong ty hodc vao phong vi tinh dé truy cip thong tin.

- Nhan phiéu dang ky phong vén tai bo phan tiép nhan lao dong, thong tin
thi trudng lao dong (ghi cu thé tén cong viée va doanh nghiép can tim viéc 1am).

b. Xir ly thong tin

- Nop phiéu ding ky phong van vao bo phan xir 1y thong tin.

- Nhan lai phiéu dang ky dd qua xir 1y thong tin dé vao phong van truc tiép
theo tirng doanh nghlep trén phiéu dang ky.

c. Phong van truc tlep

- Nguoi lao dong ndp phiéu ding ky phong van tai bd phan tro gitip phong vAn.

- Cong chu’c vién chl'rc phu trach b phan phong van huéng dan nguoi lao
dong phong van theo mi sb va tén doanh nghlep da duoc quy dinh.

- Phong vén va tra 161 két qua phong vén.



IV. Kinh phi thuc hi¢n

Kinh phi thuc hién theo Quyét dinh sb 1514/QD-UBND ngay 7/10/2022 cua
Uy ban nhan dén thj x4 Huong Tra vé viéc phan bd kinh phi Chuong trinh muc tiéu
qudc gia giam nghéo bén viing nam 2022.

V. Té chirc thuc hién

Pé dam béo cho san giao dich viéc lam nam 2022 dat hiéu qua cao va mang
lai loi ich thiét thuc cho ngudi lao dong, Uy ban nhan dan thi x3 giao trach nhiém
cho cac co quan, don vi nhu sau:

1. Phong Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

- Tham muu Uy ban nhan dan thi xa xdy dung ké hoach to chirc san giao
dich viéc 1am cu thé, chi tiét dam bao hiéu qua.

- Chu tri phdi hop vé6i Trung tdm Dich vu viéc 1am tinh Thira Thién Hué
thuc hién cac ndi dung t6 churc san giao dich viéc lam.

- Chiu trach nhiém b tri, sap xép cac bo phan va co so vat chat dang theo
quy trinh hoat dong san giao dich.

- Lién h¢ voi cac cong ty, doanh nghiép c6 nhu cau tuyén dung lao dong
dén tham gia tuyen dung truc tiép tai san giao dich viéc lam.

- Chu tri phdi hop vé6i cac ban nganh, Uy ban nhan dan cac x3, phuong to
chtrc san giao dich viéc lam.

- Chu tri, phéi hop v61 Phong Vian hoa va Thong tin, Trung tam Van hoa -
Thong tin va Thé thao, cac ban nganh lién quan, Uy ban nhan dan cac xa, phuong
t6 chtrc tuyén truyén théng tin nhu cau tuyén dung lao dong cac cong ty doanh
nghiép.

- Tong hop bao co két qua tuyén dung tai san giao dich viéc lam, lién hé
nam thoéng tin vé lao dong d3 duogc trang tuyén véi cic cong ty, doanh nghiép
tuyén dung.

2. Phong Van hoa va Thong tin

Phoi hop véi cac co quan lién quan chi dao day manh cong tac tuyén truyén
vé thong tin t6 churc san giao dich viéc lam.

3. Trung tdm Vin héa - Thong tin va Thé thao

- T6 chure tuyén truyén, dua thong tin vé san giao dich viéc lam, thong tin
tuyén dung lao dong it nhat 03 1an/ngay trén hé thong phat thanh.

- Chi dao dai truyén thanh xa, phuong ting cuong cong tac tuyén truyén va
dua cac thong tin tuyén dung vé san giao dich viéc 1am dén tan thon, t6 dan phé

- Phéi hop véi Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thi xa thiét ké noi
dung va lam chuong trinh tuyén truyen ve€ san giao dich viéc lam bang xe tuyén
truyén luu dong, dam bao tuyén truyén it nhat 02 lan/ngay.

4. Trung tdm Gio duc nghé nghiép - Gido duc thuwdong xuyén

- Phéi hop Phong Lao dong - Thuong binh xa hoi thi xa dé to chirc san giao
dich viéc 1am duge dam bao theo ké hoach dé ra.

- Thyc hién t6t cong tac tu van hoc nghé cho nguoi lao dong tai san giao
dich viéc lam.

5. Pé nghi Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam thij xa: chu tri, phdi hop
voi cac td chuc thanh vién chi dao, Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam x4,
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phuong, cac co s& hoi doan thé dia phuong trién khai thuc hién cac hoat dong
theo ké hoach to chirc san giao dich viéc lam nam 2022.

6. Pé nghi Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh thi xa

- T6 chirc tuyén truyén, van dong thong tin cho ngudi lao dong, thanh nién
chua c6 viée 1am hodc ¢6 nhu cau viée 1am dén tham gia tai san giao dich.

- Chi dao Poan Thanh nién Cong san HO6 Chi Minh co so thong ké khao sat
$6 luong thanh nién trong do tudi chua co6 viéc lam va nhu cau tim viéc. Huy dong
ttr 80-100 doan vién thanh nién tham gia san giao dich viéc lam.

7. Uy ban nhan dén cac xa, phuong

- Théng béo, thong tin vé viéc to chirc san giao dich viéc lam trén céc
phuong tién truyén thanh cta dia phuong minh cho nguoi lao dong. Pay manh
tuyén truyén trén hé thong loa dai cia xa, phudng it nhat 05 lan/ngdy dé cho
nguoi lao dong biét dén tham gia ding ky tim viéc 1am tai san giao dich viéc lam.

- Khdo sat, 1ap danh sach nguoi lao dong chua c6 viéc 1am, ¢d nhu cau tim
viéc 1am dé van dong tham gia tim kiém viéc 1am tai san giao dich.

- Mbi xa, phuong huy dong tir 40 - 50 lao dong chua c6 viéc 1am hoiic ¢6
viéc 1am nhung thu nhap thap, khong 6n dinh dén tham gia tim viéc tai san giao
dich, 1ap danh sach gui vé Uy ban nhan dan thi xa truéc ngay 26/11/2022 (qua
Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi thi x3) dé tong hop.

- T6 chic hop céac ban nganh, doan thé, cac thon, t6 dan phé trién khai ké
hoach t6 chirc san giao dich viéc lam.

Trén day la Ké hoach to chirc san giao dich viéc lam trén dia ban thi xa
Huong Tra nam 2022./.
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