UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE DPjc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 1162 /QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 23 thang 5 nam 2023
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thii tuc hanh chinh thuc hién theo co ché
mét cira, mot cira lién thong thudc tham quyén giai quyét ciia UBND cép
huyén ap dung trén dia ban tinh (thudc pham vi chirc nang quan ly cia Sé
K¢ hoach va Piu tu tinh Thira Thién Hué)

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bo sung mot s6 dieu cua Ludt Té chire Chinh phu va
Ludt Té chike chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngdy 23 thing 4 nam 2018 ciia
Chinh phii vé thuee hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thii
tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 vé
sita doi, b6 sung mét so diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4
nam 2018 ciia Chinh phii vé thuc hién co ché mét civa, mot cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cia
Vin phong Chinh phii hwéng dan thi hanh mét so6 quy dinh ciia Nghi dinh so
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phii vé thiee hién co ché
mot cira, mot cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 368/0P-UBND ngay 20 thang 02 nam 2023 ciia Uy
ban nhén dan tinh Thira Thién Hué vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh
dwoc chudn héa thudc pham vi chirc nang quan ly nha nudc cua So Ké hoach va
Pau tw tinh Thira Thién Hué (bao gom: S¢ Ké hoach va Pau tw; UBND cdp
huyén va UBND cdp xd);

Theo dé nghi cua Gidm doc S¢ Ké hoach va Pau tw tai To trinh s6
2044/TTr-SKHDT ngay 18 thang 5 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 21 quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh thue hién theo co ché mot cira, mot cta lién thong thudc tham
quyén giai quyét cia UBND cip huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué
(c6 phu luc kém theo).

Piéu 2. Uy ban nhan dan cap huyén co trach nhiém chi dao Trung tam
Hanh chinh cong cap huyén thiét 1ap quy trinh dién tr thuoc thim quyén giai
quyét trén phan mém Hé thong xir Iy mot cira tap trung tinh Thira Thién Hué.
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Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngy ky va thay thé cac
Quyét dinh sau:

1. Quyét dinh s6 2184/QD-UBND ngay 01/9/2021 ctia UBND tinh vé phé
duyét quy trinh noi bd, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh trong linh
vuc Thanh 1ap va hoat dong cta ho kinh doanh thudc tham quyén giai quyét cia
UBND cép huyén ap dung trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

2. Quyét dinh s6 1108/QD-UBND ngay 06/5/2019 ctia UBND tinh vé
viéc ban hanh quy trinh ndi b, quy trinh dién tir giai quyét thu tuc hanh chinh
trong linh vuc Ké hoach va Pau tu thudc thim quyén tiép nhan va giai quyét cia
Uy ban nhéan dan cép huyén trén dia ban tinh Thira Thién Hué.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dén tinh, Giam doc So Ké hoach va
Pau tu; Chi tich UBND cac huyén, thi x3 va thanh phd Hué; Thi truong cac co
quan, don vi va cac t6 chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu bicu 4, A 7

- Cuc KSTTHC (Véan phong Chinh phu); > PHO CHU TICH
- CT va cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh; CV: DT;

- S& Thong tin va Truyén thong (phdi hop);

- Cong TTOT; Trung tdm Phyc vu hanh chinh cong;
- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc
QuUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MOT CUA MOT
CUA LIEN THONG THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN AP DUNG TREN DIA BAN

) ) TINH THUA THIEN HUE )
(Kem theo Quyét dinh so 1162 /OP-UBND ngay 23 thang 5 nam 2023 cua Chii tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén TTHC ﬁa;g Quyét dinh cong bé danh muc TTHC
I Linh vuc Thanh 1ap va hoat dong ctiia Hop tac xa (lién hi€p hop tac xa)
1 Déng k}'l thanh 1ap ?chi nhéu?h, VNEm phong dai dién, dia 5002123
diém kinh doanh cua hop tac xa
5 Ping ky thay doi no1 dung dang ky chi nhanh, van 1.005378
phong dai dién, dia di€ém kinh doanh cua hop tac xa
3. | Pang ky thanh 1ap hop tac xa 1.005280 ’ ’
4. | Dang ky khi hop tac x4 chia 2.002122 | Quyct dinh s0 368/QD-UBND ngay 20 thang
5. | bang ky khi hop tac xa tach 2.002120 | 02 nam 2(’)23‘ cua Uy ban phﬁn dan tinh Thua
6. | Pang ky khi hop tac xa hgp nhat 1.005121 | Thién Hue vé viéc cong bo danh muc thu tuc
7. | Bang ky khi hop tac xa sap nhap 1.004972 | hanh chinh dugc chuan héa thudc pham vi
Clp lai gidy chimg nhan dang ky hop tac x4, gidy chirc nang quan ly nha nudc cua So Ké hoach
3 chimg nhin déng ky chi nhanh, van phong dai dién, | , 551973 va Pau tu tinh Thira Thién Hué (bao gom: S¢
" | dia diém kinh doanh cua hop tac xa (trong truong ' Ké hoach va Dau tu; UBND cap huyén va
hop bi mat hoic bi hu hong) UBND cap x4)
9. | Giai thé tu nguyen hop tac xa 1.004982
10. | Thong bao thay do6i ndi dung dang ky hop tac xa 1.004979
11 Thong bao vé viéc gop von, mua cd phan, thanh 1ap 2 001958
doanh nghi¢p ctia hop tac xa
12. | Tam ngung hoat dong ctuia hop tac xa, chi nhanh, van | 1.005377



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7447
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7572
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7449
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7443
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7440
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7161
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6951
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7028
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6966
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6962

phong dai dién, dia diém kinh doanh cta hop tac xa

Cham dut hoat dong cua chi nhanh, van phong dai

13. dién, dia diém kinh doanh ctia hop tac xa 1.005010
14. | Thay dbi co quan dang ky hop tac xi 1.004895
15 Cap lai gidy chimg nhan diang ky hop tac xa (khi bi 5 001973
hu hong)
16. | Dang ky thay doi noi dung dang ky hop tac xa 1.005277
Il | Thanh lap va hoat dong doanh nghi¢p (H¢ kinh doanh) (05 TTHC)
1. | Dang ky thanh 1ap ho kinh doanh 1.001612 | Quyét dinh s6 368/QD-UBND ngay 20 thang
2. | Dang ky thay d6i ndi dung dang ky ho kinh doanh 2.000720 |02 nam 2023 cua Uy ban nhan dan tinh Thira
3 Tam nging hoat dong ho kinh doanh, tiép tuc kinh 1.001570 Thién Hué vé viéc céng bb danh muc thi tuc
" | doanh trudce thoi han da thong bao cua hd kinh doanh hanh chinh dugc chuan héa thudc pham vi
4. | Cap lai Gidy chung nhan dang ky ho kinh doanh 2.000575 | chtrc ning quan 1y nha nuéc cua Sé Ké hoach
va Pau tu tinh Thira Thién Hué (bao gom: Sé
5. | Cham dut hoat dong ho kinh doanh 1.001266 |Ké hoach va Pau tu; UBND cép huyén va

UBND cap x3)



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6996
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6996
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=6836
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=7028
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2350
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2304
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=2286
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1762
https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1888

Phin II. QUY TRINH NOQI BQ

I. Linh vue Thanh 13p va hoat dong ciia Hop tic xa (lién hlep hgp tac xa)
1. Pang ky thanh lap chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh caa hop tac xa
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh

- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:

:l“hu’ t.l’f Pon vi/nguwoi thuce hién Noi dung cong viéc Thot stan
cong viéc thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
, chorcé nhér}/té churc; o . . 02 gidr lam
Budc 1 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén - SO hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va n
hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho viee
Phong/ban chuyén mén xir 1y ho so.
Buée 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 04 %ii(gclém
Budce 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %ii(‘gclém
Budc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Tham dinh, xem xét, ky phe duyet ket qua. 04 %ii(gclélm
. CCVC (hoic vin thu) Phong Tai chinh - Ké |~ Vo s0 van ban, dong dau, k 50 (néu €0), photo. 02 gid lam
Budc 5 - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam A
hoach viéc
Phuyc vu hanh chinh cong cp huyén
Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Budc 6 | Trung tm Hanh chinh cong cap huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chiic va thu
phi, 18 phi (néu co).
Tong so thoi gian giai quyét TTHC 24 giv' lam
viéc

2. Pang ky thay dm ndi dung dang ky chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciaa hop tac xa
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhan da hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:




Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

Bude 1 | Trung tm Hanh chinh cong cip huyén - S6 héa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va 02 %Ecgclam
h6 so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho i
Phong/ban chuyén mon xur Iy ho so.
Bude 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 z(\g}li(éwcl:clm
Buéc 3 | CCVC Phong Tai chinh - K& hoach Xem xét, tham tra, xr 1y ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %E(gclam
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 agclam
.. | cCVC (hoiic van thu) Phong Tai chinh - K& |~ Y0 80 van ban, déng dau, ky s6 (néu c6), photo. |5 i 15y
Budce 5 - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban giay) cho Trung tam A
hoach \ , N 4 n viéc
Phuc vy hanh chinh cong cap huyén
, Xac nhén trén phan mém mot cua; 9
Budce 6 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén Tra két qua gidi quyét TTHC cho ¢4 nhan/ t6 chuc va thu

phi, 1& phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
3. Pang ky thanh lap hep tac xa 7 .
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:
Thu t.l’f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot gan
cong viec ’ ) j : ) thuc hién
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
. A \ C A X . cho ca nhan/to chirc; 02 gio lam
Bude 1| Trung tam Hanh chinh cong cap huyén - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phén mém mot clra va viéc

hd so gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho




Phong/ban chuyén mén xit 1y ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 %iigclém
Buée 3 | CCVC Phong Tai chinh - K& hoach Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %iiégclém
Budc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Tham dinh, xem xét, k§ phé duyét ket qua. 04 %iig(:lém
s | COVC (i ) Phong Tt 6| om0 6 v S0 oo T

Phuc vy hanh chinh cong cap huyén

Budc 6

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
4. Dang ky khi hop tac xi chia 7 .
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

DPon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

- Kiém tra, hudéng dan, tieép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/to chuec;

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cap huyén - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va 02 %E(éyclam
hé so giay (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho i
Phong/ban chuyén mon xur Iy ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 %E(éyclam

Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao két qua giai quyet. 12 Z<\g]1i(érclam

Budc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 gio lam




viéc
| ccve (hode van thu) Phong Tai chinh - K§ |~ V20 80 van ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo. | iy
Budce 5 hoach - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tam vide

Phuc vy hanh chinh cong cap huyén

Budc 6

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
5. Dang ky khi hgp tac xa tach 7 ‘
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

DPon vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

- Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/to chirc;

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cip huyén - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va 02 %E(gclam
ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho i
Phong/ban chuyén mén xur Iy ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 %E(éyclam

Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xu Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 zf\g}li(éyclam

Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Zligclam

. CCVC (hoic vin thu) Phong Tai chinh - Ké |~ Vo 50 van ban, dong dau, k 50 (néu c0), photo. 02 gid lam
Budc 5 - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam A
hoach viéc

Phuc vu hanh chinh cong cap huyén

Budc 6 | Trung tim Hanh chinh cong cip huyén Xéc nhn trén phan mem mot cua,

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu




phi, 18 phi (néu co).

Tong so thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
6. Ding ky khi hep tic x hop nhat ‘
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc;

02 gio lam

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén - ‘S(A) hoa }16 so, chuyén hd so trén phan mém mot cua va vice
ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho :
Phong/ban chuyén mén xur 1y ho so.
Buée 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 agclam
Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %Ecgclam
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Egclam
. CCVC (hoic van thu) Phong Tai chinh - Ké |~ Vo s0 vin ban, déng dau, k§ s6 (néu ¢0), photo. 02 gio lam
Budc 5 hoach - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam vide

Phuc vu hanh chinh cong cap huyén

Budc 6

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Xac nhan trén phan mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chirc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Tong sb thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam
viéc

7. Pang ky khi hop tac xa sap nhap
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhin du hd so theo quy dinh




- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/to chuc;

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cap huyén - ‘S(A) hoa }16 s0, chuyén ho so trén phan mém mot cua va 02 %Ilicefclam
ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho i
Phong/ban chuyén mén xur 1y ho so.
Buée 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 agclam
Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 z(\g/li(gclam
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %E(gclam
, CCVC (hodc van thu) Phong Tai chinh - Ké |~ V.20 s0 vain ban, dong dau, kj s6 (ncu co), photo. 02 gio 1am
Budc 5 - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam A
hoach viéc
Phuc vu hanh chinh cong cap huyén
Xac nhan trén phan mém mot cura;
Bude 6 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chiic va thu

phi, 18 phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam
viéc

8. Cép lai gidy chirng nhan diing ky hop tac xi, gidy chirng nhan diing Ky chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh

doanh cua hop tac xa (trong tru’O’ng h0’p bi mat hoic bi hw hong)

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée, ké tir ngay nhdn du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thur tw . \ . ‘n A A ‘n Thoi gian
A A Don vi/nguwoi thwe hién NOi dung cong viéc g.A
cong viec ’ : thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd | 02 gio lam

Budc 1

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

cho ca nhan/td chic;

viéc
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- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va
ho so giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho
Phong/ban chuyén mon xur 1y ho so.

Buée 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 %iiégclém
Buse3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xu 1y hd so, du thao két qua giai quyet. | 12 %11: Clélm
Bud6c 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Tham dinh, xem xét, k§ phé duy@t ket qua. 04 %iiéclém
e 5 | CCVC (ot van ) Phomg Tachin - K& | b e e Trung tam | 2l

Phuyc vy hanh chinh cong cap huyén

Budce 6

Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/ t6 chuce va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam

viéc
9. Giai thé ty nguyén hop tac xa 7 ‘
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gt phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cap huyén - ‘Sé hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot cira va 02 %lligclam
h6 so gidy (trww truong hop ho so ngp truc tuyen) cho i
Phong/ban chuyén mon xur Iy ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyét. 04 z(\;g}licé)rclam

Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - K& hoach Xem xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 giér lam
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viéc
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Egclam
. | cCVC (hogc van thw) Phong Tai chinh - K¢ |~ Y20 80 van ban, déng dau, ky s6 (n€u cd), photo. -~ 5 i)
Budc 5 hoach - Chuyén két qua (ban dién tu va ban giay) cho Trung tam vide

Phyc vy hanh chinh cong cap huyén

, X4c nhan trén phan mém mot cua; q
Budc 6 | Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chirc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
10. Thong bao thay d6i ndi dung ding ky hgp tacxa
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw Thoi gian

A A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc
cong viéc

thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cip huyén - Sé hoa hé so, chuyén hd so trén phan mém mot cua va 02 %E(gclam
ho so gidy (trie truong hop hé so nop truc tuyén) cho :
Phong/ban chuyén mon xur Iy ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 zf\g}li(éyclam

Buéc 3 | CCVC Phong Tai chinh - K& hoach Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %Zligclam

Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duy¢t két qua. 04 %E(éyclam

| CCVC (hoic van th) Phong Tai chinh - K& | - 40 0 van bin, déng dau, ky 0 (nu ), photo. 02 git lam
Budce 5 hoach - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam vide

Phuyc vy hanh chinh cong cip huyén
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Budce 6

Trung tim Hanh chinh cong cip huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mét cira;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé& nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Tong so thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viée
11. Théng bio vé viéc gop von, mua cévphﬁn, thanh 1ap doanh nghiép caa hep tac xa
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thir tw Thoi gian

cOng viéc

Pon vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

Budc 1 | Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén - Sé hoa ’hé s0, chuyén ho so trén phan mém mot cua va 02 %E(gclam
ho so gidy (trie truong hop ho so nop truc tuyén) cho :
Phong/ban chuyén mon xur Iy ho so.
Bude 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 %Ecgclam
Buéc 3 | CCVC Phong Tai chinh - K& hoach Xem xét, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %Egclam
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyé¢t két qua. 04 %E(éyclam
, CCVC (hofic vin thi) Phong Tai chinh - K& |~ V.20 s0 van ban, déng dau, ky 50 (néu c6), photo. 02 gio 1am
Budce 5 - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam A
hoach viéc
Phuyc vy hanh chinh cong cp huyén
Xac nhan trén phan mém mat cua;
Budc 6 | Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chtc va thu

phi, 1¢ phi (néu co).

Tong so thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam
viéc




12. Tam ngirng hoat dong cia hgp tac xa, chi nhanh, van phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa

12

- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 churc;

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cip huyén - Sé hoa ’hé so, chuyén hd so trén phan mém mot cua va 02 %lli(gclam
ho so giay (trir truong hop ho so nop truc tuyén) cho :
Phong/ban chuyén mon xur Iy ho so.

Bude 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 z(\g/li(gclam

Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 12 %E(gclam

Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Ecgclam

, CCVC (hoiic vin thi) Phong Tai chinh - K& |~ V.20 s0 vain ban, dong dau, kj s6 (néu cd), photo. 02 gio 1am
Budce 5 hoach - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam vide

Phyc vy hanh chinh cong cap huyén

Budc 6

Trung tim Hanh chinh cong cip huyén

Xac nhan trén phan mém mot cua; 9
Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chuc va thu
phi, I¢ phi (n€u co).

Tong so thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
13. Cham durt hoat dong cua chi nhanh, vin phong dai dién, dia diém kinh doanh ciia hop tac xa
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:

Thr tw . \ e - A n ‘A Thoi gian
" A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc ‘A
cong viéc thuc hién

Budc 1 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen trd | 02 gid lam
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cholcé nhﬁr}/té churc; o ‘ ‘ viéc

- S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va

ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho

Phong/ban chuyén mon xur 1y ho so.
Buée 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhéan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyeét. 04 %Egclam
Buéc 3 | CCVC Phong Tai chinh - K& hoach Xem x¢t, tham tra, xtr 1y ho so, du thao két qua giai quyet. | 12 %Ecgclam
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 agclam

S . vioe + | - Vao s6 vian ban, dong dau, ky so (néu c6), photo. \

Buée 5 g;zhc (hoge vain thu) Phong Tai ehinh = K& | cy,\v&n két qua (ban dién ni va ban gidy) cho Trung tam | 02 %‘i‘é’(}am

Phuc vu hanh chinh cong cap huyén

Budc 6

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Tra két qua giai quyét TTHC cho cé nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
14. Thay d6i co quan dang Ky hep tac xa ‘
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:
Thur tuw Thoi gian

cong viéc

DPon vi/nguoi thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

02 gid lam

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cip huyén - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phidn mém mot cira va vide
hé so giay (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho i
Phong/ban chuyén mon xur 1y ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam

viéc
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Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xé&t, tham tra, x1r Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %Ecgclam

Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %E(gclam
| ccve (hodc van thu) Phong Tai chinh - K§ |~ V20 80 van ban, dong dau, ky s6 (néu cd), photo. = |5 iy

Budc 5 hoach - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tam vide

Phuc vu hanh chinh cong cap huyén

Budc 6

Trung tam Hanh chinh cong cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot clra;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
15. Cép lai gidy chimg nh4n ding ky hop tic xa (khi bi hw héng)
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

DPon vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/to chirc;

Budc 1 | Trung tdim Hanh chinh cong cip huyén - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va 02 %E(éyclam
hé so giay (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho i
Phong/ban chuyén mon xur Iy ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 %E(éyclam

Buéc 3 | CCVC Phong Tai chinh - K& hoach Xem xé&t, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %lligclam

Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Zligclam

Bude 5 CCVC (hoic van thu) Phong Tai chinh - Ké | - Vao s6 vin ban, dong dau, ky so (néu c0), photo. 02 gi(‘; lam

hoach - Chuyén két qua (ban dién tir va ban gidy) cho Trung tam viéce
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Phuyc vu hanh chinh cong cip huyén

Budc 6

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot cira;
Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (néu co).

Tong so thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
16. Ding ky thay doi ni dung ding ky hop tac xa ‘
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién tu:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

thue hién

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/to chirc;

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cap huyén - ‘Sé hoa }16 s0, chuyén hd so trén phan mém mot cua va 02 %Ecgclam
ho so gidy (trir truong hop ho so ngp truc tuyén) cho i
Phong/ban chuyén mén xur Iy ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 %E(gclam
Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %Ecgclam
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %lligclam
. . C . | - Vao s6 vian ban, dong dau, ky so (néu cd), photo. \
Budc 5 CCVC (hoge van th) Phong Tai chinh - Ké | Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam 02 810 lam
hoach viéc
Phuc vu hanh chinh cong cap huyén
Xac nhan trén phan mém mot cua;
Bude 6 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/ to chtic va thu

phi, 18 phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam
viéc
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II. Thanh l4p va hoat dgng doanh nghiép (H$ kinh doanh)
1. Pang ky thanh lap ho kinh doanh
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién t:

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thue hi€én

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen tra
cho ca nhan/to chirc;

02 gio lam

Budc 1 | Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén - Sé hoa }16 so, chuyén hd so trén phan mém mot cua va vide
ho so giay (rwe truong hop ho so ngp truc tuyen) cho :
Phong/ban chuyén mén xur Iy ho so.
Buée 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tr) va phan cong gidi quyét. 04 agclam
Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, xu 1y ho so, du thao két qua giai quyét. | 12 %Ecgclam
Buéc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Egclam
, CCVC (hodc van thu) Phong Tai chinh - Ké |~ V.20 S0 van ban, dong dau, kj s6 (néu cd), photo. 02 gio 1am
Budc 5 hoach - Chuyén két qua (bdn dién tir va ban gidy) cho Trung tam vide

Phuc vu hanh chinh cong cap huyén

Budc 6

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (néu cd).

Tong so thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam

viéc
2. Pang ky thay dm ndi dung dang ky h¢ kinh doanh
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:
Thir tu \ Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian
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cong viéc

thue hién

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen tra
cho ca nhan/t6 churc;

Bude 1 | Trung tim Hanh chinh cong cdp huyén - Sé hoa }16 so, chuyén hd so trén phan mém mot cua va 02 %E(gclam
ho so giay (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho :
Phong/ban chuyén moén xur 1y ho so.

Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong gidi quyeét. 04 %Ecgclam

Bude 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, tham tra, x1r Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 12 agclam

Bue 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyé¢t két qua. 04 z(\g}li(éwcl:clm

. | cCVC (hogc van thi) Phong Tai chinh - Ké |~ Va0 80 van ban, dong dau, ky s0 (néu c0), photo. = |5 iy )
Budce 5 hoach - Chuyén két qua (ban dién tur va ban giay) cho Trung tdm vide

Phyc vy hanh chinh cong cap huyén

Budc 6

Trung tim Hanh chinh cong cip huyén

Xac nhan trén phén mém mot cura;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho cé nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1¢ phi (n€u co6).

Tong s6 thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio' lam

viéc
3. Tam ngirng hoat dong h{ kinh doanh, tiép tuc Kinh doanh trudc thoi han da thong bao cia h kinh doanh
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tir:
Thur tw Thoi gian

cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

Noi dung cong viéc

thuc hién

Budce 1

Trung tam Hanh chinh céng cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hod so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phin mém mot cira va
ho so gidy (trir truong hop ho so nop truc tuyén) cho
Phong/ban chuyén mon xur 1y ho so.

02 gio lam
viéc
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Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Nhén hd so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 %Ecgclam
Buéc 3 | ccve Phong Tai chinh - K& hoach Xem x¢€t, tham tra, xur ly hd so, du thao két qua giai quyét. 12 gl(Z’ lam
: viéc
Budc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Egclam
5 . o . |-Vao s6 van ban, dong dau, ky sé (néu co), photo. o 1a
Buge 5 | CCVC (hodc vén thu) Phong Tai chinh - Ke J A 02 gio lam
hoach - Chuyén két qua (bdan dién tur va ban giay) cho Trung tam viéc
' Phuc vu hanh chinh cong cap huyén
Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Budc 6 | Trung tim Hanh chinh cong cap huyén

Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chuc va thu
phi, 1€ phi (n€u co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio' lam

viéc
4. Cap lai Giay ching nhéin ding ky hg kinh doanh ‘
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bd, quy trinh dién ti:
Thur tw Thoi gian

A A Pon vi/nguoi thuce hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

thuc hién

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

. A \ . A % A . ) Ly 3 \ 02 gio lam
Budc 1 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén - S0 hoéa ho so, chuyén hé so trén phan mém mot ctra va %iéc
hé so gidy (trwe truong hop ho so ngp truc tuyen) cho '
Phong/ban chuyén moén xur 1y ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho6 so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 ili(gclam
Bugc 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai | 12 gid lam
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quyét. Vigce

Budc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Egclam
. o - Vao s vin ban, dong diu, ky sb (néu co), photo. .
Bude 5 CCVC (hodc van thu) Phong Tai chinh - O 02 gio lam
Ké hoach - Chuyén két qua (bfm dién tu va ban gidy) cho Trung viée

tam Phuc vu hanh chinh cong cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Bugc 6 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chtc va

thu phi, 18 phi (néu co).

Tong so thoi gian gidi quyét TTHC

24 gio lam

viéc
5. Cham dirt hoat dong ho kinh doanh
- Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh
- Quy trinh ndi bg, quy trinh dién tu:
Thir tw Thoi gian

cong viéc

DPon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

thwc hién

- Kiém tra, hudng dan, ti€ép nhan ho so, gui phiéu hen tra
cho ca nhan/t6 chuc;

. A \ . A % A . ) Ly ) \ 02 gio lam
Budc 1 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén - S0 hoéa ho so, chuyén hé so trén phan mém mot ctra va %iéc
hé so gidy (true truong hop ho so ngp truc tuyen) cho '
Phong/ban chuyén moén xur 1y ho so.
Budc 2 | Lanh dao Phong Tai chinh - K& hoach Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyeét. 04 z;g/lioérclam
Bugc 3 | CCVC Phong Tai chinh - Ké hoach Xem xét, thim tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai | 12 gid lam
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quyét. Vigce

Budc 4 | Lanh dao Phong Tai chinh - Ké hoach Tham dinh, xem xét, ky phé duyét két qua. 04 %Egclam
. o - Vao s vin ban, dong diu, ky sb (néu co), photo. .
Bude 5 CCVC (hodc van thu) Phong Tai chinh - O 02 gio lam
Ké hoach - Chuyén két qua (bfm dién tu va ban gidy) cho Trung viée

tam Phuc vu hanh chinh cong cap huyén

Xac nhan trén phﬁn mém mot cura;
Budce 6 | Trung tam Hanh chinh cong cap huyén Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/ t6 chtc va

thu phi, 18 phi (néu co).

Tong s6 thoi gian giai quyét TTHC

24 gio lam
viéc

UBND TiNH THUA THIEN HUE
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