UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Déc 1ap - Tw do - Hanh phc
S6: 171 /Qb-UBND Thera Thién Hué, ngay 12 thang 01 ndam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi b9, quy trinh di¢n tir trong giai quyet tha tuc hanh
chinh trong linh vuc dan toc thudc tham quyen giai quyet cua Uy ban nhan
dan cac huyén, thi xa viing dong bao dan téc thiéu sé va mién nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va
Lugt Té chic chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/NB-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong trong gidgi quyeét tha
tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 107/2021/ND-CP ngay 06 théng 12 nim 2021 cua
Chinh phu sita @i Ngh; dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 ndm 2018 cua
Chinh pha vé thuc hién co ché mét cira, mét ciza lién thong trong gidi quyét tha
tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua
Van phong Chinh phii vé hiréng ddn thi hanh mét sé quy dinh cia Ngh; dinh sé
61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché
mét cira, mét cura lién thong trong gidgi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 3197/QOD-UBND ngay 30 thang 12 nam 2023 cua
Uy ban nhan dan tinh vé Cong bé danh muc thi tuc hanh chinh dwoc thay thé
trong linh v Dan tgéc thugc pham vi chize nang quan ly cua Ban Dan téc tinh
Thira Thién Hue;

Theo dé nghj cua Truong Ban Dan téc tai To trinh s¢ 02/TTr-BDT ngay
08 thang 01 nam 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay ban hanh quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh (TTHC) theo co ché mot cira, mot cira lién thdng trong
linh vyc Dan toc thudc tham quyén giai quyét caa Uy ban nhan dan cac huyén,
thi x4 ving d6ng bao dan toc thiéu s6 va mién ndi trén dia ban tinh Thira Thién
Hué. (Phan 1. Danh myc quy trinh)

Piéu 2. Can cir vao Piéu 1 cua Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho céc
co quan, don vi thuc hién céc cong viéc sau:
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1. UBND cap huyén, UBND cap xa ving dong bao dan toc thiéu sé va
mién ndi tinh cé trach nhiém cha dong thiét 1ap quy trinh dién to giai quyét
TTHC thudc tham quyén cua don vi trén phan mém Hé thdng thong tin giai
quyét TTHC tinh Thura Thién Hué.

2. UBND cép huyén c6 trach nhiém phd bién va sao gai Quyét dinh nay
dén UBND cép x4 trén dia ban huyén.

(Phan 11. Néi dung quy trinh cu thé)

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 15 thang 01 nam 2024.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén tinh, Truong Ban Dan toc, Tha
truong cac co quan chuyén mon thugoc UBND tinh; Chua tich UBND céac huyén,
thi x& va thanh ph Hué, Cha tich UBND cép x& va cac to chuc, ca nhan cd lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

No’}l;nhérli4 KT.CHU TICH
- Nhu biéu 4; A ’

- Cuc Kiém soat TTHC — Vin phong Chinh phi; PHO CHU TICH
- Uy ban Dan tdc;

- CT va cac PCT UBND tinh;

- UBND céc huyén, thi x4 c6 dong bao DTTS;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Luu: VT, KSTT.

Nguyén Thanh Binh



Phu luc
QUY TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH TRONG LINH VUC DAN
TOC THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAC HUYEN, THI XA (CAP HUYEN) VUNG PONG
BAO DAN TQC THIEU SO VA MIEN NUI TREN PIA BAN TINH THUA THIEN HUE
(Kém theo Quyét dinh sé 171 /OP-UBND ngay 12/01/2024 cua Cha: tich UBND tinh Thera Thién Hué)

PHAN 1. DANH MUC QUY TRINH

STT Tén Quy trinh M& sé TTHC Quyét dinh cong bé Danh muc TTHC
. Cong nhan ngudi c6 uy tin trong dong 1012222 Quyét dinh s6 3197/QP-UBND ngay 30 thang 12 nim
bao dan toc thiéu sd ' 2023 cua Uy ban nhan dan tinh vé Céng bé danh muc tha

tuc hanh chinh dugc thay thé trong linh vuc Dan toc thudc

Pua ra khoi danh sach va thay thé, bo o o N ‘
pham vi chuc nang quan ly cua Ban Dan toc tinh Thua

2 sung ngudi c6 uy tin trong dong bao 1.012223 ,
ung ng y g dong Thign Hué

dan toc thiéu sb
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Phan 11. NOI DUNG QUY TRINH NOI BO

1. COng nhan ngudi c6 uy tin trong dong bao dan toc thiéu sb
- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 theo quy dinh.
- Quy trinh ndi bo:

Thir tw

o - Poi twong/ Pon vi thuc hién N@i dung cdng viéc Thot gian thuc hién
cong viéc

A. N@p tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ
cap xa

B. Qua dich vu Bwu chinh cong ich

C. Nop truc tuyén:

1. Truy cap Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn
hoac Cong Dich vu cong qudc gia tai dia
chi: https://dichvucong.gov.vn.

Ngudi nop ho so

2. Ding ky/ Dang nhap vao hé thdn
(CDITC) gky g nhap . g

3. Chon “Ngp hé se truc tuyén”

4. Tim kiém DVC bing cach chon co
quan giai quyét/chon linh vuc/tén thi tuc
hanh chinh

5. Chon “Ngp hé so”

6. Chon dinh kém céc tai liéu/hd so lién
guan

7. Gui ho so



https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn/

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen
tra cho t6 chuac, ca nhan nop ho so;

Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ cia UBND Cép Xa - S6 hda hod so (trir truong hop nop truc | 4 gio lam viéc
tuyén) Chuyén h§3 so cho cong chuc lien
quan hoac truc tiep xu ly ho so
. A , A A Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao o
Budéc 1.2 | Cong chuc chuyén mon cap xa vin ban giri UBND cAp huyen 24 gio lam viéc
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cap x4 Ky van ban giri UBND cip huyén 8 gio lam viéc
Chuyén van ban dén Phong Dan toc
Budc 1.4 | Bo phan TN&TKQ cia UBND cép Xa huyén/Van phong UBND&HDND €ap | 4 o 13 viee
huyén xu ly thong qua Trung tam Hanh
chinh céng cap huyén
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho UBND cap x4;
Budc 2.1 | Trung tdm Hanh chinh céng cip huyén - Chuyén hd so cho Phong Dan toc | 2 gio lam viéc
huyén/Van phong UBND&HDND cap
huyén xtr ly ho so
- Phong Dan toc huyén (A Ludi, Nam Dong) Nhan hé so, xem xét, tham tra, xir Iy hd
Bu6c 2.2 | - Vian phong HDND&UBND cép huyén (huyén Phong | so, trinh Lanh dao UBND huyén ky vén | 24 gio lam viéc
Dién, Phi Loc va thi x3 Huong Tra) ban guri Ban Dan toc cho y kién
. Lanh dao, chuyén vién Vian phong HDND&UBND cap | Xem xét, xir 1y, trinh Lanh dao UBND T
Budc 2.3 n X n A A 4 gio lam vigc
huyén cap huyén phé duyét
Budc 2.4 | Lanh dao UBND cap huyén Ky V,an.]?an gui co quan Ban Dan toc tinh 8 gio lam viéc
cho y kien
- Phong Dan toc huyén (A Luéi, Nam Dong) Chuyén hd so cho Ban Dan toc xt ly hd
Budc 2.5 | - Vin phong HDPND&UBND cap huyén (huyén Phong | so (thong qua Bg phdn TN&TKQ tgi Ban | 2 gio lam viéc

Dién, Phi Loc va thi x3 Huong Tra)

Dan tgc).




- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
gui phiéu hen tra cho ca nhan/té chuc;

Budc 3.1 | Bo phan TN&TKQ cua Ban Dan toc - Chuyén hd so trén cho Phong Thanh tra | 4 gio lam viéc
va Tuyén truyén caa Ban Dan toc xir Iy hd
SO.
- Nhan hd so, xem xét, tham tra hd so
Budc 3.2 | Phong Thanh tra va Tuyén truyén - Dy thao van ban ldy y kién c4c co quan, | 4 gio lam viéc
don vi lién quan
- Tong hop y kién cac co quan, don vi
Budc 3.3 | Phong Thanh tra va Tuyén truyén lién quan 20 gio 1am viéc
uo . (S .7 . . O €
J y 4 - Du thao van ban cho y kién trinh Lanh g i
dao Ban phé duyét
Buéc 3.4 | Lanh dao Ban DAn toc ﬁjyyévrf‘n ban cho y kicn gui UBND ¢ap | g i jam viec
Buéc 3.4 | Bo phan TN&TKQ cia Ban Dan toc - Chuyen ho so vé Trung tam Hanh chinh | s, viee
cong cap huyén
’ Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho
Budc 4.1 | Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén chuyén vién Phong/ban chuyén mon |4 gio lam viéc
UBND cap huyén thu ly
- Phong Dan toc huyén (A Ludi, Nam Dong) Du thao Quyét dinh va cac ’biéu kém theo
Budc 4.2 | - Vin phong HDND&UBND cip huyén (huyén Phong | trinh Lanh dao UBND cap huyén phé | 60 gio lam viéc
Pién, Phi Loc va thi xa Huong Tra) duyét.
Budc 4.3 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét Quyét dinh. 8 gio lam viéc
- Vao s6 van ban, dong dau, ky sb,
Budc 4.4 | Vin thu ciia Van phong UBND cap huyén chuyen ket qua cho Trung tam Hanh 4 gio lam viéc

chinh céng cap huyén.
- Giri Uy ban nhan dan cap tinh (qua Ban




Dan toc) va Uy ban Dan toc dé bao céo

- X&c nhan trén phan mém mat cura;
Budgc 4.5 | Trung tm Hanh chinh cong cap huyén - Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo | 4 gio lam viéc
phan TN&TKQ cua UBND cép xa

Gui két qua giai quyét TTHC cho to

Budc 5 | Bo phan TN&TKQ cuaa UBND cap xa chitc, ¢4 nhan nop hé so

Tong thai gian giai quyét TTHC 200 gio 1am viéc




2. Pua ra khéi danh sach va thay thé, bé sung nguoi cé uy tin trong ddng bao dan téc thiéu so

- Thai han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18 theo quy dinh.

- Quy trinh ndi bo:

Thir ty Péi twgng/ Pon vi thyc hign N@i dung cong viéc Thei gian thyc hién
cbng viéc
A. NJp tryc tiép tai Bo phan TN&TKQ
cap xa
B. Qua dich vu Buu chinh céng ich
C. Nop truc tuyén:
1. Truy cap Hé thdng théng tin giai quyét
TTHC tinh tai dia chi:
https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn
hoac Cong Dich vu cbng qudc gia tai dia
s chi: https://dichvucong.gov.vn.
Ngwoi ngp ho so . .
2. bang ky/ Bang nhap vao h¢ thong
(CDITC) . .
3. Chon “Ngp ho so truc tuyen”
4. Tim kiém DVC bing cach chon co
quan giai quyét/chon linh vuc/tén thi tuc
hanh chinh
5. Chon “Ngp hé so”
6. Chon dinh kém cac tai ligu/hd so lién
quan
7. Giri hé so
Budc 1.1 | Bo phan TN&TKQ ciia UBND cp x& - Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen | 4 gio lam viéc



https://dichvucong.thuathienhue.gov.vn/

tra cho to chirc, c& nhan nop ho so;

- Sb hoa hd so (trir trudng hop nop truc
tuyén) Chuyén ho so cho cong churc lién
quan hoac truc tiep xu ly ho so

Xem xét, tham tra, xir Iy hd so, du thao

Budéc 1.2 | Cong chuc chuyén mon cap xa vin ban giri UBND c&p huyen 24 gio lam viéc
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cap x4 Ky van ban giri UBND cip huyén 8 gio lam viéc
Chuyén van ban dén Phong Dan toc
Budc 1.4 | Bo phan TN&TKQ cia UBND cép Xa huyén/Van phong UBND&HDND cap | 4 i am vige
huyén xur ly thong qua Trung tam Hanh
chinh c6ng cap huyén
- Kiém tra, tiép nhan hd so, giri phiéu hen
tra cho UBND cap x4;
Budgc 2.1 | Trung tm Hanh chinh cong cap huyén - Chuyén ho so cho Phong Dan toc | 2 gio lam viéc
huyén/Van phong UBND&HDND cap
huyén xu ly ho so
- Phong Dan toc huyén (A Ludi, Nam Pong) Nhan hé so, xem xét, tham tra, xir Iy hd
Bu6c 2.2 | - Vian phong HDND&UBND cép huyén (huyén Phong | so, trinh Lanh dao UBND huyén ky van | 24 gio lam viéc
Dién, Phi Loc va thi xa Huong Tra) ban giri Ban Dan toc cho y kién
. Lanh dao, chuyén vién Vin phong HDND&UBND cip | Xem xét, xir 1y, trinh Lanh dao UBND o Tae A
Budc 2.3 n X . A n 4 gio lam viéc
huyén cap huyén phé duyét
Budc 2.4 | Lanh dao UBND cép huyén Ky V,an.?an gui co quan Ban Dan toc tinh 8 gio lam viéc
cho y kien
- Phong Dan toc huyén (A Lu6i, Nam Dong) Chuyén hd so cho Ban Dan toc xt Iy hd
Buéc 2.5 | - Vin phong HDND&UBND cap huyén (huyén Phong | so (thdng qua B¢ phdn TN&TKQ tai Ban | 2 gio lam viéc

Dién, Phi Loc va thi x3 Huong Tra)

Dan tgc).




- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so,
gui phiéu hen tra cho ca nhan/té chuc;

Budc 3.1 | Bo phan TN&TKQ cua Ban Dan toc - Chuyén hd so trén cho Phong Thanh tra | 4 gio lam viéc
va Tuyén truyén caa Ban Dan toc xir Iy hd
SO.
- Nhan hd so, xem xét, tham tra hd so
Budc 3.2 | Phong Thanh tra va Tuyén truyén - Dy thao van ban ldy y kién cac co quan, | 4 gio lam viéc
don vi lién quan
- Tong hop y kién cac co quan, don vi
Budc 3.3 | Phong Thanh tra va Tuyén truyén lién quan 20 gio 1am viéc
uo . (S .7 . . O €
J y 4 - Du thao van ban cho y kién trinh Lanh g i
dao Ban phé duyét
Buéc 3.4 | Lanh dao Ban DAn toc ﬁjyyévrf‘n ban cho y kicn gui UBND ¢ap | g i jam viec
Budc 3.4 | Bo phan TN&TKQ cia Ban Dan toc - Chuyen ho so vé Trung tam Hanh chinh | s, viee
cong cap huyén
’ Tiép nhan ho so, chuyén hd so cho
Budc 4.1 | Trung tdm Hanh chinh céng cap huyén chuyén vién Phong/ban chuyén mon | 4 gio lam viéc
UBND cap huyén thu ly
- Phong Dan toc huyén (A Ludi, Nam Dong) Du thao Quyét dinh va cac ’biéu kém theo
Budc 4.2 | - Vin phong HDND&UBND cip huyén (huyén Phong | trinh Lanh dao UBND cap huyén phé | 60 gio lam viéc
Pién, Phi Loc va thi xa Huong Tra) duyét.
Budc 4.3 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét Quyét dinh. 8 gio lam viéc
- Vao s6 van ban, dong dau, ky sb,
Budc 4.4 | Vin thu ciia Van phong UBND cap huyén chuyen ket qua cho Trung tam Hanh 4 gio lam viéc

chinh céng cap huyén.
- Giri Uy ban nhan dan cap tinh (qua Ban




Dan toc) va Uy ban Dan toc dé bao céo

- X&c nhan trén phan mém mat cura;
Budgc 4.5 | Trung tm Hanh chinh cong cap huyén - Gui két qua giai quyét TTHC cho Bo | 4 gio lam viéc
phan TN&TKQ cua UBND cép xa

Gui két qua giai quyét TTHC cho to

Budc 5 | Bo phan TN&TKQ cuaa UBND cap xa chitc, ¢4 nhan nop hé so

Tong thai gian giai quyét TTHC 200 gio 1am viéc
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